
桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

綜 合 

規 劃 科 

一、綜合規

劃 

一、綜合性策略規

劃。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

  二、重大專案規劃研

究及報告。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

  三、北臺區域合作幕

僚作業及協調事

宜。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

 二、都市工

程 

一、工程計畫契約簽

訂、變更業務。 
擬辦 審核 審核 核定 

會計室 

政風室 

 

  二、工程勘查、測

量、施工、督導

及相關文件、表

單用印業務。 

擬辦 審核 核定   

 

  三、工程預算書圖核

定相關作業。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  四、工程開工、復工

之核定。 
擬辦 審核 核定   

 

  五、工程停工、期限

展延核定事項。 
擬辦 審核 審核 核定 

會計室 

政風室 

 

  六、工程變更設計及

驗收決算完工證

明核發業務。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

政風室 

 

  七、工程查驗、初驗

核派及驗收紀錄

簽核。 

擬辦 審核 核定   

 

  八、工程正驗核派簽

核。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  九、工程估驗款。 
擬辦 審核 審核 核定 會計室 

 

  十、工程統計進度報

表編造事項。 
擬辦 審核 核定   

 

  十一、工程材料送審

及試驗報告

核定。 

擬辦 審核 核定   

 



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

綜 合 

規 劃 科 

二、都市工

程 

十二、押標金、保證

金、保固金繳

納、發還事

項。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

秘書室 

 

  十三、工程履約爭

議、訴訟案件

處理。 

擬辦 審核 審核 核定 

會計室 

政風室 

秘書室 

 

  十四、整體開發案及

工程可行性

評估。 

擬辦 審核 審核 核定  

 

  十五、督導住宅開發

工程。 
擬辦 審核 審核 核定 秘書室 

 

都 市 

計 畫 科 

都市計畫 一、變更都市計畫進

度查詢。 
擬辦 核定   

  

  二、申請變更都市計

畫書圖檢核與不

全處理。 

擬辦 審核 核定  

  

  三、都市計畫人民陳

情案件。 擬辦 審核 核定  

  

  (一)發布實施都市

計畫人民陳情

案件。 

擬辦 審核 核定  

  

  (二)審議中都市計

畫人民陳情案

件錄案。 

擬辦 核定   

  

  (三)審議中都市計

畫人民陳情案

件研析意見。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

  四、都市計畫內容檢

釋。 
擬辦 審核 核定  

  

  五、都市計畫法令及

相關函文報中央

釋示。 

擬辦 審核 審核 核定 

  



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

都 市 

計 畫 科 

都市計畫 六、都市計畫相關報

表統計編列或都

市計畫業務考核

及核定陳報等相

關作業。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

  七、地形圖之測製規

劃及執行等相關

作業。 擬辦 審核 審核 核定 

  

  八、其他-都市計畫

業務或一般性開

會、會勘、講習

會、說明會、通

知單、意見調查

表及業務周知等

相關公文。 

擬辦 審核 核定  

  

都 市 

開 發 科 

一、都市計

畫樁測

定 

一、都市計畫樁之測

定工程規劃及執

行等相關作業： 

    

  

  (一)損毀都市計畫

樁位復樁事項。 
擬辦 審核 核定  

  

  (二)指派驗收人員。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

  (三)檢送樁位成果

及驗收紀錄。 
擬辦 核定   

  

  二、都市計畫樁之清

查、維護等相關

作業。 

擬辦 核定   

  

  三、為樁位測釘相關

作業與其他機關

聯繫協調事宜。 

擬辦 核定   

  



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

都 市 

開 發 科 

一、都市計

畫樁測

定 

四、其他有關樁位疑

義(糾紛、書圖地

籍不符等)之請

示及釋示。 

擬辦 審核 核定  

  

 二、都市計

畫工業

區容許

使用 

一、都市計畫工業區

設置公共服務設

施核准案件。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

  二、都市計畫工業區

設置公共服務設

施申請案退補

件。 

擬辦 審核 核定  

  

  三、都市計畫工業區

設置一般商業服

務設施總量查

詢。 

擬辦 核定   

  

 三、農業

區、保

護區土

地審查 

配合農業區、保護區 

土地申請案件審查。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

 四、都市計

畫地理

資訊系

統 

一、系統建置、維護

案件。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

  二、其他事項(會議

通知、紀錄及函

復他單位)。 

擬辦 審核 核定  

  

 五、都市計

畫土地

使用分

區證明

核發 

都市計畫土地使用

分區證明核發(除復

興區外)。 核定    

  



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

都 市 

開 發 科 

六、土地使

用管制

查詢 

一、相關單位查核都

市計畫區內分區

使用及管制事

項。 

擬辦 核定   

  

  二、土地使用分區管

制一般行政案

件。 

擬辦 核定    

 

 七、都市計

畫私有

公共設

施保留

地與公

有非公

用土地

交換 

一、申請案件會勘。 

擬辦 審核 核定   

 

  二、其他 (會議通

知、紀錄及函復

他單位)。 

擬辦 審核 核定   

 

 八、都市計

畫拆建

工程 

一、工程計畫契約簽

訂、變更業務。 擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

政風室 

 

  二、工程勘查、測

量、施工、督導

及相關文件、表

單用印業務。 

擬辦 審核 核定   

 

  三、工程預算書圖核

定相關作業。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  四、單價發包工程派

工作業。 
擬辦 審核 核定   

 

  五、工程開工、復工

之核定。 
擬辦 審核 核定   

 

  六、工程停工、期限

展延核定事項。 
擬辦 審核 審核 核定 

會計室 

政風室 

 



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

都 市 

開 發 科 

八、都市計

畫拆建

工程 

七、工程變更設計及

驗收決算完工證

明核發業務。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

政風室 

 

  八、工程查驗、初驗

核派及驗收紀錄

簽核。 

擬辦 審核 核定   

 

  九、工程正驗核派簽

核。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  十、工程估驗款。 
擬辦 審核 審核 核定 會計室 

 

  十一、工程統計進度

報表編造事

項。 

擬辦 審核 核定   

 

  十二、工程材料送審

及試驗報告

核定。 

擬辦 審核 核定   

 

  十三、押標金、保證

金、保固金繳

納、發還事

項。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

秘書室 

 

  十四、工程履約爭

議、訴訟案件

處理。 

擬辦 審核 審核 核定 

會計室 

政風室 

秘書室 

 

 九、其他 國土監測系統之執

行計畫(本府對外窗

口單位) 。 

擬辦 審核 核定  

  

都 市 

設 計 科 

一、都市設

計 審

議 

一、通知申請人錄案

提會。 
擬辦 核定   

  

  二、通知申請人補正

文件。 
擬辦 核定   

  



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

都 市 

設 計 科 

二、濕地保

育利用 

一、保育對象之資料

蒐集及填報。 
擬辦 審核 核定  

  

  二、申請變更重要濕

地書圖檢核與不

全處理。 

擬辦 審核 核定  

  

  三、說明會、通知

單、意見調查表

及明智利用等相

關作業。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

  四、其他-濕地保育

業務或一般性開

會、會勘。 

擬辦 審核 核定  

  

 三、社區環

境空間

營造 

一、計畫徵選及審核

相關作業。 擬辦 審核 審核 核定 

  

  二、計畫執行相關作

業。 
擬辦 審核 核定  

  

 四、都市設

計之規

劃、設

計、環

境改善

工程 

一、工程計畫契約簽

訂、變更業務。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

政風室 

 

  二、工程勘查、測

量、施工、督導

及相關文件、表

單用印業務。 

擬辦 審核 核定   

 

  三、工程預算書圖核

定相關作業。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  四、單價發包工程派

工作業。 
擬辦 審核 核定   

 

  五、工程開工、復工

之核定。 擬辦 審核 核定   
 



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

都 市 

設 計 科 

四、都市設

計之規

劃、設

計、環

境改善

工程 

六、工程停工、期限

展延核定事項。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

政風室 

 

  七、工程變更設計及

驗收決算完工證

明核發業務。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

政風室 

 

  八、工程查驗、初驗

核派及驗收紀錄

簽核。 

擬辦 審核 核定   

 

  九、工程正驗核派簽

核。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  十、工程估驗款。 
擬辦 審核 審核 核定 會計室 

 

  十一、工程統計進度

報表編造事

項。 

擬辦 審核 核定   

 

  十二、工程材料送審

及試驗報告

核定。 

擬辦 審核 核定   

 

  十三、押標金、保證

金、保固金繳

納、發還事

項。 

擬辦 審核 審核 核定 
會計室 

秘書室 

 

  十四、工程履約爭

議、訴訟案件

處理。 

擬辦 審核 審核 核定 

會計室 

政風室 

秘書室 

 

 五、城鎮風

貌工程

計畫 

一、階段性審查、紀

錄。 擬辦 審核 核定  

  

  二、工程督導。 
擬辦 審核 核定  

  



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

國 土 

計 畫 科 

一、國土計

畫 

一、桃園市國土計畫

釋疑。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  二、桃園市國土計畫

查詢事項。 
擬辦 審核 核定   

 

  三、擬訂或變更國土

計畫人民或團體

陳情案件錄案或

函復。 

擬辦 審核 核定   

 

 二、國土功

能分區 

一、國土功能分區及

土地使用管制查

詢事項。 

擬辦 核定    

 

  二、國土功能分區證

明核發。 
核定     

 

  三、劃設或變更國土

功能分區人民或

團體陳情案件錄

案或函復。 

擬辦 審核 核定   

 

 三、使用許

可 

使用許可案件人民 

或團體陳情案件錄 

案或函復。 

擬辦 審核 核定   

 

 四、國土計

畫使用

地變更

編定 

依使用許可、應經同 

意或免經同意變更 

編定國土計畫使用 

地。 

擬辦 審核 核定   

 

 五、違反國

土計畫

土地使

用管制 

一、違反土地使用管

制之調查及會

勘。 
擬辦 審核 核定   

 

  二、違反土地使用管

制函請公所查

報。 

擬辦 審核 核定   

 

  三、罰鍰逾期未繳移

送行政執行之前

置作業。 

擬辦 審核 核定   

 



桃園市政府都市發展局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承 辦 人 股 長 
單 位 

主   管 

機 關 

首 長 

國 土 

計 畫 科 

六、國土功

能分區

樁測定 

一、國土功能分區樁

之測定工程規劃

及執行等相關作

業： 

     

 

  (一)國土功能分區

樁位復樁事項。 
擬辦 審核 核定   

 

  (二)指派驗收人員。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

  (三)檢送樁位成果

及驗收紀錄。 
擬辦 核定    

 

  二、國土功能分區樁

之清查、維護等

相關作業。 

擬辦 核定    

 

  三、樁位測定相關作

業與其他機關聯

繫協調事項。 

擬辦 核定    

 

  四、其他有關樁位疑

義之釋示。 
擬辦 審核 核定  

  

 七、區域計

畫 

一、航空城區域計畫

查詢事項。 
擬辦 審核 核定  

  

  二、區域計畫查詢事

項。 
擬辦 審核 核定  

  

 


