
  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

各 科 

共同項目 

一、綜合業務 各項資料之統整、統

計。 
擬辦 審核 審核 核定 會計室  

二、各項補助

作業要點

及計畫 

各項補助作業要點及

計畫之訂定、修正，以

及提案、審核、補助、

輔導及推廣等工作。 

。 

擬辦 審核 審核 核定   

三 、 編 印 刊

物、文宣

製 作 及

出版品 

編印各類刊物、文宣製

作及出版品。 
擬辦 審核 審核 核定   

文 化 

發 展 科 

一、文化政策

及藝文推

廣之研究

發展 

一、舉辦各項藝文研討

會及業務考察。 

 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、召開文化諮詢相關

會議。 

 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、文學推廣

及輔導 

一、辦理本市文學資源

調查與蒐集。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、辦理文學推廣及交

流之規畫執行。 擬辦 審核 審核 核定 
  

三、推動社區

總體營造

及地方文

化館工作 

一、辦理培育文化人才

之各項社區研習

活動之推展。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、社區營造計畫擬定

及提報作業。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、地方文化館計畫擬

定及提報作業。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

四、地方文化館及社區

營造各項計畫補

助之審核、輔導及

推廣等。 

擬辦 審核 審核 核定 

  



  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

展 演 

藝 術 科 

一、表演藝術

活動推展 

各類年度常態性表演

藝術活動之規劃執行。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

二、表演場地

管理 

一、表演場地檔期規劃

及管理維護。 

 

擬辦 審核 核定   

 

二、表演場地使用管理

要點訂定、修正。 

 

擬辦 審核 審核 核定  

 

三、展覽場地

管理 

一、 展覽場地使用管

理要點訂定與修

正。 

擬辦 審核 審核 核定  

 

二、展覽場地管理維

護、營運計畫擬定

及核准。 

擬辦 審核 審核 核定  

 

四、藝術展覽 一、申請展覽作業要點

訂定、修正。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

二、申請展覽審查會議

召開、結果通知。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

三、專題展覽之策劃與

執行。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

四、展覽佈、卸展事宜。 
擬辦 審核 核定   

 

五、公共藝術 一、本市公共藝術設

置、管理、維護。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

二、本市公共藝術調

查、研究、推廣。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

三、本市公共藝術審議

會之召開。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

六、美術活動 市內各項美術活動資

源調查與建立。 
擬辦 審核 審核 核定  

 

閩南及民

俗文化科 

一、活動、競賽 辦理閩南文化相關展

演、競賽、頒獎及推廣

活動。 

擬辦 審核 審核 核定 

  



  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

閩南及民

俗文化科 

二、民俗藝術及

傳統工藝 

本市民俗藝術及傳統

工藝匠師之甄選、評鑑。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

本市民俗藝術及傳統工

藝之宣傳及推廣。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、閩南文化資

源建立 

本市閩南文化相關資

源之調查與建立。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

四、閩南文化交

流 

辦理與其他縣市、國際

間閩南文化交流參訪活

動。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

五、場地使用管

理 

一、閩南文化相關場

地使用管理要點

訂定與修正。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、閩南文化相關場

地管理維護、營運

計畫訂定及核定。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

六、輔導民俗

技藝及藝

文活動推

廣 

結合節慶政策辦理法

定文化資產民俗活動。 

 
擬辦 審核 審核 核定 

  

文 化 

資 產 科 

一、文化資產

保存 

一、文化資產之現勘、

調查。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、文化資產之研究。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、文化資產保存維護

情況向中央主管

機關核備。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

四、文化資產一般緊急

搶救維護通報。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

五、土地開發涉及文化

資產保存用地範

圍查詢。 

擬辦 審核 審核 核定 

  



  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

文 化 

資 產 科 

 

二、古蹟、歷

史建築、

紀念建築

及聚落建

築群保存

維護 

一、古蹟、歷史建築、

紀念建築及聚落

建築群普查及列

冊追蹤。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、古蹟、歷史建築、

紀念建築及聚落

建築群的調查及

研究。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

三、古蹟、歷史建築、

紀念建築及聚落

建築群的管理維

護、營運、再利用

計畫擬定及核准。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

四、古蹟、歷史建築、

紀念建築及聚落

建築群之年度成

果彙整。 擬辦 審核 審核 核定 

  

三、考古遺址 一、考古遺址之普查及

列冊追蹤。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、考古遺址之申請試

掘。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、考古遺址搶救發

掘。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

四、史蹟、文

化景觀 

史蹟、文化景觀之普查

及列冊追蹤。 擬辦 審核 審核 核定 

  

五、古物 一、古物之普查及列冊

追蹤。 擬辦 審核 審核 核定 

  

二、古物之推廣、展覽。 
擬辦 審核 審核 核定 

  



  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

文 化 

資 產 科 

五、古物 三、一般古物、列冊追

蹤文物之緊急搶

救保存。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

六、傳統表演

藝術 

一、傳統表演藝術之普

查及列冊追蹤。 擬辦 審核 審核 核定 

  

二、傳統表演藝術保存

維護計畫之訂定。 擬辦 審核 審核 核定 

  

三、傳統表演藝術資源

保存與推廣。 擬辦 審核 審核 核定 

  

七、傳統工藝 一、傳統工藝之普查及

列冊追蹤。 擬辦 審核 審核 核定 

  

二、傳統工藝保存維護

計畫之訂定。 擬辦 審核 審核 核定 

  

八、口述傳統 一、口述傳統之普查及

列冊追蹤。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、口述傳統保存維護

計畫之訂定。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

九、民俗 一、民俗之普查及列冊

追蹤。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、民俗保存維護計畫

之訂定。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

十、傳統知識

與實踐 

一、傳統知識與實踐之

普查及列冊追蹤。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、傳統知識與實踐保

存維護計畫之訂

定。  

 

擬辦 審核 審核 核定 

  



  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

文 化 

資 產 科 

十一、文化資    

產保存

技術及

保存者 

一、文化資產保存技術

及保存者普查及

列冊追蹤。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、保存技術之保存、

傳習及活用。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、保存者之人才養成

及輔助。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

十二、文化資

產教育

推廣宣

導 

一、文化資產之記錄、

活動推廣、人才培

訓。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、文化資產保存維護

宣導事項通知相

關單位人員。 

擬辦 審核 核定  

  

十三、地方文

獻 

地方文獻蒐集。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

文 創 

影 視 科 

一、文化創意

產業 

一、文化創意產業園區

設計、修復、維護

及管理。 

 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、配合辦理文創產業

活動之規劃執行。 

 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、影視文創

產業 

一、年度影視業務暨活

動規畫執行。 

 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、召開影視文創政策

相關諮詢會議。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、綜合業務 文化創意工作計畫及

規章之研議與執行事

項。 擬辦 審核 審核 核定 

  



  

桃園市政府文化局分層負責明細表（乙表） 

承辦單位 

公 務 項 目 及 內 容 決 行 權 責 

會辦機關 

(單位) 
備考 

項目 內容 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 股 長 
單 位 

主  管 

機 關 

首 長 

文    化

設 施 科 

文 化 設 施 興

建、整建及修

復工程 

一、 文化設施興建、整

建及修復工程預

算書圖之審查。 

擬辦 審核 審核 核定 
  

二、 文化設施興建、整

建及修復工程計

畫及發包。 

擬辦 審核 審核 核定 
  

三、 文化設施興建、整

建及修復工程之

驗收及接管。 

擬辦 審核 審核 核定 
  

四、 文化設施興建、整

建及修復工程經

費撥付。 

擬辦 審核 審核 核定 
  

五、 文化設施一般緊

急搶修工程。 
擬辦 審核 審核 核定   

秘 書 室 一、文化志工

管理 

一、招募志工計畫。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

二、培訓志工事宜。 擬辦 審核 審核 核定   

三、志工授證、表揚。 擬辦 審核 審核 核定   

四、志工定期聯繫及輔

導。 
擬辦 審核 核定  

  

二、文化藝術

財團法人 

一、文化藝術財團法人

設立許可、停辦、

撤銷、廢止等事項

(政府捐助基金累

計達 50%以上者除

外)。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

二、文化藝術財團法人

捐助章程變更。 
擬辦 審核 審核 核定 

  

三、文化藝術財團法人

業務之輔導與監

督。 

擬辦 審核 審核 核定 

  

 


