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桃園市政府標準作業流程說明

祭祀公業申報核發派下全員證明書
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1. 受理申請
	申請人檢附相關文件向祭祀公業所在之區公所提出申請。
	【表1】申請書
【表2】推舉書
【表3】沿  革
【表4】不動產清冊
【表5】派下全員系統表
【表6】派下現員名冊

【表7】切結書

【表8】同意書
	60日

	2.審查
	審核相關書面文件，並確認是是否同時有二人申報。
	無
	

	3.補正
	1.經審查得補正者，敘明理由及法令依據，函請申請人限期補正。

2.同一祭祀公業有二人以上申報者，由公所通知當事人於三個月內協調以一人申報，屆期協調不成者，由公所通知當事人於一個月內向法院提起確認之訴並陳報公所，公所應依法院確定判決辦理；屆期未起訴者，均予駁回。
	無
	

	4.駁回
	逾期不補正或補正不全，駁回其申請。
	無
	

	5.辦理公告
	1.張貼派下全員系統表、派下現員名冊及不動產清冊於公所及土地所在地之里辦公處；並將公告文副本及派下現員名冊、派下全員系統表、不動產清冊交由申報人於公告之日起刊登當地通行之一種新聞紙連續3日。

2.另於桃園市政府及公所電腦網站刊登公告文。

3.祭祀公業派下現員或利害關係人對公告事項有異議者，依祭祀公業第12條規定辦理。
	無
	30日

	6.核發派下全員證明書
	1.核發派下全員系統表、派下現員名冊及不動產清冊，函送申請人1份，另2份公所留存。

2.提醒申報人依祭祀公業條例第14條規定，無原始規約者，應自派下全員證明書核發之日起1年內，訂定其規約；祭祀公業原始規約內容不完備者，應自派下全員證明書核發之日起1年內，變更其規約。
	無
	7日
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