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桃園市政府標準作業流程說明
精神照護機構歇業或停業申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業
期限

	1.受理申請 
	凡本市精神照護機構負責人申請歇業或停業，需

檢附相關文件向衛生局心理健康科提出申請。
	【(民)表1】

桃園市精神

照護機構申

請書。

【(民)表2】

桃園市政府衛

生局精神照護

機構歇業或停

業申請會勘初

審表。

【(民)表3】

桃園市政府衛

生局精神照護

機構歇業或停

業申請會勘審

查表。


	3日



	2.衛生局
  初審
	依據「桃園市精神照護機構申請書」進行審查，並查核申請文件是否齊全及符合規定。
	無
	

	3.補正
	1、申請案件經初審後須補正時，通知申請人限期

   補件，再送本局心理健康科。

2、若申請文件不齊全，第1次以電話通知3天

   內補件，補件齊全後審查。

3、 若送件後再次不符規定，第2次則函復不符

   規定原因，通知其補件。
	無
	

	4.退件
	申請案件經初審不符合規定或申請人未如期補正時，函復申請人核定結果，另原案申請文件退還申請人。
	無
	

	5.衛生局

  複審


	複查申請案件所附申請表內容是否正確、應備文件是否齊全。
	無
	3日

	6.退件


	申請案件經複審後不符合規定時，函復申請人結

果，原案申請文件歸檔結案。
	無
	

	7.函復申請人核定結果 
	核准歇業或停業登記。
1、 會勘符合規定者，由衛生局函文通知精神照

    護機構業者，核准歇業或停業，並將其申請

    資料輸入衛生福利部醫事管理系統予以建檔。

2、通知精神照護所屬醫事人員請依桃園市醫事

   人員執業(異動)登記標準作業程序辦理異動

   登錄。


	無
	3日
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