	桃園市政府智慧城鄉發展委員會

	機密等級：(公開 ▓內部使用 (機密
	文件編號：ISMS-L3-002-004
	版本：1.1

	
	紀錄編號：



即時通訊軟體使用申請書
	申請日期：　　年　　月　　日

	服務機關
	

	申請人姓名
	
	職稱
	

	E-mail
	
	聯絡電話
	

	用途
	


▼新申請或停用即時通訊帳號(申請開放或停用即時通訊帳號請填寫以下欄位，填寫列不足請自行增加)
	員工卡號
	即時通訊軟體種類(請勾選)
	申請類別

	
	□Line  □其他__________
	□啟用 □停用

	
	□Line  □其他__________
	□啟用 □停用

	申請人:
	  單位主管:          
	  機關首長:


▼下表由智慧城鄉發展委員會填寫:

	審核意見
	□同意開放 □不同意開放(理由: □資料不符 □其他:_______________________)

	設定建立
	□已完成   □無法完成(理由: □資料不足 □其他:___________________________)

	備註
	

	承辦人：
	單位主管:
	工程師:               


※申請開放即時通訊帳號重要宣示事項:

1. 使用即時通訊軟體請務必遵守「桃園市政府網路相關資源使用規範」，若有違反將依規定處理。
2. 利用本府網路使用即時通訊軟體，應以公務使用為限。
3. 填寫即時通訊帳號欄位每欄限填一帳號，並至少勾選一種即時通訊軟體種類。
4. 紅色框內欄位請務必填寫完整。

5. 申請人對於申請之帳號請善盡保護及保密責任，並請勿濫用。
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