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發文日期：○○年○○月○○日 

廣告 2 

開會通知單 (範本) 

受文者     ○○○                           先生/小姐 

會
議 

名稱 ○○○ 社區  第 ○ 屆第 ○ 次區分所有權人會議 

時間 110 年 ○○ 月 ○○ 日 星期 ○  ○午○○時至○午○○時 

地點  報到處為 ○○○○○○ /會場投票處於社區 ○○○ 

召集人  主任委員  ○○○     依公寓大廈管理條例辦理 

會
議
程
序 

一、主席致詞-略 
二、前次會議決議執行情形報告-略 
三、社區工作報告-採會議資料書面審核 
四、社區財務報告-採會議資料書面審核 
五、議題討論與表決-於委託書上勾選後交「受委託人」於開會 

議題1：XXX          當天統計 
議題2：XXX 

六、臨時動議-略 
七、選舉下屆委員-於委託書上勾選後交「受委託人」於開會 
                                    當天統計 
八、散會 

因配合防疫避免群聚，故針對「工作與財務報告」採會議資料書
面審核，區分所有權人可針對內容提出建議，填寫意見單後與委
託書一起交予「受委託人」，由管委會統一答覆。 

備
註 

一. 出席請攜帶證明文件： 

   (一).區分所有權人本人出席：1.本次開會通知單   2.身分證正本及印章 

   (二).受委託人出席：1.會議出席委託書  2.本次開會通知單    

                               3.代理人身分證正本及印章 

二. 注意事項： 

   區分所有權人無法出席，得以「會議出席委託書」委由他人出席。 
中華民國  110  年  ○○  月  ○○  日 
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社區議題意見(勾選) 
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