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附件 3 

建築管理處(施工科)竣工備查及展期應檢附文件 

一、竣工備查： 

1.申請書或申請函(展期公文)。 

2.竣工證明書(附件3)(技師簽章，多張須騎縫) 

3.本府經發局同意備案函 

4.本處建照科免雜同意公文。(4個月可再展4個月，以發文日期計

算) 

5.現況彩色照片(須與圖相符，若高度未過3M需附捲尺標示高度照

片) 

6.檢附使用執照或建物謄本及建物測量成果圖。 

7.平面圖、立面圖、剖面圖。(需技師或建築師簽章) 

8.申請人資料(營登、身份證) 

9.所有提供影本資料要核予正本相符及申請人章或公司大小章。 
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二、竣工展期： 

1.申請書或申請函。 

2.本府經發局同意備案函。 

3.本處建照科免雜同意公文。 

4.申請人資料(營登、身份證) 

5.所有提供影本資料要核予正本相符及申請人章或公司大小章。 

 

 

 

 

 


