桃園市政府孔廟忠烈祠聯合管理所
場地使用管理要點
中華民國104年5月18日桃市孔忠字第1040001053號令訂定
中華民國111年12月5日桃市孔忠字第1110002741號令修正
一、桃園市政府孔廟忠烈祠聯合管理所(以下簡稱本所)為強化闡揚儒家場域與活化之功能，特訂定本要點。
二、本所場地使用範圍如下：
(一)孔廟戶外空間：
1、大成門以外區域：包括櫺星門前廣場。                               
2、大成門以內區域：包括大成殿前廣場與迴廊(不含各殿之室內部分)。
(二)孔廟藝文教室可供租借如下：

1、雅舞教室。
2、研習教室。
(三)孔廟展覽空間：

大成殿門口兩側、東廡西廡藝廊均設有展覽擺設櫥窗，可供藝術創作者、國內外公私立藝術團體、機關以及學校展覽作品。

三、本要點各場地，各級機關團體、學校、人民團體或個人得申請下列使用：
(一)學術性、教育性、文化性之活動、集會、研習會。
(二)政府機關所舉辦之重要集會及慶典活動。
(三)正當休閒育樂及教育活動。
(四)電影、電視、公益廣告等與本要點第一點意旨相符之拍攝活動。
(五)其他經本所同意之活動。
四、凡借用本所場地者，須於十五日前提出申請，並於使用前十日填具申請書、切結書及使用本所場地概況說明書或計畫書，送請本所審核。經核准使用者應負借用場地之一切安全責任。孔廟大成門以內區域於祭典前一週暫停借用；因天災、事變或突發事件，經桃園市政府宣布停止上班日及進行整修保養之日，本場地不開放使用。
五、申請使用本所場地拍攝影片、廣告期間，不得逾十日。拍攝一般婚紗、個人攝影無須收保證金及場地使用費，但須於拍攝當日向本所申請登記，使用時間每日上午九時至十二時、下午一時至五時，並嚴禁高聲喧嘩、物品放置凌亂及佔用桌椅、廁所，影響民眾使用及通行。
六、申請借用本所場地經核准使用者，本所得於使用前三日，依桃園市孔廟場地使用收費標準「收費基準表」規定預收財物破損暨場地損害賠償保證金及場地使用費(逾期未繳納者以棄權論)。

    前項申請之場所使用後經本所檢查無破損財物、場地及其他一切設備，並繳清應繳費用後，保證金無息退還申請人。但自行放棄使用，且於登記使用日一個月前書面通知本所者，已繳納之保證金及場地使用費得申請無息退還；未於前開期限通知者，退還全數場地使用費，保證金不予退還。
七、經核准借用之場地，因有特殊需要必須收回時，本所得通知申請者改期。如無法改期者，無息退還已繳納之保證金及場地使用費，申請者不得異議及請求任何賠償。
八、使用本所場地時，原有之設備或公物，不得任意移動或改變，如有破損情事，應由申請者於使用後三日內自行修護，如未於限期內修護時，得由本所代為雇工修復並由其保證金逕予扣抵，如有不足由申請人負責賠償。場地如須佈置，事前應徵得本所同意。

九、有下列情事之一者，本所應即停止借用：            (一)借用目的與申請內容不符，或將場地轉讓他人使用 
  者。                                          (二)借用時有損及本所建築與設備之虞者。         (三)其他經本所認為不宜使用者。

十、申請人於活動結束後，應立即回復原狀，經本所會同勘查場地及各項設施後，檢附收據申請無息退還保證金。場地或設施如有破壞，由本所通知申請人限期改善，如逾期未改善者，由本所自行回復之，所需費用自保證金中扣抵，不足時並得追償之。
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