桃園市政府標準作業流程說明

道路證明申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.收件
	由總收文後送登記桌分配業務承辦人。
	
	6日

	2.審查審查
	審查所送資料是否齊全，資料不符則通知補正。
	【(民)表1 】道路證明申請書、【(民)表2】土地同意使用切結書
	

	3.通知補件
	經審查不合格之資料，敘明理由或電話通知申請人補件。
	
	

	4.駁回
	逾期未補正或補正後複審仍不合格者，主辦單位將申請案件駁回。
	
	

	5.現場會勘
	會同申請人及相關單位至現場會勘。
	
	10日

	6.認定是否符合道路證明
	依申請人所送申請文件及現場會勘狀況審核是否符合道路證明之要件。
	
	12日

	7.通知補正
	經審查不合格之資料，敘明理由或電話通知申請人補正。
	
	

	8.簽辦
	符合道路證明相關文件簽陳。
	
	

	9.函復申請人
	會勘後與規定相符，簽請核准，並函復申請人。
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