更新日期  107.4.20
桃園市政府文化局標準作業程序
桃園市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫作業須知
1、 目的：為使演藝團隊穩定行政營運，提升專業創作水準並發展出自我特色，以達永續經營之目的，特訂定本徵選及獎勵計畫。
貳、摘要：申請團隊備妥申請相關資料，經本局及專家學者審核後通知入選團隊依申請須知執行。
參、相關法令及規定：

「文化部補助直轄市及縣市政府辦理縣市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫作業要點」
肆、申請團隊應具備條件及應附書表、附件及份數：
    ㄧ、立案需滿1年以上(依當年度公告申請日前推1年)，演出經驗績優、具地方特色足以向其他縣市推展者。
二、具有傳承或藝術創作潛力，每年至少有2場公開演出者。
三、財務收支制度健全且具營運款項自籌能力者。
四、 提出如何改善及提升團隊專業演出創作、行政營運等具體計畫。
五、聘有行政人員至少1名。
六、檢附申請書1式6份【（民）附件一】(含團體立案證書影本、經費概算表 、行政人員簡歷等附件，詳見當年度文化局網站公告下載)。 

七、前一年內演出之精華影音光碟1份【申請團隊自行檢附】(詳細註明演出內容、演出者及錄製時間、地點)。
    八、審查會議所需之簡報光碟1份【申請團隊自行檢附】。
伍、內部行政作業使用單、附件：無
陸、名詞解釋：無
柒、其他：無
捌、作業內容：

    一、流程圖：如後附

    二、流程說明：如後附
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桃園市政府文化局標準作業流程說明  
桃園市傑出演藝團隊徵選及獎勵計畫作業須知
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業時限

	1.徵選說明會
	函知本市立案團隊參加徵件說明會，於公告收件前(3-5日)辦理，將徵選計畫內容、要件等事先說明並邀請本市輔導有成傑出團隊分享經驗。
	1.參加回條。
	7日

	2.接受申請
	本局表演藝術科於網路上公告收件時間（約每年1-2月），申請團隊備妥相關資料依公告時間提出申請。
	1.申請書總表。
2.團隊簡介。
3.團員名冊(含藝術指導、行政人員、團員)。
4.年度展演製作計畫。
4.1.展演計畫說明總表 
5.團隊自我提升計畫。
6.全年度預算總表。
7.全年度計畫收支預算明細表 。
8.附表共5件(含團體立案證書影本、最近1次查驗紀錄公文影本、負責人身分證影本正反面、前1年度報稅佐證資料、行政人員履歷表)、附件2件(演出光碟、複審簡報光碟各1件；近一年演出文宣或剪報)
	20-30日

	3.檢視申請書內容
	承辦科檢視申請書內容是否齊全，資料缺漏者以書面或電話通知5日內補件。
	無

	5日

	4.彙集整理編製送件一覽表進行初審
	彙集所收之申請文件，分成音樂、戲劇、舞蹈等類別，並製作申請案件一覽表，進行書面資料審查，以供複審審查委員審閱。
	
	7日
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	5.召開徵選審查會進行複審
	本局邀集相關領域之學者專家5至10人組成審查

委員會，就申請案件之內容及經費進行複審。團隊須派員出席會議簡報備詢。
	
	7-14日

	6.審查結果簽報機關首長核定
	配合文化部計畫同意補助後將審查結果製成紀錄簽報機關首長核定同意後公告。
	無
	配合文化部核定後28日

	7.函知申請團隊審查結果
	將審查結果公告於本局網站，並以公文通知入選團隊及未入選團隊。未入選團隊送件資料如需退件，於公布名單後得於30日內親洽本科取回。本局表演藝術科得留ㄧ份備查。
	無
	7-30日

	8.入選說明會
	針對入選團隊，召開說明會，說明本計畫執行重要期程及核銷注意事項說明
	無
	7日

	9.依計畫執行並接受三評考核及結案
	1.依審查結果執行計畫並依計畫期程接受本局團練、成果、行政等三項評鑑及考核。
2.優先推薦參與本市各項節慶活動。
	無
	公告日起至年度期程結束
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	作業階段
	權責

單位
	作 
業 
流 
程
	作
業
期
限
	檢
附
文
件

	受理
	
	
	20-

30日日
	1.申請書

2.附表5件(團體立案證書影本、最近1次查驗紀錄公文影本、負責人身分證影本正反面、前1年度報稅佐證資料、行政人員履歷表)

	審查
	
	





	26日
	無

	核判執行
	
	

 
	公告日起至年度期程結束
	無
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流程圖-1/1
1.邀請立案團隊參加徵件說明會。





1.申請團隊備妥相關資料依公告時間提出申請。





表演藝術科





2.檢視申請書內容是否齊全





 否





書面或電話通知5日內補件





 是





 3.彙集整理編製送件一覽表進行初審








 4.召開審查會進行複審





回報文化部





5.審查結果簽報機關首長核定同意後公告





1.未入選團隊送件資料如需退件，親洽本科取回


2.參加本局辦理之各項研習輔導





 未入選





6.函知申請團隊審查結果





回報文化部結案核銷





8.依計畫執行並接受三評(團練、成果、行政)考核





7.入選說明會:針對入選團隊說明本計畫執行核銷注意事項





 入選








