	
	桃園市政府文化局展演場地使用申請表
	2022/12/版

	使用場地名稱
	□演藝廳(534席)             □團體視聽室(137席)

	活動名稱
	
	活動內容
	

	裝台彩排時間
	    年    月    日 至     年   月    日(星期     )(使用時段請填附表一)

	正式使用時間
	    年    月    日 至     年   月    日(使用時段請填附表二、拆台時段請填附表三)

	免費使用設備
	□河合鋼琴(演藝廳)  □麥克風  □演奏椅  □講台  □合唱台  □其他                   

	付費使用設備
	□貝森朵夫鋼琴(演藝廳)  □外加接電   □投影設備

	入場方式
	□ 售票入場      □ 索票入場       □自由入場

	開演時間
	

	申請程序
	1.登記檔期請洽本表演藝術科，並填具申請表並檢附活動企劃書、立案或登記證書影本（個人者檢附身分證影本）、注意事項表於登記使用日兩個月前交至本局。
2.相關繳交費用及退保證金於審查同意後以電子郵件通知繳納。
3.活動內容如涉及義賣請先向桃園市政府社會局申請相關手續。
4.如為售票演出請先向地方稅務局洽詢辦理娛樂稅事宜。

5.收費金額依本市藝文場地使用收費標準(109年12月8日修正令發布)核計。

	茲向  貴局申請使用上開場地及設備，並願遵守貴局展演場地使用管理要點之規定，並依所申請活動內容使用，如有違反，隨時接受停止使用並負擔責任，絕無異議，特此切結。
此致  桃園市政府文化局
        申請單位：                    地址：                                    
        負 責 人：                    蓋章：
        聯 絡 人：                    
電話/手機：                   
電子郵件：                    
保證金退款單位/人：□如申請單位□其他(註2):                             
註：1.桃園市政府文化局展演場地使用管理要點自民國110年02月8日令修正發布，為本申請表之一部份，  
     如非於申請時段使用者，依申請時段費用比例加收。
   2.保證金退款以退還申請單位為原則，如為個人代墊或無帳戶單位，請填列保證金退款者資料。

	以下欄位由本局填寫

	費用計算
	1.裝台彩排時間費(50%) ＄             5.清潔費                   ＄          
2.正式使用時間費      ＄             6.鋼琴費                   ＄          

3.拆台時間費(50%)     ＄             7.外加接電使用費           ＄          
4.空調費              ＄             8.投影設備                 ＄          

	應繳費用
	場地使用費(1+2+3)                 元+空調、清潔費(4+5)                 元+

設備費(6、7、8)                   元+保證金(收費總額50%)               元=

合計                元

	承辦單位(表演藝術科)
	會辦單位
	核    示

	
	
	


附表一：裝台彩排時間(50%費用)
(上午時段8:00-12:00、下午時段13:00-17:00、晚間時段18:00-22:00)

	日數
	日期\時段
	上午
	下午
	晚上

	1
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	2
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	3
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□


本表欄位如不敷使用，請依格式自行增列。
附表二：正式使用時間

(上午時段8:00-12:00、下午時段13:00-17:00、晚間時段18:00-22:00)

	日數
	日期\時段
	上午
	下午
	晚上

	1
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	2
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	3
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□


本表欄位如不敷使用，請依格式自行增列。
附表三：拆台時間(50%費用)
(上午時段8:00-12:00、下午時段13:00-17:00、晚間時段18:00-22:00)

(拆台與正式使用時間若為同一時段，不另計費，如無法事先預估則可不填，屆時以加租辦理)
當日撤場時間如超過租借時段，超過時間，依拆台時段比例計算(以撤離本局為基準)。
	日數
	日期\時段
	上午
	下午
	晚上

	1
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	2
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	3
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□


本表欄位如不敷使用，請依格式自行增列。
附表四：加租使用時間(下午12:00-13:00、晚上17:00-18:00及夜間10:00-11:00)

(若時段連續使用，中間時間不另計費，如該時段為正式使用或觀眾入場時間，則仍需加租)
	日數
	日期\時段
	上午
	下午
	晚上

	1
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	2
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	3
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□


本表欄位如不敷使用，請依格式自行增列。

附表五：外加接電使用時間
	日數
	日期\時段
	上午
	下午
	晚上

	1
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	2
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□

	3
	
	年
	
	月
	
	日
	□
	□
	□


附註：本表欄位如不敷使用，請依格式自行增列。
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