	桃園市政府文化局演藝廳暨五樓團體視聽室場地檢查表

	檢查日期
	  113   年       月       日

	使用場地名稱
	▓演藝廳            □五樓團體視聽室

	活動名稱
	　

	使用期間(含裝台、彩排時間)
	自  113年      月      日至 113 年      月        日

	
	上午   場；下午   場；晚   場，合計     場(含裝台)

	使用單位
	單位：

	
	聯絡人：

	
	連絡電話：

	使用器材設備
	□貝森朵夫鋼琴(225型) □河合鋼琴

	
	□麥克風              □合唱台

	
	□投影設備

	檢查情形
(本欄位請由館方人員勾選)
	□無損壞，全額退款。
□無損壞，惟需加租超時時段，加租完成後全額退款。
□尚有待釐清事項，需確認後再辦理退款或扣款程序。
  說明：

	租用單位簽章
	　
	館方人員簽章
	　

	備註
	一、場地使用情形(場地是否回復正常、設備器材是否為有損壞)，應於使用完畢當日離開前，經租用單位及館方人員雙方簽名確認檢查結果無誤。

	
	二、演出當日請攜帶以下文件，於演出結束離場前交本局人員。
    (一)場地檢查表
    (二)臨櫃繳費紙本證明(若為台灣pay、網路繳費者略)
    (三)通匯同意書(請附上帳戶影本)
    (四)收據(請務必確認保證金退還帳戶是否為申請人，若非請填寫
        切結書)



