
會議紀錄格式
財團法人○○基金會（全稱）
董事會議紀錄

一、時間：中華民國○○年○○月○○日○午○○時○○分。
二、地點：
三、出席人員：董事（應檢附簽到單）
    請假人員：
四、列席人員：
五、主席：								紀錄：
六、報告事項：
七、討論事項：
第一案：
案由：因第○屆董事／監察人任期屆滿，選聘○○○、○○○、○○○、○○○、○○○、○○○、○○○．．．等共○人擔任第○屆董事，任期自○○年○○月○○日至○○年○○月○○日止。
決議：
第二案：
案由：其他重要事項(視財團法人需求填列)。 
決議：
八、臨時動議（依實際進行之議程記載）：
九、散會：（註明會議結束時間）。


紀錄：（簽　　署）印
主席：（簽　　署）印
