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桃園市政府農業局標準作業流程說明 

農場登記申請 

作業流程 步 驟 說 明 表單、附件 作業期限 

1.受理申請 
壹、申請書一式3 份： 

一、新登記者填具農場登記申請

書。 

二、變更者填具農場變更登記申

請書。 

貳、應附證件： 

一、填具農場登記申請書表2 

份。 

二、申請人及技術人員身份證及

學（資）歷證明影本。 

三、法人農場須檢附有關法人證

明文件影本。 

四、農場位置圖（位置及聯絡道

路）。 

五、土地使用配置圖（各筆土地

之使用狀況，如種植何種作

物）。 

六、土地使用權利證明文件（土

地登記簿謄本、地籍圖謄

本。土地若為共有，應檢具

共有人同意書；土地如係租

賃，應檢附土地租賃契約

書）。 

七、經營計畫書。 

八、固定資產（最近1 年之土地

公告地價證明）、農用設施

（土地利用型農場免附）與

流動資金表（農場負責人最

近3 個月內之銀行存款餘

額證明）。 

九、設施利用型農場須檢附農業

設施金額證明。 

壹、 

一、填具農場登記

申請 

書表2份。【（民）

表一】 

二、填具農場變更

申請書表2份。

【（民） 

表二】 

貳、民眾應附證

件、書 

表、表單、附件及

份數。【（民）表

六】 

七、經營計畫書。

【（民）表三】 

3 天 
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作業流程 步 驟 說 明 表單、附件 作業期限 

2.書面審查 
壹、審查書件是否齊全（3 份）。 

一、 申請書件均可用影本（影

本皆需蓋大小章）。 

二、 核對農場名稱、地址及資

本額等書面資料與申請書

是否相符。 

三、 農場須設在本縣。 

四、 經營事項若涉植物品種及

種苗法者須持有種苗業登

記證。 

五、 農場面積土地利用型須5 

公頃以上、設施利用型須1 

公頃以上，如兼營2 種經營

型態者，按其比例核計。農

場用地應為合法利用， 並

以集中同一鄉（鎮、市）或

同一處為原則，但採種之農

場不受此限。 

六、 農場土地是否為申請人所

有，如非申請人所有，是否

已附租約或使用同意書。 

無 
3 天 

3.定會勘日 

期 

農場登記申請須現場檢查。 無 3 天 

4.實地勘查 檢查農場及（或）設備 

壹、發函訂期於7 到10 天後前

往現場檢查農場及（或）營

業設備，訂期前先以電話聯

繫確定行程。 

貳、農場不可有違章建築。 

無 9 天 

5.發證 壹、合格者核發農場登記證。 無 2 天 

 


