
桃園市政府客家事務局推動客語薪傳師傳習計畫
【核銷檢核表】
申請者：

計畫名稱：

計畫期間：   年    月    日至    月    日
核銷資料書面送達日期(由本局填寫)：   年    月    日 (逾期請款：□是 □否)
補件日期(由本局填寫)：   年    月    日 (逾期補件：□是 □否)

· 計畫執行完竣後十五個工作日內，至遲應於當年度十一月五日前檢具以下文件，以書面送達本局請款。

· 逾期未請款或逾期補件，經本局通知限期請款，屆期仍未請款且無合理原因者，每次記一點。

	應檢附文件
	注意事項
	薪傳師

檢核確認
	本局備註

	1
	本局核定函影本
	含變更核定函
	
	

	2
	本局核准經費概算表影本
	
	
	

	3
	補助核銷資料
	1. 計畫總經費為「實際支出經費」，非本局核定經費。
2. 是否已簽章。
	
	

	4
	經費支出明細表
	1. 依原始憑證上之實際支出經費填寫，不可直接抄經費概算表。

2. 是否已簽章。
	
	

	5
	學員名冊
	須與核定名冊相同。
	
	

	6
	課程表
	
	
	

	7
	學員簽到表暨教學日誌
	1. 每堂一張簽到表。
2. 每次上課皆須簽到。
3. 是否已寫教學日誌。
	
	

	8
	成果報告書
	1. 至少6張照片及電子檔。
2. 教室內須有「客家委員會、桃園市政府客家事務局補助」字樣之照片。
3. 需有不同堂課之照片。
	
	

	9
	訪視表
	
	
	

	10
	支出憑證簿
	
	
	

	11
	領據
	1. 日期為提送本局核銷之日期。

2. 是否已簽章。
	
	

	12
	跨行通匯廠商或個人同意書
	應黏妥存簿影本。
	
	

	13
	免扣取個人健保補充保費證明資料
	*非必要檢附之文件。
	
	

	14
	補助項目之支出原始憑證正本
	1. 皆須附本局補助金額之原始憑證正本，本局不接受「與正本相符」之影本。

2. 每份是否已簽章。
3. 有申請宣導費、教材費等，須檢附文宣實體或照片。

4. 各項發票或收據之品名、數量及單價應完整，買受人為薪傳師本人；日期須為核准函發文日期起至課程結束日止。
5. 凡是「公司」開立之單據需為發票，不得以收據替代，以避免逃漏稅事情發生;如為「免用統一發票收據」須註明營業人之統一編號。
6. 核銷之發票或收據須確認是否為營業登記許可及「營業中」之店家，可至財政部稅務入口網，路徑首頁 > 線上服務 > 公示資料查詢 > 營業（稅籍）登記資料公示查詢(https://www.etax.nat.gov.
tw/cbes/web/CBES113W1_1)查詢

7. 發票為二聯式，須黏貼「收執聯」；三聯式則須黏貼「扣抵聯」與「收執聯」。
8. 免用統一發票收據且店章無統編者，應於收據背面貼印花稅。
	
	

	15
	學員報考客語能力證明
	進階班應檢附到考證明文件；未達者記二點。
	
	


------------------裝---------訂---------線-----------------
	薪傳師姓名

	接受桃園市政府客家事務局補助經費支出憑證簿

	會計年度：○○年

	計畫名稱：

	桃園市政府客家事務局核准日期及文號(含核定計畫)：

核准日期：中華民國   年   月   日/文號：桃客文字第            號

	核定補助：
    新台幣(大寫)：     萬     仟    百     拾    元 整
    (阿拉伯數字)：            元

	檢送原始憑證正本共    張
    共計新台幣(大寫)：    拾   萬   仟   佰   拾   元 整
        (阿拉伯數字)：          元

	受補助人簽章
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	本局審核

	本局核列項目及金額                                     合計:           元

(本局審核，請勿填)
	□講  師  鐘   點  費（              元）
	（                 元)

	
	□場     地      費（              元）
	（                 元)


	
	□宣     導      費 (              元)
	（                 元)

	
	□教     材      費（              元）
	（                 元)

	
	□雜            支（              元）
	（                 元)

	本局承辦科室
	審核結果：
  同意補助新台幣(大寫)：                   元整
          (阿拉伯數字)：                    元

	
	審核單位核章
	承辦人
	

	
	
	科長
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	附註：一.原始憑證請確實審核並妥善整理裝訂成冊。

二.依內部審核處理準則第十七條規定略以：審核原始憑證發現有下列情形之一者，應使之更正或拒絕簽署：

   1.未註明用途或案據者。

   2.依照法律或習慣應有之主要書據缺少或形式不具備者。

   3.未依政府採購或財物處分相關法令規定程序辦理者。

   4.應經機關長官或事項之主管或主辦人員之簽名或蓋章，而未經其簽名或蓋章者。

   5.應經經手人、品質驗收人、數量驗收人及保管人簽名或蓋章而未經其簽名或蓋章者；或應附送品質或數量驗收之證明文件而未附送者。

   6.關係財物增減、保管、移轉之事項時，應經主辦經理事務人員簽名或蓋章，而未經其簽名或蓋章者。

   7.書據之數字或文字有塗改痕跡，而塗改處未經負責人員簽名或蓋章證明者。

   8.書據上表示金額或數量之文字、號碼不符者。
   9.其他與法令不符者。未依規定填寫者不予核銷，已撥補助款，補助單位應追回繳庫。


------------------裝---------訂---------線-----------------
桃園市政府客家事務局

○○年度推動客語薪傳師傳習計畫
補助核銷資料
申請者：
計畫名稱：

實際計畫總經費：                     元

桃園市政府客家事務局補助金額：       元

自籌款：                              元（含私人機構補助款）

其他政府單位補助：                   元
申請者：                         （簽章）

------------------裝---------訂---------線-----------------
	金融機構：
帳戶名稱：
銀行帳號：


	領　據


茲收到桃園市政府客家事務局客語薪傳師傳習計畫
(計畫名稱：○○○)補助經費，總計
新臺幣   萬   仟   佰   拾 元整（國字大寫），確實無誤。
（金額請用國字大寫如壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖）
此致

桃園市政府客家事務局
具  領  人：               (簽章)

身分證號碼：

戶籍地址：

連絡電話:
中  華  民  國     年     月     日
跨 行 通 匯 廠 商 或 個 人 同 意 書

  
                  領取桃園市政府客家事務局
款項，同意採用跨行
通匯存入下列帳戶：









金融機構名稱：



              分行名稱：            分行


帳戶名稱：                           







帳號：                                
金融通匯代號︰            


E-mail  ︰
                       







電話：

                       






傳真：

                       






※
手續費最低收費標準以每筆30元計付，惟每筆最高匯款金額為2,000萬元，若匯

款金額超過2,000萬以上部份，每增加2,000萬元匯費每筆30元計付（以此類推），並於款項內扣除匯費（款項金額─匯費＝匯入金額），退匯重匯時亦需再繳納匯費。






                                   (存摺影本黏貼處)                                  


桃園市政府客家事務局○○年度推動客語薪傳師傳習計畫

(計畫名稱：○○○○○)
總經費支出明細表

	編號
	項　目
	內容說明
	數量
	單價
	總　額

	1
	鐘點費
	(      )老師
	
	
	

	2
	場地及宣導費
	場地費
	
	
	

	
	
	宣導費
	
	
	

	3
	教材費
	客語教材
	
	
	

	4
	雜支
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合        計
	

	總計：新臺幣   萬   仟   佰   拾   元
（金額請用國字大寫如壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖）


申請者：             （簽章）

桃園市政府客家事務局○○年度推動客語薪傳師傳習計畫
（請填寫計畫名稱）成果報告書
(請用A4直式橫書格式繕打)

1、 前言：

2、 計畫執行情形：

1、 計畫執行起迄日期：___年___月___日至___月___日。
2、 實際參加人數：共__人。
3、 學員上課出席率為____%
（每人實際上課時數總和/應到人數x每人應到上課時數）
4、 課程主要內容：（請以附件明列課程表）。
5、 彩色活動照片至少6張(“3x5”或“4x6”)並附說明(並自行存檔保存)。
6、 如有平面媒體報導本計畫活動，請以原版或原色彩影印提報。
3、 學員參加本計畫後滿意度：有/無 製作問卷方式調查。

4、 本計畫執行成效：（請具體陳述內容，包括人、事、時、地、物等)。

5、 檢討與建議（內容包括如下）：

1、 優點、缺點及原因：

2、 有無製作紀錄供作未來之參考：

3、 可改進的具體策略或作法：

4、 建議事項：

5、 結論：

陸、其他

註：成果報告附件：

（１）活動相片、光碟。

（２）錄影帶(計畫書有列攝、錄影費用者須附)。
【鐘點費領據】
茲領到桃園市政府客家事務局發給○○○辦理之○○年度推動客語薪傳師傳習計畫(計畫名稱：○○○○○)講師鐘點費，總計新臺幣○萬○仟○佰○拾○元整，將依所得稅法等相關法令規定辦理所得歸戶，並將於年度申報所得稅時一併申報扣繳。屬全民健康保險法第三十一條應扣取補充保費者，依規定扣取個人2.11%健保補充保費，如有免扣取身分，但申請經費前未檢附申請單及相關證明文件審查者，仍須扣繳健保補充保險費。
此  據

具  領  人：               (簽章)

身分證號碼：

戶籍地址：

連絡電話:

工作日期：○年○月○日至○月○日共計○小時，每節給付新臺幣○元整。

（請依課程表填寫工作日期與時間，鐘點費最高以36節為限）
簡述工作項目/內容：

擔任推動客語薪傳師傳習計畫-(計畫名稱：○○○○○)講師    
中  華  民  國     年     月     日
支出憑證粘存單

	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	金（新臺幣）額
	用     途     說     明

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	1
	講師鐘點費
	
	＄
	
	
	
	
	
	辦理   年度客語薪傳師傳習計畫(計畫名稱：         )講師鐘點費 

	申請人（客語薪傳師）

	（簽章）


------------------------黏貼憑單（請浮貼講師鐘點費領據）-----------------------
-----------------------黏貼線------------------------
支出憑證粘存單

	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	金（新臺幣）額
	用     途     說     明

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	2
	場地及宣導費
	
	＄
	
	
	
	
	
	辦理   年度客語薪傳師傳習計畫(計畫名稱：         )場地及宣導費

	申請人（客語薪傳師）

	（簽章）


-------------------黏貼憑單（請浮貼場地費及宣導費發票或收據）-------------------
1----------------------------------------------黏貼線 ----------------------------------------------------
2----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
3----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
4----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
5----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
6----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
7----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
8----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
9----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
支出憑證粘存單

	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	金（新臺幣）額
	用     途     說     明

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	3
	教材費
	
	＄
	
	
	
	
	
	辦理   年度客語薪傳師傳習計畫(計畫名稱：         )教材費

	申請人（客語薪傳師）

	（簽章）


-----------------------黏貼憑單（請浮貼教材費發票或收據）------------------------
1----------------------------------------------黏貼線 ----------------------------------------------------
2----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
3----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
4----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
5----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
6----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
7----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
8----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
9----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
支出憑證粘存單

	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	金（新臺幣）額
	用     途     說     明

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	4
	雜支
	
	＄
	
	
	
	
	
	辦理   年度客語薪傳師傳習計畫(計畫名稱：         )雜支

	申請人（客語薪傳師）

	（簽章）


-----------------------黏貼憑單（請浮貼雜支發票或收據）-----------------------
1----------------------------------------------黏貼線 ----------------------------------------------------
2----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
3----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
4----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
5----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
6----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
7----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
8----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
9----------------------------------------------黏貼線----------------------------------------------------
PAGE  

