 Permohonan Akses Catatan Arsip
(Kantor Catatan Sipil Distrik Taoyuan, Kota Taoyuan)
Nomor Aplikasi:
	Nama
	Tanggal Lahir
	Nomor ID
	Alamat / nomor telepon

	Pemohon
	
	
	Alamat:                                          
Telepon: (H)               (O)               

e-mail:                                            

	※ Mewakili
Hubungan dengan pemohon
 (          )
	
	
	Alamat:                                          
Telepon: (H)               (O)               

	※ Nama badan hukum, organisasi, firma, atau badan usaha:                             
  Alamat:                                                                            
(Harap isi informasi administrator atau perwakilan di bidang pemohon di atas.)

	Tidak
	Harap cari direktori terlebih dahulu kemudian isi
	Item yang diterapkan (bisa dipilih lebih dari satu)

	
	Nomor arsip atau nomor dokumen
	Informasi deskripsi atau subjek dari konten, atau arsip atau pun nomor dokumen yang dapat dicari
	Melihat & menyalin dengan tangan
	Salinan kertas
	Salinan elektronik

	
	
	
	
	Hitam dan putih
	Berwarna
	

	1
	
	
	(
	(
	(
	(

	2
	
	
	(
	(
	(
	(

	3
	
	
	(
	(
	(
	(

	4
	
	
	(
	(
	(
	(

	5
	
	
	(
	(
	(
	(

	· Jika ada kebutuhan dokumen asli untuk No.                ,
 harap menuliskan alasannya:                                                         

	Tujuan permohonan: □ Penelitian Riwayat  □ Penelitian akademis  □ Mencari bukti
□ Referensi untuk tujuan bisnis  □ Melindungi hak-hak seseorang
□ Lainnya (harap jelaskan secara rinci)                              

	Diajukan kepada Kantor Catatan Sipil Distrik Taoyuan, Kota Taoyuan
Tanda tangan pemohon:                      　　　Tanda tangan perwakilan:　　　  　　　
Tanggal:　　


Harap baca Instruksi Pengisian Formulir Aplikasi sampai selesai 

Instruksi Pengisian Formulir Aplikasi
1. Isi bagian yang bertanda “※” jika perlu. Lengkapi semua bagian lainnya.
2. Untuk “Nomor ID” silakan isi nomor KTP, Paspor atau Nomor Sertifikat Penduduk.
3. Perwakilan yang ditunjuk harus menyerahkan surat kuasa; perwakilan hukum harus menyerahkan salinan dokumen pendukung. Jika permohonan menyangkut akses ke informasi pribadi, bukti hubungan harus dilengkapi.
4. Untuk badan hukum, organisasi, firma, atau badan usaha, harap lampirkan salinan sertifikat registri.
5. Persetujuan Akses ke Catatan Arsip institusi ini didasari oleh Pasal 18 UU Kearsipan, Pasal 18 UU Keterbukaan Informasi Pemerintah, Pasal 46 UU Tata Usaha Negara, dan peraturan lainnya.
6. Melihat, menyalin atau menggandakan catatan arsip harus dilakukan pada tempat dan waktu yang ditentukan oleh badan.
7. Melihat, menyalin tangan atau menggandakan arsip harus mematuhi peraturan yang berlaku (Spesifikasi Aplikasi Arsip) dan tidak diperbolehkan melakukan tindakan berikut:
(1) Menambah catatan, mengubah, mengganti, mengekstraksi, menandai atau merusak arsip.
(2) Membongkar arsip yang telah dijilid.
(3) Merusak arsip atau mengubah isi arsip dengan cara apa pun.
8. Melihat dan menyalin tangan catatan arsip institusi ini akan dikenai TW$ 20 setiap 2 jam; jika di bawah 2 jam, maka akan dianggap sebagai 2 jam. Untuk standar biaya penyalinan, silakan baca tabel berikut:
	Salinan kertas
	A4
	B4
	A3

	Hitam dan putih
	NT$ 2
	NT$ 2
	NT$ 3

	Berwarna
	NT$ 10
	NT$ 10
	NT$ 15

	Catatan
	Jika layanan surat diperlukan, maka biaya akan dibayar penuh; terdapat biaya penanganan sebesar TW$ 50 setiap kalinya.


Bentuk lain penggandaan akan dikenakan biaya sesuai dengan “Tabel Biaya Penggandaan Arsip” yang dikeluarkan oleh Badan Kearsipan Dewan Pembangunan Nasional.
9. Pembuat aplikasi (agen) akan bertanggung jawab untuk pelanggaran hak cipta atau privasi pihak ketiga oleh penerapan arsip.
10. Setelah mengisi formulir, berikut adalah jalur permohonan dan informasi kontak yang relevan:
Kantor Catatan Sipil Distrik Taoyuan, Kota Taoyuan
Alamat: No. 123, Guofeng 3rd St., Taoyuan Dist., Taoyuan City

TEL: 03-3608880 ext.561

FAX: 03-3608823

11. Tempat aplikasi arsip: 
Ruang Baca Arsip, Kantor Catatan Sipil Distrik Taoyuan, Kota Taoyuan
Alamat: F2, No. 123, Guofeng 3rd St., Taoyuan Dist., Taoyuan City

· Waktu aplikasi arsip:

Senin sampai Jumat
8.00 s.d. 17.00, kecuali hari libur resmi dan nasional
· Jam buka untuk pembacaan aplikasi arsip:

· Senin sampai Jumat
9:00 s.d. 12:00 dan 14:00 s.d. 17:00, kecuali hari libur resmi dan nasional
12. Jika ada kejanggalan atau informasi yang tidak lengkap yang ditemukan oleh lembaga penerima saat memeriksa, harap lakukan koreksi dalam waktu 7 hari setelah diberi tahu; jika pemohon tidak melakukan koreksi dalam jangka waktu yang ditentukan, lembaga ini dapat menolak aplikasi tersebut.
印尼文


檔號：   ／1506／
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