
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、申請人申請人申請人申請人： 

    (一)房屋所有權人。 

    (二)現住人。 

    (三)起造人。 

    (四)管理人。 

    (五)受委託人。 

    (六)利害關係人(限申請門牌證明)。 

二、應繳附書件應繳附書件應繳附書件應繳附書件：：：：各項證明文件皆須正本各項證明文件皆須正本各項證明文件皆須正本各項證明文件皆須正本 

    (一)門牌編釘門牌編釘門牌編釘門牌編釘： 

        1.申請人國民身分證、印章(或簽名)、申請書。 

        2.建造執照、建物平面圖、位置圖(附建築基地照片)、勘驗記錄表及起造

名冊。 

        3.若係違建，施工完畢且有居住事實應繳土地權狀正本、地籍圖、分區使

用證明書(附居住事實照片)。 

        4.若為拆除重建，另檢附拆除執照。 

        5.合併門牌、增編門牌另附縣政府工務局核可合併、增編門牌之證明函、

建物使用執照及建物所有權狀正本。 

        6.委託他人申請者，應附繳委託書、受託人國民身分證及印章(國外作成之

授權書須經駐外館處驗證；大陸作成之委託書應經海基會驗證)。 

        7.門牌編釘工本費每面 30元，釘掛費每面 10 元。 

   (二)門牌證明書門牌證明書門牌證明書門牌證明書 

        1.申請人國民身分證、印章(或簽名)。 

        2.若為房屋所有權人應帶房屋證明文件，若為利害關係人應帶利害關係證

明文件。 

        3.委託他人申請者，應附繳委託書、受託人國民身分證及印章(國外作成之

授權書須經駐外館處驗證；大陸作成之委託書應經海基會驗證)。 

        4.線上申辦：至本所網站點選「線上申辦」，選擇申辦項目後，輸入相關個

人基本資料、預約時間後傳送。 

        5.規費：每份 20 元。 

 

本所地址：桃園縣中壢市溪洲街 298 號 

電    話：(03)452-1100 

免付費電話：0800-201-890 

網    址：http://www.chungli.gov.tw 

荷  塘  清  趣 
畫作提供者：許瑞月 

門牌編釘及證明書 



※ 賀！本所榮獲第 7 屆 

機關檔案管理金檔獎 

暨最具檔案管理創意 

機關。 

※賀！本所榮獲勞委會 

98 年度進用身心障礙 

人力公立機關金展獎。 

※賀！本所榮獲桃園縣 

98 年度為民服務考核 

戶政組第 1名。 

※賀！本所榮獲桃園縣 

98 年度戶政工作考核 

甲組優等。 

※賀！本所榮獲桃園縣 

98 年進用身心障礙人 

員績優機關。 

※桃園縣政府透過網路提供民眾更方便多元的網路申辦服務，特別

開放 67項線上申辦項目，本所提供請領戶籍謄本請領戶籍謄本請領戶籍謄本請領戶籍謄本、、、、英文謄本英文謄本英文謄本英文謄本、、、、

門牌證明門牌證明門牌證明門牌證明、、、、自然人憑證及戶口名簿自然人憑證及戶口名簿自然人憑證及戶口名簿自然人憑證及戶口名簿等 5項服務。 

※操作說明如下： 

Step1：進入本所網站 http://www.chungli.gov.tw 首頁，點選【線上預約】

服務，或進入中文網頁點選【線上申辦】服務。 

 

 

 

 

 

Step2：點選欲申辦項目           Step3：點選【線上申請】 

 

 

 

 

 

 

 

Step4：此網頁為宣讀申請人 

在網路上申辦該案件 

所應有權利及相關應 

遵守的規範，按下 

【同意】按鈕表示 

同意遵守 

 

Step5：申請人填寫申請表格        

內容，填寫完成後按 

下【送出】的按鈕         Step6：完成申辦並取得申辦案號 

 

 

   

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

改註戶口

名簿時間 

領取國 

民身分 

證時間 
辦    理    里    別 

99.01.09 99.01.23 

仁德里、仁和里、仁美里、仁福里、

仁義里、德義里、正義里、仁愛里、

興仁里、篤行里、中山里、忠孝里、

內定里、文化里、復華里、忠福里、

興南里、青埔里、光明里、永光里、

三民里、五權里 

99.01.10 99.01.24 
至善里、龍慈里、新興里、林森里、

中堅里、健行里 

99.01.16 99.01.30 水尾里、金華里、復興里、內厝里 

99.01.17 99.01.31 自立里、自信里 

戶政報馬仔戶政報馬仔戶政報馬仔戶政報馬仔    本所 99 年度里鄰行政區域調整日程表 

本所交通暨停車指引 

資料來源

上網預約 快速取件 

免掛號 
免等候 

※注意事項： 

1.請攜帶通知單通知單通知單通知單、戶口名簿戶口名簿戶口名簿戶口名簿、全戶身分證全戶身分證全戶身分證全戶身分證及及及及全戶印全戶印全戶印全戶印

章章章章至指定時間、地點辦理。 

2.有關水、電、電信、郵政、稅單、監理站、健保

局等機關，本所將通知各單位改註。 

3.已換發新式國民身分證者，免提供相片。  

3.為便利 99 年 2 月 27 日立委補選作業，請市民鄉

親盡量利用本所下鄉服務時間辦理改註戶口名

簿換發國民身分證。 
 

金檔獎頒獎 

金展獎頒獎 

為民服務考核第 1名頒獎 

桃園縣進用身障礙 
人員績優機關頒獎 


