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桃園市政府秘書處參訪學習心得報告 

參訪地點 經濟部水利署北區水資源局 

參訪日期 109 年 11 月 16 日 

參訪項目 檔案管理業務 

參訪人員 廖容冬 

參訪心得 經濟部水利署北區水資源局為第 18 屆機關檔案管理

金檔獎獲獎機關，該所在此屆 6 項評比項目中有 4 項

囊括特優，2 項優等佳績，表現出色，其檔案管理各

項特色與作為: 

一、 該局參加金檔獎，局長全力支持，並向水利署爭

取經費及人力，歷時三年準備，幾乎動員全局同

仁，不管是老舊檔案的整理或是複評的分組模

擬，均妥善規劃，得獎實至名歸。 

二、 跨機關資源整合，與中央研究院台灣史研究所及

中興工程科技研究發展基金會跨領域研究並簽

訂 MOU。 

三、 成立局史室展示珍貴史料，並開放民眾預約導覽

參觀。 

四、 將石建會時期檔案整理入庫，讓老舊檔案重新賦

予生命及歷史價值。 

五、 透過華藝電子書平台推廣該局出版品，創新多元

行銷。 

六、 利用數位物件識別碼 DOI 賦予出版品個別單一

數位識別碼，加值出版，數位辯識，創新檔案作

為。 

七、 參與檔案管理局「2019 檔案月」機關串聯活動，

成功加值檔案應用。 

八、 庫房溫濕度紀錄隨時上傳水利署雲端環控系統
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即時監控，若溫濕度超過設定標準值，有異常將

發送簡訊及電子郵件通知，並啟動警報設備即時

處置。 

九、 設置低溫冷凍櫃除蟲，確保檔案長期維護無虞。

參訪學習 

建議項目 

一、 參加金檔獎評比，不管是初評績效報告或複評書

面資料的整理，均須妥善整理，完整呈現亮點，

各項評比項目應先聘請專家檢視，改善缺失，爭

取佳績。  

二、 庫房門禁卡及鑰匙可學習該局各彌封 1 套置市

政大樓駐衛警保管供緊急應變之用。 

 



桃園市政府秘書處參訪學習心得報告 

參訪地點 經濟部水利署北區水資源局 

參訪日期 109 年 11 月 16 日 

參訪項目 檔案管理業務 

參訪人員 黃怡禎 

參訪心得 經濟部水利署北區水資源局榮獲第 18 屆機關檔案管理

金檔獎，該局於第 18 屆金檔獎「檔案管理規劃與培訓」

及「文書與檔案作業資訊化」項目榮獲優等，「檔案立

案編目」、「檔案鑑定與清理」、「檔案保管與庫房設施」、

「檔案應用」等項目榮獲特優，成績名列前茅。 

當日該局局長親自擔任主持並經驗分享，講解其檔案管

理各項特色及作為： 

一、 明確的跨單位工作小組推動，3 年來共召開近 30 

次工作會議，上級機關及機關首長均用心推動支

持。 

二、 訂定「非公文檔案歸檔作業規定」，將公文書以外

相關工程圖說、出版品及攝影類資料分類歸檔，

並依性質及狀態保存維護。 

三、 檔案庫房運用舊建築改建，保留舊建築的原貌及

特性，且庫房設施完備。 

四、 透過檔案應用展及設置局史室，並出版多本專

書，多元推廣，讓更多民眾了解石門水庫的歷史。

五、 與中研院臺史所及中興工程科技研究發展基金會

簽訂 MOU，合作進行脈絡研究及檔案加值推廣。 

參考學習 

建議樣目 

一、 局長三年來計畫性推動各項檔管工作，主持會

議，參與訓練及標竿學習，並協助爭取經費及人

力，讓全體同仁上下一心，全力以赴。 



二、 於官網設置檔案應用專區，包含出版品資料、檔

案展及檔案宣導活動等資料，讓民眾可以透過專

區深入認識石門水庫的歷史。 
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桃園市政府秘書處參訪學習心得報告 

參訪地點 經濟部水利署北區水資源局 

參訪日期 109 年 11 月 16 日 

參訪項目 檔案管理業務 

參訪人員 潘素雯 

參訪心得 經濟部水利署北區水資源局為第 18 屆機關檔案管理

金檔獎獲獎機關，該署在此次檔案立案編目、檔案清

理與鑑定、檔案保管與庫房設施及檔案應用參獎項目

中，榮獲特優佳績，檔案管理規劃與培訓、文書及檔

案作業資訊化項目亦受評為優等，其檔案管理特色與

作為: 

一、 成立跨單位工作小組，獲上級機關及機關首長用

心推動支持。 

二、 訂有「非公文檔案歸檔作業規定」，將早期照片

及工程圖等入庫保管。�
三、 將舊建築改建為庫房，保留舊建築的原貌及特

色，庫房設施完備。 

四、 與中研院臺史所及中興工程科技研究發展基金

會簽訂 MOU，進行相關研究及檔案加值推廣。 

五、 辦理展覽、設置局史室、出版專書，運用多元媒

體推廣檔案加值。 

六、 時光走廊老照片，以典藏石門水庫籌設歷史老照

片為主軸，呈現機關沿革、建設歷程與各國貴賓

參訪。 

參訪學習 

建議項目 

一、 辦理檔案展覽後，將其加值為出版品。 

二、 局史室之展出品，部分設計 QRcode，讓參觀者可

掃描觀看影片介紹。 
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