桃園市政府主計處及所屬主計機構
112年特種考試地方政府公務人員考試錄取人員報到須知
一、依「公務人員考試及格人員分發辦法」第12條規定，考試錄取人員(以下簡稱錄取人員)經分配後，應於行政院人事行政總處分配書函送達之次日起15日內向用人機關(學校)報到。
二、若錄取人員為現職公務人員，請立即通知桃園市政府主計處人事室鄭小姐，俾辦理商調等作業(03-3322101#5556)。
三、錄取人員之相關權益請參閱「112年特種考試地方政府公務人員考試錄取人員訓練計畫」(下稱訓練計畫)(附件1)
四、錄取人員具有訓練計畫第10點免除基礎訓練、第11點得申請縮短實務訓練情形者，請於報到時檢具相關證明文件，向用人機關(學校)提出申請。
五、分發至桃園市政府主計處之錄取人員，報到時請檢附「報到人員應附資料」，如分發至主計處以外之機關(學校)者，應檢附資料請洽詢各該用人機關(學校)。

----------------------------------------------------------------

報到人員應檢附資料
(分發至主計處以外之機關或學校者，應檢附資料請洽詢各該用人機關或學校)
1. 身分證正本、影本各1份(影本須以A4將正反面印於同一面、同一方向，正本查驗後歸還)。
2. 郵局存摺封面影本1份(薪資帳戶)。
3. 2吋半身彩色照片電子檔(製作員工卡)。
4. 自然人憑證(請先至戶政事務所申請)。
5. 畢業證書正、影本各1份(大專以上學歷皆須檢附，若無大專以上學歷則檢附最高學歷，正本查驗後歸還)。
6. 健保轉出單(如有眷屬一併加保，需檢附本人及眷屬之戶口名簿或戶籍謄本影本，以證明親屬關係)。

7. 符合免除基礎訓練者，請檢附3年內基礎訓練成績單(或考試及格證書)；符合縮短實務訓練者，請檢附最近之考試及格證書、派令、銓審函、考績通知書、在職(或離職、服務證明書)影本各1份。
8. 其他公務機關任何職務之離職(或服務)證明文件影本1份（併計休假年資）。
9. 各類專長證書或證照正、影本各1份（如英語、日語檢定證書、會計師考試及格證書、會計師證書等，正本查驗後歸還）。
10. 退伍令影本1份(無則免附，免役者仍須檢附相關證明)。
11. 身心障礙手冊正本、影本各1份(無則免附，正本查驗後歸還)。
12. 公教人員輔購住宅貸款相關資料(無則免附)。
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