桃園市政府〇〇局(處/區公所)
[bookmark: _Hlk510536879]109年度專案計畫及其他需求編列說明表（填表說明）
	計畫類型
	□重要活動   □新購及汰換車輛   □出國
□資訊       □行銷及出版品     □其他需求
說明：請於方框內勾選計畫類型。

	計畫名稱
	〇〇〇〇                          
說明：請依20張表計畫額度（表6）的各計畫類型之「計畫內容說明」項次順序填寫，且應與概算書說明文字一致。

	計畫性質
	□延續性計畫
□分年 □例行性
□新興計畫(以前年度從未提報之計畫)–是否屬市長政策或指示項目
□是(請附相關簽陳或會議紀錄)  □否
說明：請於方框內勾選計畫性質。

	計畫內容
	說明：
1.計畫之基本資料應儘量說明計畫經費實際執行項目，避免過於籠統模糊之描述。
2.說明計畫之執行方式。(屬延續性計畫者，請說明目前執行情形。)
3.說明計畫完成後是否產生後續維護費用，例如館舍維護費、系統維護費等。

	辦理期程
	說明：辦理期程應詳盡說明各階段之執行工作，請勿簡略或合併說明。若屬跨年度計畫者，請說明計畫完整規劃期程及其他年度經費。

	爭取經費內容
	1.爭取經費：xxx元(額度內：xxx元，額度外：xxx元)
2.爭取經費組成及計算基礎：
說明：
[bookmark: _GoBack]1.「爭取經費」請查填本案擬爭取金額。
2.「爭取經費組成及計算基礎」請明列計算基礎、組成內容，勿以總數匡列。（尤其是工程類，爭取經費內容請詳細列明。）
3.既有例行性計畫，若109年需求經費較108年度增加，需說明經費成長幅度及增加原因。(務必詳述計算方式及依據。)

	計畫總經費
	1.計畫總經費：xxx元
2明細：
爭取經費:xxx元  基本需求:xxx元  一般性補助款:xxx元  收支併列:xxx元
說明：「計畫總經費」請查填本案整體總經費，且於「明細」項下說明概算組成來源。

	預期效益
	說明：請說明計畫之實際效益或亮點及必要性，並避免闡述計畫之依據及緣由。

	以前年度預算編列及執行狀況
	□分年計畫
	年度
	預算數(元) (A)
	實現數(元) (B)
	執行率(%)(B/A)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 【註】
□例行性計畫
	年度
	預算數(元) (A)
	實現數(元) (B)
	執行率(%)(B/A)

	108
	
	
	

	107
	
	
	

	106
	
	
	


 【註】
□新興計畫：109年度新增計畫
說明： 
1.請於方框內勾選計畫類型，並刪除不適用計畫。
2.分年計畫：請逐一說明以前年度預算編列數及執行情形。
3.「例行性計畫」：請說明前2年度類此計畫之預算編列數及執行情形。若計畫名稱或內容變動，請備註說明。
4.108年執行狀況原則填寫至4月底，請量化表達。如執行率偏低，請備註說明，並非以核銷的付款進度描述，例如工程尚未估驗計價，惟工程進度已達到XX％，或如補助案件雖尚未結案，惟已核定XX件，俟年底結報時核銷等等。


【備註】各機關提報109年度專案計畫及其他需求之計畫，除重大施政及委託研究計畫直接查填研考系統並列印外，其餘皆須查填，並隨表檢 附相關說明資料。
      說明： 
       1.請以機關為單位，於各編列說名表下方編頁碼，並附加「封面」及「目錄」。
       2.為利後續作業，請避免不同計畫雙面列印，並請將編列說明表以「計畫類型」分類掃成  
         PDF檔，寄至各負責承辦同仁信箱。（PDF檔名為OO局OO計畫）

承辦人：        業務主管：         主辦會計：         機關首長：
頁碼

