
แบบค ำขอสืบค้นเอกสำรจดหมำยเหตุ 

(ส ำนกังำนทะเบยีนบำ้นเขตหลงถำนเมอืงเถำหยวน)  

ช่ือ วนัเกิด เลขประจ ำตวัประชำชน ท่ีอยู่  /  หมำยเลขโทรศพัท ์

ผูย้ืน่ค  ำขอ    

ผูรั้บมอบฉนัทะ: 
※ควำมสัมพันธ์กับผู ้ยื่นค ำขอ 

(               )  
   

※ ช่ือองคก์ร  หน่วยงำน  บริษทั  หรือธุรกิจจดัตั้ง: 

(กรุณำกรอกขอ้มูลผูดู้แลระบบหรือผูรั้บมอบฉนัทะในช่องผูย้ืน่ค  ำขอดำ้นบน) 

อำชีพของผูย้ืน่ค  ำขอ:  □นกัเรียน /นักศึกษำ  □ทหำร  □ขำ้รำชกำร  □กำรศึกษำ  □ฟรีแลนซ์ 

□อตุสำหกรรมบริกำร  □อ่ืนๆ： 

ล ำดบั เลขท่ีไฟล ์ ค ำอธิบำยหรือหวัขอ้เน้ือหำ 

สิทธ์ิท่ีตอ้งกำรยืน่ขอ 

( เ ลือกไดม้ำกกวำ่หน่ึงขอ้) 

ดูเอกสำรและคดัลอกดว้ยลำยมือ 

ถ่ำยเอกสำรสีขำวด ำ 

1   

□ ดูเอกสำรและคดัลอกดว้ยลำยมือ 

□ ถ่ำยเอกสำรสีขำวด ำ 

2    

□ ดูเอกสำรและคดัลอกดว้ยลำยมือ 

□ ถ่ำยเอกสำรสีขำวด ำ 

3   

□ ดูเอกสำรและคดัลอกดว้ยลำยมือ 

□ ถ่ำยเอกสำรสีขำวด ำ 

※ หำกมีควำมจ ำเป็นตอ้งใชต้น้ฉบบัของเอกสำรล ำดบัท่ี_________                

กรุณำระบุเหตุผล:  __________________________________                                                       

วัตถุประสงค์ท่ียื่นค  ำขอ :  □กำรค้นคว้ำทำงประวัติศำสตร์  □งำนวิจัยเพ่ือกำรศึกษำ  □กำรสืบค้นหลักฐำน 

□กำรอ้ำงอิงข้อมูลในทำงธุรกิจ  □กำรปกป้องสิทธิส่วนบุคคล 

□อ่ืนๆ  ( ก รุณำอธิบำยรำยละเอียด ) :  _____________________________ 



ส ำนักงำนทะเบยีนบำ้นเขตหลงถำนเมอืงเถำหยวน 

ลำยมือช่ือผูย้ืน่ค  ำขอ:                          ลำยมือช่ือผูรั้บมอบฉนัทะ:         

วนัท่ี:   

 

ค ำช้ีแจงกำรกรอกแบบฟอร์มค ำขอ 

1. กรุณำกรอกทุกส่วนท่ีมีเคร่ืองหมำย  “※” ก ำกบั  (ถ้ำจ ำเป็น)  และกรอกส่วนอ่ืนๆ  ให้ครบถว้น 

2. ในช่อง  " เลขประจ ำตวัประชำชน "  กรุณำกรอกเลขบตัรประชำชนหรือหนงัสือเดินทำง 

3. ผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งยืน่เอกสำรมอบฉนัทะประกอบ  กรณีผูแ้ทนโดยชอบธรรม  

ให้ยืน่ส ำเนำเอกสำรหลกัฐำนประกอบ กรณีค ำขอสืบคน้ท่ีเก่ียวขอ้งกบัขอ้มูลส่วนบุคคล  

ตอ้งยืน่หลกัฐำนยนืยนัควำมสมัพนัธ์ประกอบดว้ย 

4. กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล  องคก์ร  หน่วยงำน  หรือส ำนกังำน  กรุณำแนบส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียน 

5. หำกเอกสำรท่ียืน่ตรงกบักรณีใดๆ  ท่ีระบุในมำตรำ  1 8  ของพระรำชบญัญติัจดหมำยเหตุ  

หน่วยงำนน้ีสำมำรถปฏิเสธค ำขอน้ีได ้

6. กำรดู  คดัลอก  หรือถ่ำยเอกสำรจดหมำยเหตุ  ต้องด ำเนินกำรในเวลำและสถำนท่ีท่ีหน่วยงำนก ำหนด 

7. กำรดู  คดัลอกดว้ยลำยมือ  หรือถ่ำยเอกสำรจดหมำยเหตุ  ต้องเป็นไปตำมระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง  

( ข้อก ำหนดว่ำดว้ยกำรขอสืบคน้จดหมำยเหตุ )  และตอ้งไม่ด ำเนินกำรใดๆ ดังต่อไปน้ี 

( 1 )  เ ขียนโนต้ลงไป  ปรับเปล่ียน แทนท่ี  ตัดทอน  ท ำเคร่ืองหมำย  หรือท ำให้จดหมำยเหตุมีรอยต ำหนิ 

( 2 )  แยกช้ินส่วนจดหมำยเหตุท่ีจดัเก็บไวเ้ป็นชุดเดียวกนั 

( 3 )  ท ำให้จดหมำยเหตุเสียหำยหรือเปล่ียนแปลงเน้ือหำในจดหมำยเหตุดว้ยวิธีกำรอ่ืนใด 

8. ค่ำธรรมเนียมในกำรขอดู  คัดลอกดว้ยลำยมือ  และถ่ำยเอกสำรจดหมำยเหตุ: คิดตำม  

" ค่ำธรรมเนียมมำตรฐำนในกำรขอดู คัดลอกดว้ยลำยมือ  หรือถ่ำยเอกสำรจดหมำยเหตุ "  

9. หลังจำกกรอกแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว  ให้ใช้ช่องทำงกำรยื่นและข้อมูลกำรติดต่อดังต่อไปน้ี 

ส ำนักงำนทะเบยีนบำ้นเขตหลงถำนเมอืงเถำหยวน 

ท่ีอยู่:  เลขที ่700 ถนนจงซงิ เขตหลงถำน เมอืงเถำหยวน 

โทรศัพท์:  0 3 - 4 7 9 2 3 9 4  ต ่ อ :  2 0 3  

10. หำกหน่วยงำนท่ีรับหนงัสือน้ีตรวจพบขอ้มูลผิดปกติหรือไม่ครบถว้นในระหวำ่งกำรตรวจสอบ  

ขอให้ผูย้ืน่ท  ำกำรแกไ้ขภำยใน  7  วั นนบัจำกวนัท่ีไดรั้บแจง้  

หน่วยงำนน้ีสำมำรถปฏิเสธค ำขอหำกผูย้ืน่ค  ำขอไม่แกไ้ขภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

  



 


