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壹、前言： 

    近年來災害事件頻傳，不論是天災抑或是人禍，均有可能隨時

帶來危害，本年度發生多起有感地震，有鑑於此，事先的預防及災

害演練是很重要的。 

「檔案」為機關的歷史資料，重要的傳承，為避免檔案遭受損

害，爰訂定了檔案庫房緊急應變作業計畫，更以地震災害做為本年

度災害演練，希望藉由演練模擬，提昇災害應變能力，熟稔災害搶

救過程，減少災害對檔案之損傷，以維護機關檔案，永續傳承。 

貳、活動執行情形： 

  一、演練時間：114年 9月 24日上午 10時 

  二、演練地點：本所六樓檔案室 

  三、參加人數：8人 

  四、執行概況： 

          (一)依據本所 114年度檔案庫房地震災害演練計畫辦理。 

    (二)演練過程： 

期程 內容 照片 
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地震發生當

下，立即關閉

電源並開啟檔

案庫房大門，
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檢查檔案受損
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將散落之檔案
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重新排列整齊 
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上 

 

 
 

將散落之檔案

與公文系統核

對 

 



核對無誤後重

新裝釘並上架 

 

副召集人宣布

災害演練結束 
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災後復原完竣 
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參、自我評鑑： 

一、優點：透過劇本的沙盤推演及實際的演練，提升同仁災害發生

時的應變能力，熟知災害應變流程，加速搶救的時間。 

二、待改進之處：因六樓檔案室空間狹小，爾後研擬計畫時需同時

考量移動路線是否暢通及檔案室足夠容納多少人協助搶救。 

肆、檢討與建議： 

一、災後檢討： 

因桃園地區似不曾發生地震規模 5以上之大地震，本次震災預

設桃園發生 6級大地震，似與事實不符，故爾後應以事實為基

礎訂定有可能發生之災害，俾便進行災害搶救演練。 

二、建議事項： 

    因六樓檔案室空間有限，建議於六樓會議室設置檔案檢查站，

俾將受損檔案先行移出，才有適當空間進行檔案受損分級檢

查。  

伍、結論： 

不論是天災或是人為破壞，都有可能造成檔案損壞，這些危害

均無法預知，只能透過平時的演練，才能在災害發生時處變不

驚，將傷害降到最低。本次僅擇一種災害進行演練，對同仁來

說都是寶貴的經驗，更能瞭解檔案傳承的重要性。 


