
行動里長後台操作教育訓練



帳號權限

● 公所端資料管理者：可使用前台綁定用戶資料管理。

● 機關訊息上稿者：可使用公務資訊管理/上稿功能。

● 機關訊息發布者：可使用公務資訊管理/上稿及審核功能。

● 資料分析者：可使用通報紀錄查詢、行動里長通報數據報表、公務資訊

數據報表功能。



前台綁定用戶資料管理
列表顯示所有新增人員的姓
名、職位、負責區域、現任

點擊刪除鍵，即可刪除該筆資料



對應“新增人員”所填寫的內容
參考此

對應前台“使用者身份認證”所填寫的內容
LINE UID 則為自動帶入，不可修改，參考此

前台綁定用戶資料管理 > 編輯



前台綁定用戶資料管理
> 新增人員

1 管理者

2 里長

3 里幹事

1.管理者僅需輸入姓名、手機號碼、任職狀態
2.里長需輸入姓名、手機號碼、任職狀態、管理行
政區、管理里別（單選）
3.里幹事需輸入姓名、手機號碼、任職狀態、管理
行政區、管理里別（多選）



公務資訊管理

1 編輯中

2 待審稿

3 已審稿

1.編輯中清單：瀏覽與操作
2.待審核清單：審核者出現審核按鈕內容可編輯，編
輯者出現查看按鈕且內容唯讀
3.已審核清單：瀏覽與操作



公務資訊管理

點選新增訊息



公務資訊管理

填寫主旨

選擇分類

有效期限

填寫內文

按鈕名稱

放入連結

按鈕名稱



公務資訊管理
圖片上傳

PDF上傳



公務資訊管理

選擇要公告的對象身份

限定區里



公務資訊管理

設定推播訊息的內容

推播圖卡標題

推播圖卡內文



公務資訊管理 1.編輯後點選送審

2.呈現在待審核清單



公務資訊管理

編輯者按鈕 審核者按鈕



通報紀錄查詢

列表顯示前台回報的各項通報紀錄



通報紀錄查詢

可依照範圍選擇欲查詢的通報紀錄



點擊查看，即會顯示通報細節，包含案件編號及通報內容

通報紀錄查詢 > 查看



通報紀錄查詢 > 下載 點擊下載即可匯出 excel 表



行動里長通報數據報表

可依照時間範圍統計出
各個行政區的通報數量

各個行政區的通報數量都會顯示在此



行動里長通報數據報表

可依照時間範圍及區域統計出各
個區的通報類別數量



公務資訊數據報表 - 公務資訊發送

可依照時間範圍及通報類別
統計出各項目的公務資訊



公務資訊數據報表 - 各區總平均訊息點閱率

可依照時間範圍統計出各區
平均訊息已讀比例



公務資訊數據報表 - 里長訊息點閱率

可依照時間範圍及區別統計
出各里里長的訊息已讀比例



簡報結束


