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行動里長(智慧區里)系統後臺帳號申請表
	申請日期
	
	申請機關
	
	單位
	

	員工編號
	
	姓名
	
	職稱
	

	申請型態
	　□人員新增　　□人員離職　　□人員停用　　□人員復用   □其他：_______

	申請角色(可複選)
	□公所端資料管理者(限區公所人員勾選)
□機關訊息上稿者
□機關訊息核稿者(不可與上稿者同一位)
□資料分析者

	申請帳號
	(請填寫卡號)
	預設密碼
	TYcg帳號(ex:TYcg164024)

	郵件位址(E-Mail)
	 _______________@mail.tycg.gov.tw

	聯絡電話
	
	來源IP
	(府外單位連線後臺)

	一、角色說明：
(一) 公所端資料管理者：可至後臺進行里長、里幹事及公所同仁資料維護(如新增、修改、刪除等)。
(二) 機關訊息上稿者：可至後臺進行資訊上稿並送至核稿者。
(三) 機關訊息核稿者：可針對上稿內容進行核稿(校對)，若訊息有誤可進行駁回，請上稿者修正，若無誤則可將訊息發布。
[bookmark: _GoBack](四) 資料分析者：可至後臺查閱各里長使用本系統之使用績效(如點閱率、通報次數…等) 。
2、 [bookmark: _Hlk173153744]機關訊息核稿者每個科(課)室最多2位。
3、 機關訊息上稿者每個科(課)室不限名額(各科室視業務申請)。
4、 若因人事異動未再辦理本系統相關業務，請務必落實停用系統窗口及使用者權限。
5、 關於帳號密碼應注意及遵守之事項：
(1) 密碼設定原則：
1. 長度需有8個字元(含)以上。
2. 需有大小寫英文字母及數字組成(ex:TYcg164024)。
3. 避免使用個人公開的資料，如生日、電話號碼及身分證字號等。
4. 避免與帳號、組織/單位名稱或電腦主機名稱相同。
(2) 禁止共用帳號及通行密碼。
(3) 若發現密碼可能遭破解時，應立即更改密碼。
(4) 不得將自己的帳號及密碼供他人使用，亦不得以他人的帳號及密碼登入系統。

	申請人核章
	單位主管核章
	機關首長核章

	
	
	


	民政局審核結果
	□同意   □不同意：______________________

	民政局審核人員核章
	民政局單位主管核章



