	一、準備書件易遺漏事項

	(一)登記申請書 

	1.
	設定動產抵押權：甲方申請人為債務人，乙方為抵押權人（即債權人如銀行）。

	
	設定附條件買賣：甲方申請人為出賣人，乙方為買受人。

	
	設定信託占有：甲方申請人為信託人（如銀行），乙方為受託人。

	2.
	「申請人」欄：雙方均需詳填。如係法人，應填公司名稱、營利事業統一編號、營業所在地、負責人姓名、身份證統一編號、出生年月日、住所。如係自然人，應填負責人姓名、身份證統一編號、出生年月日、住所。如代理申請，亦應詳填。

	
	

	3.
	「契約訂立有效期間」欄：請依契約書上所載之有效期限填寫。

	4.
	「標的物所有人」欄：如設定動產抵押權者，請填債務人（甲方）或標的物提供人；如設定附條件買賣者，請填出賣人（甲方）名稱；如設定信託占有者，請填信託人（甲方）名稱。

	
	

	5.
	「標的物所在地」欄：請詳填所在地之門牌號碼，且應與契約書上所載標的物存放地址一致。

	6.
	「標的物價格（總值）」欄：請與標的物明細表上所載總計金額填寫一致。

	7.
	「擔保債權金額」欄：請與契約書上所載之債權金額填寫一致。

	(二)登記證明書

	1. 
	「申請人」欄：雙方均需詳填。如係法人，應填公司名稱、營利事業統一編號、營業所在地、負責人姓名、身份證統一編號、出生年月日、住所。如係自然人，應填負責人姓名、身份證統一編號、出生年月日、住所。如代理申請，亦應詳填。

	
	

	2.
	「標的物所有人」欄：如設定動產抵押權者，請填債務人（甲方）或標的物提供人；如設定附條件買賣者，請填出賣人（甲方）名稱；如設定信託占有者，請填信託人（甲方）名稱。

	
	

	3.
	「標的物所在地」欄：請詳填所在地之門牌號碼。

	4.
	「登記紀要第一次」欄：填寫抵押權人名稱及擔保債權金額等資料。

	(三)標的物明細表

	1. 
	本表各欄均應詳填，不可省略。

	2.
	本表一式填送六份（其中四份分別黏貼於契約書上）。

	3.
	雙方申請人應填寫公司名稱、代表人等資料後並加蓋印章（應與申請書暨附件所蓋印章一致）。

	4.
	「填表日期」：請填送件日期。

	(四)切結書 

	1.
	辦理「動產抵押權」登記者，本表由債務人填寫資料並加蓋印鑑章（如為法人時，請於具切結書人欄內填寫公司名稱、負責人姓名，並於地址欄內填寫營業所；如為自然人時，請於具切結書人欄內填寫姓名，並於地址欄內填寫住所）。

	
	

	2.
	辦理「動產抵押權」登記者，本表由債務人填寫資料並加蓋印鑑章（如為法人時，請於具切結書人欄內填寫公司名稱、負責人姓名，並於地址欄內填寫營業所；如為自然人時，請於具切結書人欄內填寫姓名，並於地址欄內填寫住所）。

	3.
	辦理「信託占有」登記者，本表由受託人填寫資料並加蓋印鑑章（如為法人時，請於具切結書人欄內填寫公司名稱、負責人姓名，並於地址欄內填寫營業所；如為自然人時，請於具切結書人欄內填寫姓名，並於地址欄內填寫住所）。

	4.
	（）內填對方契約當事人名稱及契約字號（如無者免填）。

	5.
	切結日期（應在標的物出廠日之後）務必填寫。

	(五)契約書

	1.
	「管轄法院」未載明。

	2.
	「立契約人」雙方印章漏用印或用印與公司設立或變更登記事項卡不符。

	(六)契約當事人證明文件

	1.
	如為自然人則檢附以契約用印替代與國民身分證影本。

	2.
	如為公司法人則檢附營利事業登記證影本及公司（設立或）變更登記事項卡影本。

	3.
	公司（設立或）變更登記事項卡影本（以1：1比例影印且清晰及未逾任期），請勿放大或縮小或失真，並依財政部規定切結：「本影本與正本相符，本登記事項卡現仍為有效資料，如有不實，申請人願負法律上一切責任」，並加蓋公司及負責人印章。

	　
	

	4.
	如契約當事人身分為企業社、工程行等則檢附縣市政府核發之商業用印鑑證明影本（以1：1比例影印且清晰），請勿放大或縮小或失真。

	
	

	5.
	.如契約當事人身分為自然人，以契約用印替代，若原契約用印遺失，應登報作廢，並書立切結書及檢附身分證明文件向原登記機關辦理變更。

	
	

	6.
	所送書件如係影本，須加蓋書件契約當事人印章，並加註「本影本與正本相符」字樣。

	(七)信託占有標的物所有權證明書

	1.
	本表適用辦理「信託占有」登記者，由信託人填寫資料並加蓋印鑑章。

	2.
	「立書人」欄：如為法人時，請填寫公司名稱、負責人姓名，並加蓋印章；如為自然人時，請填寫姓名，並加蓋印章。

	3.
	「地址」欄：請填信託人地址（如為法人時，請填寫營業所；如為自然人時，請填寫住所）。

	二、登記事項之內容有變更時，是否應由契約當事人檢具證明文件共同申請變更登記？

	
	財政部92年7月23日台財融（一）字第0928011138號令釋示動產擔保交易法施行細則第十七條第一項相關適用疑義如下：

	
	1.
	所稱「由契約當事人檢具證明文件共同申請變更登記」，依本部83年7月1日台財財融第830297316號函釋，於債權讓與而為債權人變更登記時，係由債權讓與契約之當事人共同申請。

	
	
	

	
	2.
	前項所稱「債權讓與契約之當事人」，於動產擔保交易法第十六條第二項最高限額抵押權之情形，如於所擔保之債權額確定前轉讓者，非將該最高限額抵押之基礎法律關係一併移轉，不得為之，從而此種債權讓與契約之當事人為債權人、債務人及受讓人三方；如所擔保之債權額已確定者，則得與其債權一同移轉，債權讓與契約當事人為債權人及受讓人，其移轉登記無須債務人或抵押人會同辦理，惟仍須提出足資證明債權額確定之有關證明文件，俾登記機關為形式上審查，始得辦理，至於何者為足資證明債權額之有關文件，因屬事實認定問題，宜由登記機關本於職權審認之。

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	三、以「榨乳機」辦理動產擔保抵押登記，其登記機關為何？

	
	財政部金融局92年10月8日台財融（一）字第0920044921號書函說明二：「『榨乳機』可歸類為動產擔保交易標的物品類表第九類農業機械設備第三項收穫及調製用機械－各種收穫機、脫粒機、動力切草機、榖類乾燥機及設備、種子選別機、飼料調製機、擠乳機，爰得依動產擔保交易法施行細則第三條第一項第一款『機器設備工具原料半製品及成品，其所在地在直轄市者，以直轄市政府為登記機關；在直轄市以外區域者，以經濟部工業局為登記機關』之規定，向登記機關辦理登記」。

	四、函詢外國法人辦理動產抵押相關事宜？

	
	財政部金融局92年8月13日台財融（一）字第0928011229號函說明：「二、按動產擔保交易法第三條規定，動產擔保交易，依本法之規定；本法無規定者，適用民法及其他法律之規定。次按民法總則施行法第十一條及第十二條規定，外國法人，除依法律規定外，不認許其成立；經認許之外國法人，於法令限制內與同種類之中國法人有同一之權利能力。爰外國法人可否為動產抵押權人，並申請辦理動產抵押登記乙節，端視其是否經我國認許，倘未經認許，除我國與該國所締結條約有特別約定者外，自不得為權利、義務主體，即不宜准其辦理動產擔保交易之登記。關此，業經財政部75年2月6日（75）台財融字第7533979號函釋在案。三、有關外國法人申辦動產抵押登記應檢附之文件，應依動產擔保交易法施行細則第六條之規定辦理，至同條文第四款規定所稱『契約當事人之證明文件』，得由登記機關視個案情形要求申請人提供相關文件，如外國法人應檢附經我國認許成立之相關文件」。

	五、戶政事務所於九十二年七月一日仍繼續辦理印鑑登記及印鑑證明時，自然人申辦動產擔保交易登記應檢附之『印鑑證明文件』為何？

	
	財政部金融局92年5月22日台財融（一）字第0920024066號函說明二：「有關自然人申辦動產擔保交易登記應檢附之『印鑑證明文件』，改以『契約用印』替代措施乙節，仍請繼續實施。」

	六、戶政機關核發之印鑑證明，如當事人遷出戶籍管轄區域者，原登記之印鑑否是同註銷？

	
	財政部金融局92年11月10日台財融（一）字第0920048535號函說明二：「目前自然人申辦動產擔保交易登記，得以『契約用印』替代印鑑證明；自然人如仍出具戶政事務所核發之印鑑證明，建議登記機關僅需核對當事人之國民身分證上記載之戶籍地址與印鑑證明所載之地址是否相符，以認定其效力。」


