
桃園市政府衛生局標準作業流程圖 

預防接種紀錄文件申請 

權責單位                       作業流程                               作業期限   
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更新日期 108.09.26 

1.民眾填寫預防接種紀錄相關文件申請書 

2.檢核申請者身分證明及佐證資料 
(身分證、戶口名簿或出生證明) 

3.查詢個案全國性預防接種資訊管理系統
(NIIS)之紀錄 

4.依申請文件類別製作預防接種紀錄文件 

4.1 核發之手冊上須加
註補發戳章、補發
次數、時間、地點
及 查 詢 / 補 發 人
員，並備註至 NIIS
系統 

7.核發預防接種紀錄文件 

8.申請書及佐證資料存檔備查 

5.完成製作之預防接種紀錄文件及 
申請書交由承辦人覆核 

6.單位主管審核 


