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桃園市政府標準流程說明

精神復健機構設置、擴充或遷移新址申請
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業
期限

	1.受理申請 
	凡本市精神照護機構負責人申請精神復健機構設置、擴充或遷移新址，檢附相關文件向衛生局心理健康科提出申請。

	【(民)表1】
桃園市政府衛生局精神復健機構設置、擴充或遷徙新址申請書。
【(民)表2】
桃園市非都市土地申請變更作為精神復健機構使用申請書。
【(民)表3】
開發行為應否實施環境影響評估開發單位自評表。
	30日


	2.衛生局初審
	依據「桃園市政府衛生局精神復健機構設置、擴充或遷徙新址申請書」，進行審查，查核文件是否齊全及符合規定。
	無
	

	3.補正
	1、申請案件經初審後須補正時，通知

   申請人限期補件，再送本局心理健

   康科。
2、若申請文件不齊全，第1次以電話

   通知3天內補件，待補件齊全後審

   查。

3、若送件後再次不符規定，第2次則

   函復不符定原因，通知其補件。
	無
	

	4.退件
	申請案件經初審不符規定或申請人未如期補正時，函復申請人核定結果，另原案申請文件退還申請人。
	無
	

	5.本府各目的事業主管機關審查
	會辦本府環境保護局、建築管理處及消防局審查。
	無
	同上

	6.退件
	申請案件經各目的事業主管審查而不符規定者，函轉申請人各局處審查結果並退件待其補正。
	無
	

	7.精神醫療諮詢審議委員會
	相關機關審查通過者，本局心理健科
承辦人員函文申請人，並提送「本府精
神醫療諮詢審議委員會」審議。 
	無
	1年召開2次

	8.精神醫療諮詢審議委員會審查
	7-1如不同意，則不准予許可設置。

7-2函文不符規定原因，供下次提送「本市精神醫療諮詢審議委員會」審議，修改之參考。
	無
	21日



	9.發設置許可函並檢還設置計畫書1份
	如經精神醫療諮詢審議委員會審查結果同意者，繕寫設置許可函稿併申請書上陳簽核，函文發給申請人設置許可函並檢還原案設置計畫書1份。
	無
	14日
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