桃 園 市 政 府

系統維護需求單

	專案名稱
	

	反映日期
	
	反映單位
	
	聯絡電話
	

	聯絡e-mail
	

	反映人員
	
	單位主管
	
	機關首長
	(核章)

	機關系統維護人員
	(核章)
	資訊科技局
	(核章)
	服務人員
	(核章)

	需求概述

	作業身分： 
作業項目名稱： 
作業需求： 


	處理說明 （以下免填）

	

	維護工程師
	
	預估工作日數

完成日期
	
	實際完成日期
	

	測試人員
	
	實際測試時數

    完成時間
	
	回覆客戶日期

YY/MM/DD


	

	廠商主管

簽核
	


備註：1.此單須紙本遞送，請反應人員填寫其姓名、日期、單位、聯絡電話。(必填)

      2.需求概述需表明其作業身分(如登記桌、承辦人作業)、作業項目名稱，並清楚說明其作業需求。
      3.此需求單請貴機關系統維護人員核章，經由單位主管與機關首長批准後，再送至府內9F資訊科技局。
