桃園市立各級學校新聞投稿範例
	新聞日期
	

	新聞標題
	

	學校級別
	□市立高中職
□市立國民中學
□市立國民小學
□市立幼兒園

	學校名稱
	

	學校聯絡人
	姓名：             
	職稱：        
	電話：

	投稿內容
	□學校亮點教育特色
□學校各式創新作為
□學校獲全市或全國績優榮譽事蹟
□學校特色人物小傳
□學校美感設施設備或美感教育
□其他具有新聞刊登價值之內容

	新聞稿撰稿人
	姓名：            
	職稱：
	電話：

	新聞稿文字
(800至1,000字)
	

	照片解說
(學校名稱+序號-說明)
	例：
◯◯國小01-科技領航
◯◯國小02-智慧校園


承辦人                單位主管                  校長
【備註】
1.請寄未經壓縮之原始檔照片6至8張至電子信箱，照片檔名請用「學校名稱+序號」存檔，例：◯◯國小01、◯◯國小02…等，以此類推。若內含學生或家長正面肖像，請徵詢當事人同意後再行使用。
2.檔案名稱請用「新聞日期(民國年月日)-新聞標題-學校名稱」存檔。
  例：1130601-科技領航智慧校園-◯◯國小
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