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「案奉核定」核章範例 

 
說明：「案奉核定」僅使用於「先簽後稿」。 

     「案奉核定」僅於紙本公文使用，線上簽核公文仍請使用原代 

為決行方式。 

一、府稿 

  (一)案已奉府一層核決，由局(處)長代判核決 (不帶附署) 

市長 張○○                                                           

第一層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 

  
 

(二)案已奉府一層核決，由副局(處)長代判核決 (不帶附署) 

市長 張○○                                                           

第一層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 
  

 

發 
（局(處)長簽名） 

案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

主 任 秘 書 
0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

副 局 長 

0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

局 長 
0104 
1106 

○ ○ 科

科   長                     ○○○ 
0104 
1106 

○○○ 專    門 
委    員 

0104 
1106 

專  員   ○○○ 0104 
1106 

發 
（副局(處)長簽名） 

案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

主 任 秘 書 
0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

副 局 長 

0104 
1106 

○ ○ 科

科   長                     ○○○ 
0104 
1106 

○○○ 專    門 
委    員 

0104 
1106 

專  員   ○○○ 0104 
1106 

○○○(甲) 

桃 園 市 政 府 

○ ○    局 

局 長 
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「案奉核定」核章範例 

(三)案已奉府一層核決，由局(處)主任秘書代判核決 (不帶附署) 

市長 張○○                                                           

第一層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 

  

 

 

(四)案已奉府一層核決，由局(處)長代理人代判核決 (不帶附署) 

市長 張○○                                                           

第一層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 

  
 

發 
（主任秘書簽名） 

案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

主 任 秘 書 
0104 
1106 

○ ○ 科

科   長                     ○○○ 
0104 
1106 

○○○ 專    門 
委    員 

0104 
1106 

專  員   ○○○ 0104 
1106 

○○○(乙) 

桃 園 市 政 府 

○ ○    局 

局 長 

發 
案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

○○○ 
桃 園 市 政 府 

○ ○ 局 

主 任 秘 書 
0104 
1106 

○ ○ 科

科   長                     ○○○ 
0104 
1106 

○○○ 專    門 
委    員 

0104 
1106 

專  員   ○○○ 0104 
1106 

(局(處)長代理人簽名或蓋章)代 

0104 
1106 

局（處）長代理

人 

局（處）長請假   

代 
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「案奉核定」核章範例 
 

  (五)案已奉府二層核決，由科(組)長代判核決 (帶附署) 

市長 張○○                        本案依分層負責規定授權局(處)長、主任委員決行             

第二層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 
  

 

 

(六)案已奉府三層核決，由股長代判核決 (帶附署) 

市長 張○○                           本案依分層負責規定授權科(組)長、主任決行                

第三層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

發 
案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

○ ○ 科

科   長                     ○○○ 
0104 
1106 

專  員   ○○○ 0104 
1106 

發 
（股長簽名） 

案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

科(組)長簽名 
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「案奉核定」核章範例 

 

二、機關稿 

(一)案已奉機關一層核決，由科(組)長代判核決 (不帶附署) 

局長 姓○○                                          

第一層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 
  

 

 

(二)案已奉機關二層核決，由股長代判核決 (帶附署) 

局長 姓○○                           本案依分層負責規定授權科(組)長、主任決行 

第二層決行 
承辦機關（單位） 會辦機關（單位） 核稿 決行 

 

 
  

 

 

發 
（科(組)長簽名） 

案 奉 核 定 

0104 
1106 

發 
（股長簽名） 

案 奉 核 定 

0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 
0104 
1106 

科 員   ○○○ 0104 
1106 

股 長   ○○○ 0104 
1106 

○ ○ 科

科   長                     ○○○ 
0104 
1106 

專  員   ○○○ 0104 
1106 


