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桃園市政府航空城工程處 

地震及汛期防災減災整備暨災害應變輪值標準作業程序書 

113 年 7 月 2 日修正 

111 年 8 月 23 日修正 

111 年 3 月 28 日修正 

110 年 10 月 25 日簽准 

壹、目的： 

一、 本程序旨在建立本府航空城工程處(下稱本處)地震及汛期期間颱風或大豪雨

來襲時，依「公共工程遭受地震後，各機關檢查公共工程設施應注意事項」

及「桃園市政府工務局震災應變注意事項」辦理地震整備及應變，並於汛期

間針對在建工程進行抽查，檢視工區是否已依「公共工程汛期工地防災減災

作業要點」加強防災整備措施，以避免造成災害及防汛缺口導致淹水災情，

危害人民生命財產。 

二、 為使本市災害發生時，能迅速協助本處災害應變中心彙整自辦工程災害處置

情形，有效執行災害防救作業及處理災害應變工作，將災害減至最低。 

貳、相關法令及規定： 

一、 公共工程遭受地震後，各機關檢查公共工程設施應注意事項【行政院公共工

程委員會 (下稱工程會)99 年 3 月 23 日工程管字第 09900112640 號函訂定】。 

二、 公共工程汛期工地防災減災作業要點【工程會 105 年 8 月 18 日工程管字第

10500263250 號函修正】。 

三、因應颱風豪雨來襲抽查在建工程防颱防汛整備情形運作機制【工程會 106 年 3

月 27 日工程管字第 1060009980 號函頒】。 

四、桃園市各級災害應變中心作業要點【桃園市政府 104 年 2 月 17 日消秘字第

1040037886 號函】。 

參、名詞解釋：  

一、 地震震度：由交通部中央氣象署制定，以地動加速度與地動速度來區分，分

為 0 級、1 級、2 級、3 級、4 級、5 弱、5 強、6 弱、6 強、7 級，

共 10 個等級。 

二、 汛期：依「河川管理辦法」，為每年 5 月至 11 月。 

三、 颱風：依中央氣象局(下稱氣象局)對工地所在地區發布之海上、陸上颱風警報。 

四、 大豪雨：依氣象局對工地所在地區發布之大豪雨以上特報。 

肆、流程與說明： 

一、 地震應變 

(一)震災前 

工程管理科（下稱工管科）通知工程主辦單位於每年 2 月盤點在建工程廠

商名單及整備機具，填報於「桃園市政府暨所屬二級機關防災整備機具及

設備資源明細表」(附件 1)。 

(二)桃園地區震度達 4 級以上 

震災後承攬廠商應填報「地震後檢查表」(附件 2)。 
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二、 汛期應變 

(一)汛期前 

1.汛期屆臨 

(1)工管科通知工程主辦單位於汛期(5~11 月)每月盤點在建工程廠商名單及整

備機具，填報於「桃園市政府暨所屬二級機關防災整備機具及設備資源明

細表」(附件 1)。 

(2)工管科通知工程主辦單位建立「在建工程聯絡資訊表(附件 3)」，並依據「公

共工程汛期工地防災減災作業要點」督導監造、承攬廠商及各級施工人員

加強災害防救觀念宣導、講習或教育，作好必要減災整備，適時進行災害

防救演練。 

2.工地汛期減災整備 

(1)每年 4 月開始，監造及承攬廠商每月依「防災整備文件檢查表(①-⑥項) (附

件 4) (①汛期工地防災減災自主檢查表②防災減災整備工作照片③在建工

程防汛風險評估表④農水路水閘門檢查表⑤汛期工地防災整備機具及設

備資源統計表⑥防災防汛處理小組輪值班表)」執行工地防汛自主檢查，並

請專管廠商現場確認後，回報工程主辦單位，檢查結果留存備查。 

(2)工程主辦單位依附件 4 之③「在建工程防汛風險評估表」檢討，如屬風險

性較高之工程將列為「重點防汛工程」，該列管之工程名單應於汛期前提

送工管科建檔。 

(3)汛期期間，工程主辦單位應每月檢討「重點防汛工程」，如須調整應將修

正名單提送工管科建檔。 

3.減災整備完成 

(1)工管科依「汛期工地防災減災整備成果抽查表(附件 5)」，抽查各工地汛

減災整備情形並記錄。 

(2)依在建工程案件數，工管科抽查全部案件數的百分之四十以上(重點防汛工

程優先抽檢)。 

(3)工管科辦理抽查時發現之缺失項目，承攬廠商若改善情形不良或逾期未提

報者，將列入重點案件名單，並得辦理複查至缺失項目改善完妥。 

4.減災整備成果彙整 

工管科將減災整備之抽查結果彙整簽陳。 

(二)汛期中 

1.大豪雨來臨前防災整備 

(1)依據中央氣象局發布大豪雨特報將影響本市或機關判斷恐形成緊急狀況

時，工管科通知工程主辦單位要求各承攬廠商進行防災整備。 

(2)承攬廠商進行防災整備並繳交「防災整備文件檢查表(①-③項)(附件 4) 」，

請專管廠商現場確認後 2 小時內回傳本處。 

(3)倘大豪雨將屆，防災整備文件檢查表未回傳之情形，工管科則立即通知工

程主辦單位催請各工地儘速完成回傳作業，並陳報處本部主管，其資料完

整性及正確性由承攬廠商及監造廠商負責，專案管理廠商複查。 

2.颱風來臨前防災整備 

(1) 依據中央氣象局發布海上颱風警報之預測路徑將影響本市或機關判斷恐形
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成緊急狀況時，工管科通知工程主辦單位要求各承攬廠商進行防災整備。 

(2) 承攬廠商進行防災整備並繳交「防災整備文件檢查表(①-⑥項)(附件 4)，

請專管廠商現場確認後 8 小時內回傳本處。 

(3) 倘颱風將屆，防災整備文件檢查表未回傳之情形，工管科則立即通知工程

主辦單位催請各工地儘速完成回傳作業，並陳報處本部主管，其資料完整

性及正確性由承攬廠商及監造廠商負責，專案管理廠商複查。 

3.防災整備完成 

(1) 工程主辦單位須確認所屬各工地已完成汛期防災整備作業。 

(2) 工程主辦單位如有發現承攬廠商尚未完成工地防災整備作業者，應請立即

改善完成，避免成災。 

(3) 本市災害應變中心撤除二級開設次日起七日內，氣象局發布海上颱風警報

之預測路徑或大豪雨特報將影響本市時監造及承攬廠商仍須依「防災整備

文件檢查表(附件 4)」執行工地防汛自主檢查，檢查結果留存備查。 

4.防災整備成果彙整 

(1) 俟工程主辦單位提供防災整備文件檢查表(附件 4)，工管科彙整留存備查。 

(2) 工管科將防災整備之結果彙整簽陳。 

三、 本處應變中心成立、運作及撤除 

(一)本處災害應變中心二級以上開設 

(1) 本市災害應變中心依氣象局颱風、大豪雨等氣象訊息或緊急狀況發布時開

設。 

(2) 工管科依輪值班表（滾動更新）通知輪值人員(包括處本部長官或科長 1 名、

工務所承辦 1 名、本處科室承辦 2 名、各分標統包商 1 名)進駐本處災害應

變中心(航空城工程管理中心)應變戒備。 

(3) 本處災害應變中心輪值人員負責蒐集颱風資訊、災害警報傳遞、協同處理

災害防救應變事項及執行交付之任務。 

(4) 本處輪值人員進駐前應詳閱「本處災害應變中心輪值須知(附件 6)」。 

(二)整備監控、交付任務 

(1) 本處災害應變中心輪值人員應熟練操作「災害防救資訊系統（EMIC）」，

通報各項災情狀況、處理情形及本市災害應變中心交付本處任務。 

(2) 工程執行機關於颱風/大豪雨期間須對各工區防災整備持續監控，避免致

災。 

(三)本處災害應變中心撤除 

(1) 本市災害應變中心依氣象局颱風或大豪雨等氣象訊息撤除一級/二級開設。 

(2) 一級降為二級後，仍須對各工地整備情形進行監控，直至本市災害應變中

心宣布撤除二級開設後方能解除監控狀態。 

(四)結案 

颱風、大豪雨過後，承攬廠商應對施工現場及用電設施、線路等全面進行清

理及詳查，經確認安全無虞後，方可繼續施工。 

伍、行政作業表單及資料：  

一、 汛期防災減災整備暨災害應變輪值作業流程圖（處）航-A00-019-流程圖01V1。 
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二、桃園市政府工務局暨所屬二級機關防災整備機具及設備資源明細表(附件1) 

三、地震後檢查表(附件2) 

四、在建工程聯絡資訊表(附件3)。 

五、防災整備文件檢查表(附件4)。 

(一) 汛期工地防災減災自主檢查表。 

(二) 防災減災整備工作照片。 

(三) 在建工程防汛風險評估表。 

(四) 農水路水閘門檢查表。 

(五) 汛期工地防災整備機具及資源統計表。 

(六) 防災防汛處理小組輪值班表。 

六、汛期工地防災減災整備成果抽查表(附件5)。 

七、災害應變中心輪值須知(附件6)。 

八、災害應變處理小組輪值班表及簽到表(附件7)。 
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公共工程遭受地震後，各機關檢查公共工程設施應注意事項 

中華民國 99年 3月 23日工程管字第 09900112640號函訂定 

一、地震發生後，公共工程之結構、施工機具設備與相關安全設施亟

待檢查，如有安全顧慮，應立即採取對策。 

二、下列項目應列入檢查範圍： 

(一)使用中道路、橋樑、建築等公共設施是否受損及損壞程度。 

(二)已完工，但尚未開放使用之公共工程是否受損及損壞程度。 

(三)在建工程施工本體及施工機具、設備與相關安全措施。 

(四)地震期間，正在施工中之混凝土工程。 

三、有關地震震後未硬化混凝土工作項目之檢測原則及處理重點等，

說明如下： 

(一)新澆置混凝土構件可能因強烈地震而局部受損，造成鋼筋握

裹力減低，未能達到原設計強度之現象，應予重視並嚴加檢

測補強。地震前 7日內澆置之混凝土應依據下列因素選定構

件詳細檢測： 

１、所在地之震度超過一定級數(如四級以上)。 

２、所在地地質與土壤狀況可能擴大地震效應(如場域效應、

土壤液化等)。 

３、為整體結構之重要承力部位(如房屋結構的樑柱接頭、柱

頭、柱底及橋樑結構的墩柱底部等)。 

４、模板與支撐變形情形(是否鬆動、位移或擠壓變形)。 

５、除上述原則外，強震前 12小時澆置之混凝土構件尤應列

為嚴加檢測及處理之重點。 

(二)檢測混凝土構件是否因地震而減損其強度的方法，含目視、

液體注入試驗、反彈錘法、貫入針法、超音波探測法、X-Ray

檢測、鋼筋探測器檢驗、混凝土鑽心取樣、鋼筋拉力試驗、

載重試驗或其他先進技術等。至於採用何種檢測方法較為合

適，則應視當地環境、工程需要、構件使用材料及可能獲得
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的機具而定。檢測時應著重整體安全性評估，除非必要，避

免以單一構件之損害來判定整體結構之安全性。經個案判定

不用敲除之構件，日後尤須加強維護工作。 

(三)有關地震後受損混凝土構件之處理，由於不同震度所造成之

混凝土受損及鋼筋局部握裹力之減少程度亦不同，故宜依個

案實際狀態，對無爭議部分立即處置；對有爭議或疑慮部分

再進一步檢測評估，以決定處理方案。另應由監造單位及設

計單位進行研判，必要時亦委由專業技師公會或學術機構等

專業團體協助檢測，依個案綜合評估，作為決定敲除或補強

之依據。 

四、如發生檢測、敲除或重建費用及工期調整等問題，基於地震雖屬

不可抗力之因素，惟檢討上述工項契約內涵時，應排除廠商人為

之疏失因素後，依契約檢討及依工務行政程序辦理。 
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汛期防災減災整備暨災害應變輪值作業流程圖 
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權責單位 

3.專管廠商 

作業期限/時機 

1.汛期屆臨函文統包商進行『防汛整備』 

2.  

2.進行『防汛整備』： 

⚫ 核定提交「防汛計畫書」並進行防汛演練 

⚫ 建立「在建工程聯絡資訊表」 

⚫ 汛期期間每月填報「防災整備文件檢查表(1-6

項)」: 

(1)汛期工地防災減災自主檢查表。 

(2)防災減災整備工作照片。 

(3)在建工程防汛風險評估表。 

(4)農水路水閘門檢查表。 

(5)汛期工地防災整備機具及設備資源統計表。 

(6)防災防汛處理小組輪值班表。 

 

 

 

作 業 流 程 

1.工程管理科 

2.統包廠商 

4.工程管理科 

3 月底-4 月初 

 

每月 20 日前 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.工程管理科 

3.現場確認減災整備情形 

4.2 通知限期改善 4.1 抽查整備情形 

5.減災整備成果彙整 

合格 

不合格 

合格 
合格 

6.工程管理科 6.颱風或大豪雨來臨前通知統包商進行防災整

備 

1.  

6.氣象局發布海上颱

風警報或大豪雨以上

特報 

7.進行『防汛整備』： 

⚫ 2hr 內回報「防災整備文件檢查表(1-4 項)」(大豪雨) 

⚫ 8hr 內回報「防災整備文件檢查表(1-6 項)」(颱風警報) 

⚫ 前 2 班輪值人員待命 

 

 

 

7.統包廠商 

8.專管廠商 8.現場確認減災整備情形 

7.氣象局發布海上颱

風警報或大豪雨以上

特報限時回傳 

 

 
8.氣象局發布海上颱

風警報或大豪雨以上

特報限時回報 

 

 
9.1 防災整備完成 9.2 通知立即改善 

10.防災整備成果彙整 

9.工程管理科 

10.工程管理科 

合格 

不合格 

合格 

9-10.本市災害應變

中心發布二級以上開

設前 
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作業期限/時機 

11.於災害應變群組通知本處同仁及統包商輪

值人員立即進駐航空城工程管理中心 

 

3.  

12.(1)統包商輪值人員進駐工務所及航空城工程管理中心 

   (2)每日 9、12、15、18、21、24 時(必要時彈性調整)

回報航空城工程管理中心災情狀況及處理情形 

 

 

 

 

 

 

作 業 流 程 

11.工程管理科 

12.統包廠商 

11.本市災害應變中

心發布二級以上開

設 

12~13.本市災害應

變中心持續開設 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14~17.本市應變中

心宣布撤除 

 

 

 

 

 

權責單位 

14.工程管理科 

13.管理中心 

   值班人員 

13. 

⚫ 將當班統包商值班人員加入航空城災害應變 line 群組 

⚫ 輪值人員每日 9、12、15、18、21、24 時(必要時彈性

調整)彙整災情回報處本部長官 

⚫ 隨時回覆填報 EMIC 系統 

⚫ 回報表單予本局施工科彙整 

⚫ 換班前任務交接完成，並將換班人員加入災害應變

line 群組 

 

 

 
14.通知本處災害應變中心建議解除進駐 

15.(1)統包商回報是否有災情尚未解決及解決狀況 

   (2)聽從管理中心輪值組長指示是否解除進駐 

 

 

 

 

 

 

15.統包廠商 

16.本處輪值組長視災情處理狀況判斷是否解除進駐 

 

 

16.管理中心 

   值班人員 

17.結案 

 



桃園市政府工務局暨所屬二級機關防災整備機具及設備資源明細表 

機關別：            

序號 工程名稱 承包商名稱 
聯絡人姓名 
(手機) 機具設備(部) 機械駐紮地點 

1 
(範
例) 

○○○○新建工程 ○○○○營造 李大明 
0932XXXXXX 

鏟土機○部、挖土機○
部、(吊)卡車○部、抽
水機○部 

桃○線○K+○○○ 

2      

3      

4      

5      

 

附件 1 

 



姓　名 時　間 姓　名 時　間

第

四

班

第

五

班

第

一

班

第

二

班

第

三

班

桃園市政府航空城工程處災害應變處理小組輪值簽到表

簽到地點：航空城工程管理中心
(請務必填寫日期)

早班：08:00~20:00

晚班：20:00~08:00

日期 班別 姓名
簽　到 簽　退

第 1 頁，共 2 頁



姓　名 時　間 姓　名 時　間

桃園市政府航空城工程處災害應變處理小組輪值簽到表

簽到地點：航空城工程管理中心
(請務必填寫日期)

早班：08:00~20:00

晚班：20:00~08:00

日期 班別 姓名
簽　到 簽　退

第

十

班

第

七

班

第

八

班

第

九

班

第

六

班

第 2 頁，共 2 頁



姓　名 時　間 姓　名 時　間

A1

A2

A3

B1

B2

C1

C2

D1

D2

D3

A1

A2

A3

B1

B2

C1

C2

D1

D2

D3

桃園市政府航空城工程處災害應變處理小組輪值簽到表

簽到地點：航空城工程管理中心
(請務必填寫日期)

早班：08:00~20:00

晚班：20:00~08:00

日期 班別 統包商
簽　到 簽　退

第

班

第

班

第 1 頁，共 2 頁



姓　名 時　間 姓　名 時　間

桃園市政府航空城工程處災害應變處理小組輪值簽到表

簽到地點：航空城工程管理中心
(請務必填寫日期)

早班：08:00~20:00

晚班：20:00~08:00

日期 班別 統包商
簽　到 簽　退

A1

A2

A3

B1

B2

C1

C2

D1

D2

D3

A1

A2

A3

B1

B2

C1

C2

D1

D2

D3

第

班

第

班

第 2 頁，共 2 頁



桃園市政府航空城工程處 

地震後檢查表 

1/2 

附件 2   

 

工程名稱 桃園航空城計畫區段徵收工程    分標統包工程(□優開區/□其餘區) 

專管單位  

監造單位  

承攬廠商  

地震發生時間 ___年___月___日___時___分 芮氏規模  

檢查工區震度/位置 ___級 / ___區 檢查時間 ___年___月___日___時___分 

強震前 12小時澆置之混凝土構件  

檢查項目 檢查情形 異常說明及處理方式 

假 
設 
工 
程 

工區圍籬是否倒塌、位移或變

形 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       
                                                

施工架及施工構台是否損傷

或安裝部分有鬆弛狀況 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                       

重型支撐架、模板支撐架是否

受損、鬆動、移位或擠壓變形 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                       

側向支撐、水平繫條是否拉

脫、斷裂、變形 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                                                    

模板是否有錯位、下陷、爆開

或變形 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                                                        

柱子或牆的模板是否有可見

的水平位移 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                       

圍堰擋土版樁、支撐構材是否

鬆脫、移位或擠壓變形 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                       
                                       

鋼 
筋 
混 
凝 

地震前 7 日內澆置之混凝土

是否有異常情形 
(目視檢測外觀) 

□是    □否 

異常說明：                               
處理方式：                             
                                       



 

2/2 

檢查項目 檢查情形 異常說明及處理方式 
土 
工 
程 

結構物是否發生傾斜、沉陷、

龜裂或剝落 
□是    □否 

□補強  □拆除重做 

□其他處理方式：                                    

鋼筋露出混凝土部位是否有

明顯分離現象 
□是    □否 

□拆除重做 

□其他處理方式：                       

震後鋼筋綁紮處是否鬆脫或

墊塊位移情形 
□是    □否 

□拆除重做 

□其他處理方式：                       

其 
他 

施工人員是否受傷 □是    □否 
異常說明：                               
處理方式：                                     

施工機具(例如：固定式起重

機、人字臂起重桿等)是否受

損或異常 
□是    □否 

異常說明：                              
處理方式：                            
                                       

即時監測系統是否無法正常

運作 
□是    □否 

異常說明：                              
處理方式：                             

開挖邊坡是否有鬆動、裂縫、

或坡趾滑落土石 
□是    □否 

□加強邊坡擋土防護 

□其他處理方式：                       
現場堆置材料是否不穩固，是

否有因地震移位而造成管材

受損 
□是    □否 

盤點受損材料說明：                       
處理方式：                             
                                                                 

管線接頭部位是否鬆脫 □是    □否 
異常說明：                               
處理方式：                             

污水已完成管涵內段，目視觀

察人孔是否有地下水流出 
□是    □否 

異常說明：                              
處理方式：                              

推管中管段檢視推進方向是

否有偏差、推力是否異常、是

否異常滲水 
□是    □否 

異常說明：                             
其他處理：                              
                                       

其 
他 
災 
損 
設 
施 

 □是    □否 

異常說明：                             
其他處理：                              
                                       

註： 
1. 工區震度達 4 級以上，統包商需填妥本表後經監造及專管確認後 7 日內回傳於機關。 
2. 對有爭議或疑慮部分應由監造單位及設計單位進行研判，必要時委由專業技師公會或學術機構等專業團體協助檢測。 

承攬廠商：                 監造廠商：                 

專管廠商：                 工務所：                 

 



桃園市政府航空城工程處 

地震後檢查表(範例) 
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附件 2   

 

工程名稱 桃園航空城計畫區段徵收工程  A1分標統包工程(■優開區/□其餘區) 

專管單位 艾奕康工程顧問股份有限公司 

監造單位 艾奕康工程顧問股份有限公司 

承攬廠商 日商大豐 

地震發生時間 113年 4月 3日 7時 58分 芮氏規模 7.2 

檢查工區震度/位置 5弱 / L區 檢查時間 113年 4月 3日 9時 00分 

強震前 12小時澆置之混凝土構件 無 

檢查項目 檢查情形 異常說明及處理方式 

假 
設 
工 
程 

工區圍籬是否倒塌、位移或變

形 
■是    □否 

□補強  □拆除重做 

■其他處理方式：工區施工圍籬增設鋼斜

撐於受拉側加固處理。                                

施工架及施工構台是否損傷

或安裝部分有鬆弛狀況 
■是    □否 

□補強  ■拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                       

重型支撐架、模板支撐架是否

受損、鬆動、移位或擠壓變形 
■是    □否 

□補強  ■拆除重做 

□其他處理方式：                       

                                       

側向支撐、水平繫條是否拉

脫、斷裂、變形 
■是    □否 

□補強  □拆除重做 

■其他處理方式： 側向支撐位移，油壓調

整復位及加固。                                                      

模板是否有錯位、下陷、爆開

或變形 
■是    □否 

□補強  ■拆除重做 

□其他處理方式：                                                        

柱子或牆的模板是否有可見

的水平位移 
■是    □否 

□補強  □拆除重做 

■其他處理： 位移重新復位加固。                          
                                       

圍堰擋土版樁、支撐構材是否

鬆脫、移位或擠壓變形 
■是    □否 

□補強  ■拆除重做 

□其他處理方式：                       

鋼 
筋 
混 
凝 
土 

地震前 7 日內澆置之混凝土

是否有異常情形 
(目視檢測外觀) 

■是    □否 

異常說明：路緣石混凝土開裂                             
■處理方式：混凝土開裂位置使用無收縮水

泥填補。                           

結構物是否發生傾斜、沉陷、

龜裂或剝落 
■是    □否 

□補強  □拆除重做 

■其他處理方式：結構物有傾斜倒塌疑



 

2/2 

檢查項目 檢查情形 異常說明及處理方式 
工 
程 

慮，目前於梁柱位置外撐鋼梁處理。                   
鋼筋露出混凝土部位是否有

明顯分離現象 
■是    □否 

■拆除重做 

□其他處理方式：                                            
震後鋼筋綁紮處是否鬆脫或

墊塊位移情形 
■是    □否 

■拆除重做 

□其他處理方式：                                               

其 
他 

施工人員是否受傷 ■是    □否 
異常說明：施工人員遭重物壓傷                            
■處理方式：緊急送往 OOO 醫院救治。                                     

施工機具(例如：固定式起重

機、人字臂起重桿等)是否受

損或異常 
■是    □否 

異常說明：怪手油壓桿受損                            
■處理方式：目前已聯絡維修廠商進行零

件更換作業。                                      

即時監測系統是否無法正常

運作 
■是    □否 

異常說明： 工區電路異常                            
■處理方式： 目前已聯繫台電公司進行復

電作業。                                 
開挖邊坡是否有鬆動、裂縫、

或坡趾滑落土石 
■是    □否 

■加強邊坡擋土防護 

□其他處理方式：                       
現場堆置材料是否不穩固，是

否有因地震移位而造成管材

受損 
■是    □否 

盤點受損材料說明：PVC管材損毀                     
■處理方式： 已調派新 PVC管材更換。                                                    

管線接頭部位是否鬆脫 ■是    □否 

異常說明：  因地震位移接頭鬆脫                           
■處理方式： 已請施工人員將管線接頭處

復位並加固處理。                       

污水已完成管涵內段，目視觀

察人孔是否有地下水流出 
■是    □否 

異常說明： 地震涵管破裂                            
■處理方式：緊急調派施工機具及管材進

行修復作業。                          

推管中管段檢視推進方向是

否有偏差、推力是否異常、是

否異常滲水 
■是    □否 

異常說明： 地震推管位移                            
■其他處理：中管段位移處，使用油壓器

復位完成，並無滲水情形。                 

註： 
1. 工區震度達 4 級以上，統包商需填妥本表後經監造級專管確認後回傳於機關。 
2. 對有爭議或疑慮部分應由監造單位及設計單位進行研判，必要時委由專業技師公會或學術機構等專業團體協助檢測。 
 

承攬廠商：                 

監造廠商：                 

專管廠商：                 

工務所：                 

 



項次 分標
承辦主管/工務所主任

電話

承辦人員

電話

專案管理

電話

監造主任

電話

工務所

電話

工地主任

電話

承攬廠商

電話

範例 A2
鄭賀譽

03-3237214#2028

楊孟潭

0918-481-343

邱巧君

0987-332-141

楊善全

0922-559-216

航三工務所

03-3237214

林尚府

0926-778-372

中華

03-3933123

1 A1

2 A2

3 A3

4 B1

5 B2

6 C1

7 C2

8 D1

9 D2

桃園市政府航空城工程處

在建工程聯絡資訊表

附件3



10 D3

本資料屬個資法保護，請妥處資料，不需使用時也請碎紙銷毀。謝謝！

※ 表列人員之手機請二十四小時開啟
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  桃園市政府航空城工程處 

    分標防災整備文件檢查表（其餘區） 

依據「桃園市政府航空城工程處汛期防災減災整備暨災害應變輪值標準作業程序書」

承攬廠商及監造廠商須確認所屬各工地已完成汛期防災整備作業，請填具本表確認並

檢附資料後回傳本處工務所。 

確認日期：   年   月   日 

項次 附件資料 
承攬廠商 

確認情形 

監造廠商 

確認結果 

〈○〉:已檢附、〈Ｘ〉:未檢附 

1 汛期工地防災減災自主檢查表   

2 防災減災整備工作照片   

3 在建工程防汛風險評估表   

4 農水路水閘門檢查表   

5 
汛期工地防災整備機具及設備資源統計表 

(優開區填寫即可其餘區免提) 

  

6 防災防汛處理小組輪值班表   

承攬廠商：                 

監造廠商：                 

專管廠商：                 

工務所：                 

附件 4    
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    分標汛期工地防災減災自主檢查表 

工程名稱  

監造單位  

承攬廠商  

檢查地點  檢查日期  

 
 

檢查項目 檢查標準 承攬廠商檢查情形 監造單位複檢結果 

防汛災害 

風險辨識 

查詢防汛風險資訊之相關網站

瞭解鄰近工區之淹水、坡地災害

潛勢圖及歷年風災復建工程資

訊，並據以檢視施工計畫、防汛

應變計畫、防救災資源清冊、開

口契約等防救災文件之防救災

措施是否妥適。(註：本檢查項

目應於每年度進入汛期進行第 1

次防災減災自主檢查時實施，爾

後視工地實際需要辦理) 

 

 

防救災 

文件資料 

設計圖說、施工計畫、防汛應變

計畫、防救災資源清冊、開口契

約、緊急連繫及通報電話等防救

災相關文件資料應置於工地防

救災應變場所備用。 

 

 

防救災措施 

應變準備 

確保應變、搶險及搶修等組織及

相關器材（人員、機具、材料、

通訊設備及急救箱等）之立即到

位及正常運作功能。 

  

工地 

臨時構造物 

施工圍籬、支撐架、鷹架、防護

網、告示牌等臨時構造物應加強

牢固；如係設於人口密集地區經

評估無法確保設施安全時，應事

先予以拆除，以預防坍塌及墜落

情事發生。 

  

工地排水設施 

工區及週遭之排水設施應予清

理，保持暢通，並確保與整體排

水系統之連接功能正常。 

  

工地大型 

機械設備 

吊車、吊塔等大型揚昇機械設備

應予繫接錨錠，束制穩固；必要

時予以撤離。 

  

項次 1 
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檢查項目 檢查標準 承攬廠商檢查情形 監造單位複檢結果 

工地開挖及 

土石挖填方 

對基礎、工作井開挖、土石挖填

方、山坡地水土保持設施部分應

進行檢查及監控，並加強相關安

全保護措施。 

  

工地水文及 

邊坡變化 

加強觀測工區毗鄰地下水、河

川、野溪之水位、流量、濁度等

水文情形，與山坡地之邊坡、土

石、林木、構造物等變化情形，

適時採取停工及疏散措施。 

  

工地防汛缺口 

所有防汛缺口均應予確實封

堵，砂包、擋水鋼板、封水牆等

臨時性防洪設施應予補強；對於

潛在淹水並有需要保全之工

區，應妥為布設抽水機具及止水

材料。 

  

工地垃圾、雜

物及廢棄物 

垃圾、雜物及廢棄物應予清理。 
  

工地施工器材 

施工材料、機具、設備及危險物

品均應置於安全地點並妥為固

定；土石方應妥為堆置處理及覆

蓋，以避免崩塌或下移。 

  

工地電力系統 

電力系統應予加強固定、防水及

保護；施工現場臨時用電除照

明、排水及搶險用電外，其他電

源如有安全之虞應予切斷避免

感電。 

  

工地房舍、 

辦公室及倉庫 

強化施工房舍、辦公室及倉庫之

抗風、抗雨、防洪、雷擊、倒塌

等防災及安全措施。 

  

其他 

工區內外設置明顯之警示、警告

標誌及管制進出、隔離民眾等措

施。 

  

 

缺失複查結果： 
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備註： 

一、本表廠商於汛期間：每月至少應檢查填寫 1 次；另中央氣象局對工地所在地區發布颱

風警報或豪雨以上特報時，應迅即檢查填寫。 

二、有關防汛風險資訊之相關網站，工程會「重點防汛工程執行情形查詢系統」

（http://cmdweb.pcc.gov.tw/pccms/pwreport/hydro_system.pasin）業整合內政部

「TGOS 圖台」（http://tgos.nat.gov.tw）及「災後復建工程經費審議及執行資訊系

統」（http://recovery.pcc.gov.tw/TyphoonRecovery/）大數據；另內政部「TGOS圖

台」、水利署「防災資訊服務網」、水土保持局「土石流防災資訊服務網」、國家災害

科技防救中心（NCDR）「災害潛勢地圖網站」等亦提供相關資料查詢。 

二、本表格式及範例係供參考，各機關得依實際需要調整檢查表項目及內容。 

檢查人員簽名：           工地主任簽名： 
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桃園市政府航空城工程處 

    分標防災減災整備工作照片 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:例如基地周圍排水溝底疏

通清運 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:例如沙包、抽水馬達 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:機具完備 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:例如圍籬加固 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:邊坡帆布覆蓋 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:水位高低 

項次 2 
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桃園市政府航空城工程處  

    分標在建工程防汛風險評估表 

工程名稱： 

風險評核指標及項目 

評核 

項次 
評估項目 

依工程性質

勾選評估項

目，並於該

項欄位勾選

v 

防災整備情形照片 

1 屬站區或明挖隧道開挖階段  
 

2 
開挖位置是否有雨水下水道、涵管等埋

設管線 
 

 

3 潛盾隧道是否穿越河川或排水  
 

4 
排水側溝、下水道未辦理清淤及清除垃

圾 
 

 

5 

出土段工程(如出入口、隧道等)未設置

臨時擋水措施，或擋水設施高度未達計

畫淹水位 

 
 

6 
開挖面工作井未設置臨時擋水設施(如

擋水牆) 
  

7 潛盾隧道開挖接近鏡面破除階段  
 

8 有布置吊掛涵管之臨時排水系統   

9 
工程位置屬人口聚落之易淹水低窪地

區 
  

項次 3 
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10 
堤防尚未施作至計畫堤頂高(人口聚落

區) 
  

11 部分堤防尚未施作(人口聚落區)   

12 
河川或排水施工位置係屬人口聚落區

之河道轉彎段 
  

13 

河道施作臨時便道或跨河構造物破堤

施工、圍堰施工、臨時支撐等，或有土

方暫置或臨時圍籬，改變週遭地區通洪

排水並致災之風險。(人口聚落區) 

 

 

14 
河道、排水系統未加強清淤及清除垃圾

(人口聚落區) 
  

15 
人口聚落之淹水潛勢地區未預佈抽水

機 
  

16 

所有防汛缺口未確實封堵；砂包、擋水

鋼板、封水牆等臨時性防洪設施未補

強。 

 
 

17 工程位置屬土石流高潛勢地區   

18 

坡面截排水設施、擋土設施未完善（如

洩水孔堵塞、基礎淘空等），或有裂縫、

崩塌落石堆積等 

 
 

19 
河道及邊溝未加強土石清淤及清除堵

塞物(如流木) 
 

 

20 屬於颱風重複致災區  
 

備註： 

1. 評估項目粗體字底線任一評估項目被勾選，即列入重點防汛工程。 

2.其餘評估項目有 3 個(含)以上被勾選，亦列入重點防汛工程。 

 

承攬承商：                    監造廠商：
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桃園市政府航空城工程處 

  分標農水路水閘門檢查表 

編號 
水閘門座標

（N,E） 

颱風/豪大雨 

(開/關) 

閘門檢查狀態 

(開/關) 

水閘門 

現場照片 

水閘門 

上游水位照片 

水閘門 

下游水位照片 

       

       

       

項次 4 
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桃園市政府航空城工程處 

   分標汛期工地防災整備機具及設備資源統計表 

項次 機具種類 機具數量/型號 總計 

1 推土機 

10T以下   

  10.1T~30T   

30.1T以上   

2 挖掘機(挖土機) 

100級以下   

  101~299級   

300級以上   

3 破碎機 

100級以下   
  

101~299級   

300級以上     

4 鏟裝機(小山貓) 
2T以下   

  
2.1T以上   

5 裝載機(大山貓) 
5.9T以下   

  
6T以上   

6 卡車 

4T以下   

  4.1~9.9T   

10T以上   

7 吊卡車 

10T以下   

  10.1~20T   

20.1T以上   

8 吊車 

20T以下   

  21~59T   

60T以上   

9 沙包 個     

10 抽水機 

1hp以下   

  1.1~5hp   

5.1hp以上   

11 發電機 

50KW以下   

  51~149KW   

150KW以上   

項次 5 
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桃園市政府航空城工程處 

____分標防災防汛處理小組輪值班表 

緊

急

連

絡

電

話 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項: 

一、 輪值班次及時間： 

  早班：08:00 ～ 20:00 

    晚班：20:00 ～ 08:00 

二、 輪值注意事項如下： 

(一) 自本市災害應變中心二級開設同時起至解除止，各組依輪值班表順序依序換班。 

(二) 不得脫班或擅離崗位，換班時依輪值順序通知次一班接班人員，並需交接清楚，如果有需調

班、代班等情事，請先自行協調代理人後，提前通知航工處工務所更改輪值表。 

(三) 人員電話如有異動請通知航工處工務所修正以利聯絡。 

 

 

 第一班 第二班 第三班 第四班 第五班 第六班 

組長 
主任 陳 OO 

0900-000-000 

     

人員 

聘用技師  

王 OO 

0900-000-000 

     

人員 

聘用技術師 

陳 OO 

0900-000-000 

     

進駐本處 

防災應變

中心 

聘用技術師 

李 OO 

0900-000-000 

     

監造 

監造主任  

徐 OO 

0900-000-000 

     

專管 
專管 陳 OO 

0900-000-000 

     

主任 000 0800-000-000   

工務經理 000 0800-000-000   

職安衛人員 000 0800-000-000   

工程師 000 0800-000-000   

項次 6 
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桃園市政府航空城工程處 

    分標防災整備文件檢查表（優開區） 

依據「桃園市政府航空城工程處汛期防災減災整備暨災害應變輪值標準作業程序書」

承攬廠商及監造廠商須確認所屬各工地已完成汛期防災整備作業，請填具本表確認並

檢附資料後回傳本處工務所。 

確認日期：   年   月   日 

項次 附件資料 
承攬廠商 

確認情形 

監造廠商 

確認結果 

〈○〉:已檢附、〈Ｘ〉:未檢附 

1 汛期工地防災減災自主檢查表   

2 防災減災整備工作照片   

3 在建工程防汛風險評估表   

4 農水路水閘門檢查表   

5 
汛期工地防災整備機具及設備資源統計表 

                        (優開區填寫即可其餘區免提) 
  

6 防災防汛處理小組輪值班表   

承攬廠商：                 

監造廠商：                 

專管廠商：                 

工務所：                 

附件 4    
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    分標汛期工地防災減災自主檢查表 

工程名稱  

監造單位  

承攬廠商  

檢查地點  檢查日期  

 
 

檢查項目 檢查標準 承攬廠商檢查情形 監造單位複檢結果 

防汛災害 

風險辨識 

查詢防汛風險資訊之相關網站

瞭解鄰近工區之淹水、坡地災害

潛勢圖及歷年風災復建工程資

訊，並據以檢視施工計畫、防汛

應變計畫、防救災資源清冊、開

口契約等防救災文件之防救災

措施是否妥適。(註：本檢查項

目應於每年度進入汛期進行第 1

次防災減災自主檢查時實施，爾

後視工地實際需要辦理) 

 

 

防救災 

文件資料 

設計圖說、施工計畫、防汛應變

計畫、防救災資源清冊、開口契

約、緊急連繫及通報電話等防救

災相關文件資料應置於工地防

救災應變場所備用。 

 

 

防救災措施 

應變準備 

確保應變、搶險及搶修等組織及

相關器材（人員、機具、材料、

通訊設備及急救箱等）之立即到

位及正常運作功能。 

  

工地 

臨時構造物 

施工圍籬、支撐架、鷹架、防護

網、告示牌等臨時構造物應加強

牢固；如係設於人口密集地區經

評估無法確保設施安全時，應事

先予以拆除，以預防坍塌及墜落

情事發生。 

  

工地排水設施 

工區及週遭之排水設施應予清

理，保持暢通，並確保與整體排

水系統之連接功能正常。 

  

工地大型 

機械設備 

吊車、吊塔等大型揚昇機械設備

應予繫接錨錠，束制穩固；必要

時予以撤離。 

  

項次 1 
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檢查項目 檢查標準 承攬廠商檢查情形 監造單位複檢結果 

工地開挖及 

土石挖填方 

對基礎、工作井開挖、土石挖填

方、山坡地水土保持設施部分應

進行檢查及監控，並加強相關安

全保護措施。 

  

工地水文及 

邊坡變化 

加強觀測工區毗鄰地下水、河

川、野溪之水位、流量、濁度等

水文情形，與山坡地之邊坡、土

石、林木、構造物等變化情形，

適時採取停工及疏散措施。 

  

工地防汛缺口 

所有防汛缺口均應予確實封

堵，砂包、擋水鋼板、封水牆等

臨時性防洪設施應予補強；對於

潛在淹水並有需要保全之工

區，應妥為布設抽水機具及止水

材料。 

  

工地垃圾、雜

物及廢棄物 

垃圾、雜物及廢棄物應予清理。 
  

工地施工器材 

施工材料、機具、設備及危險物

品均應置於安全地點並妥為固

定；土石方應妥為堆置處理及覆

蓋，以避免崩塌或下移。 

  

工地電力系統 

電力系統應予加強固定、防水及

保護；施工現場臨時用電除照

明、排水及搶險用電外，其他電

源如有安全之虞應予切斷避免

感電。 

  

工地房舍、 

辦公室及倉庫 

強化施工房舍、辦公室及倉庫之

抗風、抗雨、防洪、雷擊、倒塌

等防災及安全措施。 

  

其他 

工區內外設置明顯之警示、警告

標誌及管制進出、隔離民眾等措

施。 

  

 

缺失複查結果： 
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備註： 

一、本表廠商於汛期間：每月至少應檢查填寫 1 次；另中央氣象局對工地所在地區發布颱

風警報或豪雨以上特報時，應迅即檢查填寫。 

二、有關防汛風險資訊之相關網站，工程會「重點防汛工程執行情形查詢系統」

（http://cmdweb.pcc.gov.tw/pccms/pwreport/hydro_system.pasin）業整合內政部

「TGOS 圖台」（http://tgos.nat.gov.tw）及「災後復建工程經費審議及執行資訊系

統」（http://recovery.pcc.gov.tw/TyphoonRecovery/）大數據；另內政部「TGOS圖

台」、水利署「防災資訊服務網」、水土保持局「土石流防災資訊服務網」、國家災害

科技防救中心（NCDR）「災害潛勢地圖網站」等亦提供相關資料查詢。 

二、本表格式及範例係供參考，各機關得依實際需要調整檢查表項目及內容。 

檢查人員簽名：           工地主任簽名： 
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桃園市政府航空城工程處 

    分標防災減災整備工作照片 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:例如基地周圍排水溝底疏

通清運 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:例如沙包、抽水馬達 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:機具完備 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:例如圍籬加固 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:邊坡帆布覆蓋 

請貼防災整備情形照片

JPG檔 

整備內容說明:水位高低 

項次 2 
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桃園市政府航空城工程處  

    分標在建工程防汛風險評估表 

工程名稱： 

風險評核指標及項目 

評核 

項次 
評估項目 

依工程性質

勾選評估項

目，並於該

項欄位勾選

v 

防災整備情形照片 

1 屬站區或明挖隧道開挖階段  
 

2 
開挖位置是否有雨水下水道、涵管等埋

設管線 
 

 

3 潛盾隧道是否穿越河川或排水  
 

4 
排水側溝、下水道未辦理清淤及清除垃

圾 
 

 

5 

出土段工程(如出入口、隧道等)未設置

臨時擋水措施，或擋水設施高度未達計

畫淹水位 

 
 

6 
開挖面工作井未設置臨時擋水設施(如

擋水牆) 
  

7 潛盾隧道開挖接近鏡面破除階段  
 

8 有布置吊掛涵管之臨時排水系統   

9 
工程位置屬人口聚落之易淹水低窪地

區 
  

項次 3 
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10 
堤防尚未施作至計畫堤頂高(人口聚落

區) 
  

11 部分堤防尚未施作(人口聚落區)   

12 
河川或排水施工位置係屬人口聚落區

之河道轉彎段 
  

13 

河道施作臨時便道或跨河構造物破堤

施工、圍堰施工、臨時支撐等，或有土

方暫置或臨時圍籬，改變週遭地區通洪

排水並致災之風險。(人口聚落區) 

 

 

14 
河道、排水系統未加強清淤及清除垃圾

(人口聚落區) 
  

15 
人口聚落之淹水潛勢地區未預佈抽水

機 
  

16 

所有防汛缺口未確實封堵；砂包、擋水

鋼板、封水牆等臨時性防洪設施未補

強。 

 
 

17 工程位置屬土石流高潛勢地區   

18 

坡面截排水設施、擋土設施未完善（如

洩水孔堵塞、基礎淘空等），或有裂縫、

崩塌落石堆積等 

 
 

19 
河道及邊溝未加強土石清淤及清除堵

塞物(如流木) 
 

 

20 屬於颱風重複致災區  
 

備註： 

1. 評估項目粗體字底線任一評估項目被勾選，即列入重點防汛工程。 

2.其餘評估項目有 3 個(含)以上被勾選，亦列入重點防汛工程。 

 

承攬承商：                    監造廠商：
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桃園市政府航空城工程處 

  分標農水路水閘門檢查表 

編號 
水閘門座標

（N,E） 

颱風/豪大雨 

(開/關) 

閘門檢查狀態 

(開/關) 

水閘門 

現場照片 

水閘門 

上游水位照片 

水閘門 

下游水位照片 

       

       

       

項次 4 
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桃園市政府航空城工程處 

   分標汛期工地防災整備機具及設備資源統計表 

項次 機具種類 機具數量/型號 總計 

1 推土機 

10T以下   

  10.1T~30T   

30.1T以上   

2 挖掘機(挖土機) 

100級以下   

  101~299級   

300級以上   

3 破碎機 

100級以下   
  

101~299級   

300級以上     

4 鏟裝機(小山貓) 
2T以下   

  
2.1T以上   

5 裝載機(大山貓) 
5.9T以下   

  
6T以上   

6 卡車 

4T以下   

  4.1~9.9T   

10T以上   

7 吊卡車 

10T以下   

  10.1~20T   

20.1T以上   

8 吊車 

20T以下   

  21~59T   

60T以上   

9 沙包 個     

10 抽水機 

1hp以下   

  1.1~5hp   

5.1hp以上   

11 發電機 

50KW以下   

  51~149KW   

150KW以上   

項次 5 
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桃園市政府航空城工程處 

____分標防災防汛處理小組輪值班表 

緊

急

連

絡

電

話 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項: 

一、 輪值班次及時間： 

  早班：08:00 ～ 20:00 

    晚班：20:00 ～ 08:00 

二、 輪值注意事項如下： 

(一) 自本市災害應變中心二級開設同時起至解除止，各組依輪值班表順序依序換班。 

(二) 不得脫班或擅離崗位，換班時依輪值順序通知次一班接班人員，並需交接清楚，如果有需調

班、代班等情事，請先自行協調代理人後，提前通知航工處工務所更改輪值表。 

(三) 人員電話如有異動請通知航工處工務所修正以利聯絡。 

 

 

 第一班 第二班 第三班 第四班 第五班 第六班 

組長 
主任 陳 OO 

0900-000-000 

     

人員 

聘用技師  

王 OO 

0900-000-000 

     

人員 

聘用技術師 

陳 OO 

0900-000-000 

     

進駐本處 

防災應變

中心 

聘用技術師 

李 OO 

0900-000-000 

     

監造 

監造主任  

徐 OO 

0900-000-000 

     

專管 
專管 陳 OO 

0900-000-000 

     

主任 000 0800-000-000   

工務經理 000 0800-000-000   

職安衛人員 000 0800-000-000   

工程師 000 0800-000-000   

項次 6 

 



桃園市政府航空城工程處 

汛期工地防災減災整備成果抽查表 

工程名稱  

監造單位  

承攬廠商  

檢查地點  檢查日期  

 
 

檢查項目 檢查標準 檢查結果 

防汛災害 

風險辨識 

查詢防汛風險資訊之相關網站瞭解鄰近工區之

淹水、坡地災害潛勢圖及歷年風災復建工程資

訊，並據以檢視施工計畫、防汛應變計畫、防救

災資源清冊、開口契約等防救災文件之防救災措

施是否妥適。(註：本檢查項目應於每年度進入

汛期進行第 1次防災減災自主檢查時實施，爾後

視工地實際需要辦理)。 

 

防救災 

文件資料 

設計圖說、施工計畫、防汛應變計畫、防救災資

源清冊、開口契約等防救災相關文件資料應置於

工地防救災應變場所備用。 

 

緊急聯繫通報電話及颱風輪值表是否張貼於辦

公室？ 
 

防救災措施 

應變準備 

確保應變、搶險、搶修等組織及相關器材（人員、

機具、材料、通訊設備及急救箱）立即到位。 
 

相關器材功能運作是否正常？  

工地 

臨時構造物 

施工圍籬、支撐架、鷹架、防護網、告示牌等臨

時構造物應加強牢固。 
 

如係設於人口密集地區經評估無法確保設施安

全時，應事先予以拆除，以預防坍塌及墜落情事

發生。 
 

工地排水設施 
工區及週遭之排水設施應予清理，保持暢通，並

確保與整體排水系統之連接功能正常。 
 

工地大型 

機械設備 

吊車、吊塔等大型揚昇機械設備應予繫接錨錠，

束制穩固。 
 

是否需撤離？  

工地開挖及 

土石挖填方 

對基礎、工作井開挖、土石挖填方、山坡地水土

保持設施部分應進行檢查及監控，並加強相關安

全保護措施。 

 

工地水文及 

邊坡變化 

加強觀測工區毗鄰地下水、河川、野溪之水位、

流量、濁度等水文情形，與山坡地之邊坡、土石、

林木、構造物等變化情形，適時採取停工及疏散

措施。 
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工地防汛缺口 

所有防汛缺口均應予確實封堵。  

砂包、擋水鋼板、封水牆等臨時性防洪設施應予

補強。 

 

對於潛在淹水並有需要保全之工區，應妥為布設

抽水機具及止水材料。 

 

工地垃圾、 

雜物及廢棄物 

垃圾、雜物及廢棄物應予清理。 
 

工地施工器材 

施工材料、機具、設備及危險物品均應置於安全

地點並妥為固定。 
 

土石方應妥為堆置處理及覆蓋，以避免崩塌或下

移。 
 

工地電力系統 

電力系統應予加強固定、防水及保護。  

施工現場臨時用電除照明、排水及搶險用電外，

其他電源如有安全之虞應予切斷避免感電。 
 

工地房舍、 

辦公室及倉庫 

強化施工房舍、辦公室及倉庫之抗風、抗雨、防

洪、雷擊、倒塌等防災及安全措施。 
 

其他 
工區內外設置明顯之警示、警告標誌及管制進

出、隔離民眾等措施。 
 

 

承辦人員：             單位主管： 

         

    



 

桃園市政府航空城工程處 
災害應變中心輪值須知 

一、 輪值方式：排班方式採二班制，輪值順序如滾動式輪值班表： 

（一） 早班：08:00 ～ 20:00，每班12小時。 

（二） 晚班：20:00 ～ 08:00，每班12小時。 

換班遇風雨較大時，組長視情況提前或延後換班。 

二、輪值注意事項如下：                                                                                                                

（一）自本市災害應變中心通知一級、二級或機關判斷恐形成緊急狀況時開設同

時起至撤除止，輪值人員依輪值班表順序依序換班，並於輪值簽到表簽到

退。 

（二）工程管理科（下稱工管科）建立本處災害應變line群組，並將輪值人員納入

該群組(當班輪值人員需將接班人員加入Line群組)，土木科(工務所)輪值

人員請提前1小時於本處災害應變line群組通報次班輪值人員：「○○颱風

第○班輪值人員○○○準備進駐管理中心」。 

（三）輪值人員依排定輪值班表進駐本處災害應變中心（航空城工程管理中心）執

勤，且應操作「災害防救資訊系統（EMIC）」，處理各項災情狀況及上級交

付本處權管任務。 

（四）輪值人員、工務所或工程主辦科應於收到工地災損或災害復原情形時，即以

LINE回報本處災害應變群組且每日7、9、12、15、18、21、24時(必要時彈

性調整)彙整災情回報處本部長官。 

（五）接班人員如中途或臨時事故無法準時到達時，應先聯繫當班輪值人員；如接

班人員因故無法前往執勤，應於該班接班前自行聯繫代理人，更班人員確

認後並告知當班輪值人員，不得造成本處災害應變中心無人駐守。 

（六）當班輪值人員應於開始值勤2小時內電洽接班人員並將其加入至本處災害

應變line群組，預作輪值準備。 

（七）當班輪值人員於接班人員尚未抵達前，不得擅自離開，俟接班人員到達並完

成工作任務（後續應辦事項）交接後方可離去。 

（八）倘接獲本市災害應變中心值勤人員告知安排市長視察整備建議行程時，由

當班輪值人員洽本處各級主管，安排建議行程並統籌聯絡相關事宜，並請

秘書室統籌物資及調派公務車輛使用。 

（九）末班輪值人員應將尚在列管中的案件交付予工管科，並交回輪值作業手冊1

本、輪值簽到表1份，由工管科進行案件列管，直至結案。 

（十）統一由人事室依照出勤輪值人員簽到表開設專案加班及補登加班時數。 
 

三、其他事項： 
（一）本處災害應變中心準備輪值作業手冊1本、輪值簽到表1份、輪值人員名單1

份。 

（二）本處適用勞準基準法人員，依據該法第32條第2項規定，若當日上班時數已

滿12小時者，須立即告知組長，即可返家休息；組長視情況調派下一班人員

遞補。 
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（三）各輪值人員如有人事異動或個人聯絡電話變更時，應將更新資料告知組長

及工管科修正。 
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桃園市政府航空城工程處免刷卡紙本 

簽到退表(地震) 

因應 114 年 月 日地震災害應變處理小組第    班 

二、日期：   年  月  日【   ：   至   ：   】 

三、地點：工程管理中心 

四、出席人員： 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

組長 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

組員 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

備註：請自行核實簽到退。 

            組長： 
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桃園市政府航空城工程處免刷卡紙本 

簽到退表(防汛) 

因應        颱風災害應變處理小組第    班 

二、日期：   年  月  日【   ：   至   ：   】 

三、地點：工程管理中心 

四、出席人員： 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

組長 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

組員 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

備註：請自行核實簽到退。 

            組長： 



 

 

第1 頁，共 1 頁 

 

附件 7    

 

桃園市政府航空城工程處免刷卡紙本 

簽到退表(地震) 

因應 114年 月 日地震災害應變處理小組第    班 

二、日期：   年  月  日【   ：   至   ：   】 

三、地點：工程管理中心 

四、出席人員： 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

組長 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

組員 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

備註：請自行核實簽到退。 

            組長： 
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桃園市政府航空城工程處免刷卡紙本 

簽到退表(防汛) 

因應        颱風災害應變處理小組第    班 

二、日期：   年  月  日【   ：   至   ：   】 

三、地點：工程管理中心 

四、出席人員： 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

組長 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

組員 

單位 姓名 簽到時間 簽退時間 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

  : : 

備註：請自行核實簽到退。 

            組長： 
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