　　責任桃園市　　　　　　　合作社  (附件一)
　　　　　年度業務報告書    
	合作社圖記欄


附：

1.資產負債表

2.收支餘絀表
3.財產目錄

4.結餘分配或短絀分擔
5.下一年度業務計畫書

6.下一年度收支預算書

7.監事會查帳報告書

8.社員大會會議紀錄
註：1. 本報告書請填報二份，一份留存合作社，一份報
       主管機關
　　2.本報告書填表人：         

      聯絡電話：

中 華 民 國　　　　　 年　　　　　 月　　　　 日編製
　　　責任桃園市　　　　　　合作社(聯合社)
○○○年度業務報告書    年  月  日編製    
謹就本社○○○年度社務、業務和財務方面的重要事項分別報告如次： 

一、社務方面

（一）法定會議等開會及其紀錄之陳報，詳如下表：
	
	社員(代表)大會
	理事會
	監事會
	社務會
	其他

	開會日期

（紀錄陳報日期）
	
	
	
	
	

	合計次數
	
	
	
	
	


（二）新入社員○人，退社社員○人，未/已辦妥手續。
（三）新入法人社員○單位，退社法人社員○單位，未/已辦妥手續。
（四）年度社員人數及股金變動分析比較：

	年度別
	合格社員人數
	準社員人數
	股金總額（元）
	已繳股金（元）

	上年度
	合計
	法人
	個人
	合計
	法人
	個 人
	
	

	
	
	
	男
	女
	
	
	男
	女
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本年度
	合計
	法人
	個人
	合計
	法人
	個 人
	
	

	
	
	
	男
	女
	
	
	男
	女
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	增減
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（五）學校員生消費合作社：

	年度別
	教職員工
	學生

	
	全校數
	加入合作社
	全校數
	加入合作社

	上年度
	
	
	
	

	本年度
	
	
	
	

	增減
	
	
	
	


 (六)變更登記概況：

	變更登記事項
	申請變更登記日期

	1. 理事改選：連任○人、變動○人
	月　　　　日

	2.監事改選：連任○人、變動○人
	月　　　　日

	3.理事會主席改選：連任/變動(姓名)
	月　　　　日

	4.監事會主席改選：連任/變動(姓名)
	月　　　　日

	5.社員出入：增加○人、減少○人
	月　　　　日

	6.股金變動：增加○元、減少○元
	月　　　　日

	7.章程修改：第○條、第○條
	月　　　　日


 (七)現有理事：○人（男：○人；女：○人）

     現有監事：○人（男：○人；女：○ 人）

 (八)現有職員(經理、文書、會計、出納等)共○人（男：○人；女：○人）
	職員組成
	男
	女

	專任有支薪
	                 ○  人
	                  ○  人

	兼任有支薪
	                 ○  人
	                  ○  人

	專任無支薪
	                 ○  人
	                  ○  人

	兼任無支薪
	                 ○  人
	                  ○  人


 (九)社員代表未／已依規定完成改選（○年○月○日），計○人
    （男：○人；女：○人）

	 (十)合作教育、宣導：
	

	對象
	方式
	人數
	日期

	社員
	配合社員大會
	　
	　

	
	書面教育
	　
	　

	
	觀摩會
	　
	　

	
	舉辦講習會
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	領導人員
	配合社務會
	　
	　

	
	配合聯合社代表大會
	　
	　

	
	研討會
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	實務人員
	觀摩會
	　
	　

	
	講習會
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	民眾
	個別訪問
	　
	　

	
	籌備會
	　
	　

	
	配合創立會
	　
	　

	
	觀摩會
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	機關團體
	配合機關團體開會
	　
	　

	
	觀摩會
	　
	　

	
	研討會
	　
	　

	
	書面宣導
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	參加主管機關辦理、補助或委託辦理之合作教育訓練
	
	

	(十一)社員福利：
	         單位：新臺幣元

	合計
	急難救助
	子女獎學金
	大會紀念品
	自強活動
	老人福利
	慶生會
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	(十二)社員服務：                                         單位：人次
辦理專業訓練

關懷訪視

子女課後輔導
陪同服務

所得稅申報服務
證照申領作業
其他

（十三）公益金使用情形：

項目

金額

說明



	（十四）職員待遇未/已予調整，本年度共支付薪津○元。

	（十五）召開社員大會前三個月(○年○月○日) 未/已辦社籍清查。


二、業務方面：依照章程第○條規定辦理下列業務：

單位：新臺幣元

	業務總額合計
	生產業務
	運銷業務
	供給業務
	利用業務
	勞動業務

	
	
	
	
	
	

	
	運輸業務
	消費業務
	公用業務
	保險業務
	其他_____

	
	
	
	
	
	


三、財務方面：

　　已編製資產負債表、收支餘絀表、財產目錄及結餘分配或短絀分擔案附後。

四、檢討與展望：

	經理
	理事會主席


製表說明：

1、 業務總額指合作社凡因商品之銷售或勞務、資產效能之供應，所獲得之價金皆屬之(非僅指手續費或服務費收入)。

2、 社務、業務、財務方面的數字，均須以同一時期為基準。

3、 本表如不敷使用時，可自行依實際需要以另1紙依規定格式接寫。

4、 社務、業務方面的數字，均須與合作社章程規定之業務年度相一致。
　　　責任桃園市　　　　　　　　　合作社（聯合社）
資 產 負 債 表

                中華民國        年     月      日       單位：新臺幣元
	資       產               (借     方)
	負債及社員權益   (貸        方)

	會  計   科   目
	小計
	
	總計
	
	會   計   科  目
	小計
	
	總計
	

	流動資產
	
	
	
	
	流動負債
	
	
	
	

	   現          金
	
	
	
	
	   應  付  帳  款
	
	
	
	

	   銀  行  存  款
	
	
	
	
	   應  付  費  用
	
	
	
	

	   應  收  帳  款
	
	
	
	
	   公    益    金
	
	
	
	

	   應  收  票  據
	 
	
	
	
	   應  退  股  金
	
	
	
	

	   存          貨
	
	
	
	
	   應  付  股  息
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	應付理監事及職員酬勞金
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	應付社員分配金
	
	
	
	

	遞延資產
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   預  付  款  項
	
	
	
	
	長期負債
	
	
	
	

	   開    辦    費
	
	
	
	
	長  期  借  款
	
	
	
	

	   租    賃    費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   
	
	
	
	

	固定資產
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   土          地
	
	
	
	
	其他負債
	
	
	
	

	   建    築    物
	
	
	
	
	   存 入 保 證 金
	
	
	
	

	減：累  計  折  舊
	
	
	
	
	   暫    收    款
	
	
	
	

	    生  財  器  具
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	減：累  計  折  舊
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    什  項  設  備
	
	
	
	
	社員權益
	
	
	
	

	減：累  計  折  舊
	
	
	
	
	   股          金
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   法  定  公  積
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   資  本  公  積
	
	
	
	

	其他資產
	
	
	
	
	   特  別  公  積
	
	
	
	

	   聯合社出資金
	
	
	
	
	   累  積  餘　絀
	
	
	
	

	   公  積  基  金
	
	
	
	
	   本  期  餘　絀
	
	
	
	

	   存 出 保 證 金
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  暫   付     款
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	資   產   總   計
	
	
	
	
	負債及社員權益總計
	
	
	
	


製表                 會計                經理               理事會主席

填表說明：一、會計科目由合作社依照規定科目就其實際經營業務情形，予以填寫。

          二、本表編制日期，須以合作社章程規定之業務年度最後一日為準。

　　　責任桃園市　　　　　　　　　合作社（聯合社）
 收 支 餘 絀 表（報表式）

中華民國     年   月   日起至      年     月      日止

 單位：新臺幣元

	會      計      科      目
	金                                  額

	
	小           計
	 合                計

	銷 貨 收 入
	
	

	  減：銷 貨 成 本
	
	


	         期 初 存 貨
	
	

	         進       貨
	
	

	      貨 品 總 額
	
	

	減：期 末 存 貨
	
	

	銷 貨 毛 利
	
	

	  加：公 用 業 務 淨 收 入
	
	

	      生 產 業 務 淨 收 入
	
	

	      代 辦 業 務 淨 收 入
	
	

	          代   辦   收  入
	
	

	          代   辦   成  本
	
	

	
	
	

	  減：管 理 費 用
	
	

	         薪              津
	
	

	         津              貼
	
	

	         文   具   印    刷
	
	

	         水      電      費
	
	

	         郵      電      費
	
	

	旅      運      費
	
	

	會      議      費
	
	

	折              舊
	
	

	稅              捐
	
	

	修      繕      費
	
	

	壞    （呆）    帳
	
	

	什   項   支    出
	
	

	合 作 教 育 研究費
	
	

	合 作 教 育 活動費
	
	

	社  員  獎  學  金
	
	

	
	
	

	業 務 餘 絀
	
	

	加：營   業   外   收  入
	
	

	聯 合 社 分 配 金
	
	

	利   息   收    入
	
	

	
	
	

	減：營   業   外   支  出
	
	

	利   息   支    出
	
	

	
	
	

	本    期    餘    絀
	
	


製表                 會計               經理                理事會主席

填表說明：一、表列會計科目由合作社依照規定科目，就其實際經營業務情形，予以填寫。
二、銷售成本 = 期初存貨 + 進貨 – 期未存貨

          三、各項業務淨收入＝ 各該業務收入– 各該業務成本

          四、本表起止日期須與合作社章程規定之業務年度一致。
　　　責任桃園市　　　　　　　　　合作社（聯合社）

財 產 目 錄


              中華民國     年     月     日        單位：新臺幣元

	會計科目
	財產名稱
	單位
	取得編號
	數量
	單價
	取得成本
	改良成本
	預留

殘值
	使用

年限
	折舊數
	帳面

現值

	
	
	
	年月日
	字號
	
	
	
	
	
	
	本年提列
	累計提列
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


製表                 會計               經理                理事會主席

填表說明：一、會計科目應依資產負債表內之科目填寫。

          二、本表編制日期，須以合作社章程規定之業務年度最後一日為準。

          三、以公益購置財產設備，以費用逕自在公益金攤提，不列入本合計欄內。

　　　責任桃園市　　　　　　　　　合作社（聯合社）

結餘分配表

中華民國     年     月     日至      年     月      日止

                                          單位：新臺幣元

	分    配     項     目
	比例
	金                            額

	
	
	小           計
	合           計

	結餘總額
	
	
	

	   本期結餘
	
	
	

	減：預估所得稅
	
	
	

	加：累積結餘
	
	
	

	   或減：累積短絀
	
	
	

	可分配結餘
	
	
	

	股    息
	(依實際數填列至多一分)
	
	

	應分配結餘
	100%
	
	

	1.公積金
	%
	
	

	2.公益金
	%
	
	

	3.理監事及職員酬勞金
	%
	
	

	4.社員交易分配金
	%
	
	


製表                 會計               經理                理事會主席

填表說明：一、本表乃表示該社在一會計年度內結餘分配情形之會計報告。

          二、比例請依章程規定之百分比計算。依合作社法第23條規定應提撥10%以上為公積金、5%以上為公益金與10%以下為理事、監事及職員酬勞金。
          三、本年度結餘應俟召開社員（代表）大會，並報主管機關備查後，始可辦理分配。

　　　責任桃園市　　　　　　　　　合作社（聯合社）

虧　損　處　理　表

　　　　　　　　　　中華民國　　　年　　　月　　　日　　　　單位：新台幣元
	虧　損　項　目
	金　　　　　　　　　　額
	
虧損處理辦法

	
	小　　　　　計
	合　　　　計
	

	１、本年度虧損金額
	
	
	

	２、累積虧損金額
	
	
	

	３、虧損總額
	
	
	

	
	
	
	

	備

註　
	


製表　　　　　　會計　　　　　　經理　　　　　　理事主席　　　　　　
　　　責任桃園市　　　　　　　　　合作社（聯合社）

查　帳　報　告　書
本社理事會公鑒：茲將所送之會計報告，經依章程規定審查後，繕具報告書如下，送請　查照。
所查帳目起迄日期自　　　年　　月　　日起至　　　年　　月　　日止

編製日期　　　年　　月　　日

	曾經審查之簿據名稱及簿冊如次：

	資產負債表查帳結果
	收支餘絀表查帳結果

	各項資產負債是否實在：
	各項資產負債有否遺漏：
	各項資產負債之估價是否正確：
	各項收入費用是否確實，其數字是否正確：
	各項收入費用是否合法：
	賸餘或短絀之計算有無錯誤

	結餘分配或損失彌補是否合法
	
	改進意見     或建議
	

	附　　　　　　　　　件
（民國　　　年度各項法定書類）

1.資產負債表  2.收支餘絀表  3.財產目錄  4.結餘分配案  5.業務報告書

本報告書經於民國　　　年　　月　　日第　　　次監事會通過

監事會主席　　　　　　監事　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（簽名蓋章）　　　　蓋　章　　蓋　章　　蓋　章　　蓋　章

　　　　　　　

　本報告書又經　　　年　　月　　日第　　　次社員（代表）大會承認。

理事主席（簽名蓋章）


覆查日期　　　年　　月　　日抽查合作社帳目報告　　第　　　號

	
	　　　責任桃園市                  合作社（聯合社）


（　　　　）年度業務計畫書

(一)社務計畫
	計畫目標
	工作方法
	執行人
	工作進度
	經費預算

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(二)業務計畫
	計畫目標
	工作方法
	執行人
	工作進度
	經費預算

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(三)財務計畫
	計畫目標
	工作方法
	執行人
	工作進度
	經費預算

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	  　　　責任桃園市                合作社（聯合社）


(四)收支預算
收入預算　　　　　　　　　　　　　　　　　單位：新台幣元
	科目
	金額
	說明

	供銷淨收入
	
	
	銷貨收入　　銷貨成本

	代辦淨收入
	
	
	

	生產淨收入
	
	
	

	公用淨收入
	
	
	

	營業外收入
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	
	
	


支出預算　　　　　　　　　　　　　　　　　單位：新台幣元
	科目
	金額
	說明

	薪津
	
	
	

	津貼
	
	
	

	文具印刷
	
	
	

	水電費
	
	
	

	郵電費
	
	
	

	旅運費
	
	
	

	會議費
	
	
	

	折舊
	
	
	

	稅捐
	
	
	

	修繕費
	
	
	

	合作教育活動費
	
	
	

	什項費用
	
	
	

	租金
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	預計餘絀
	
	
	

	合計
	
	
	


· 各項收、支經費應參酌上年度收、支情形編列，以符實際。
· 說明欄請逐項備註，以示明確。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　經　　理　　　　　　理事主席
      □□責任桃園市   　合作社  年度第　屆第　次社員大會會議紀錄

一、時間：中華民國　　　年　　月　　日　　午　　時　　分

二、地點：○○○○○○

三、出席人員：應出席   人 、親自出席  人、委託出席  人   (詳如簽到簿)

四、列席人員：○○○、○○○、○○○　

五、主　　席：理事主席○○○　　　　　　　　紀錄：○○○
六、報告及承認事項：

　(一)民國　　　年度業務報告書，資產負債表，收支餘絀表，財產目錄，結餘分配或短絀分擔案並附監事查帳報告書。

　(二)民國　　　年度社員入社出社案。

　　　依照附表通過。     (檢附該附表)
七、討論事項：

　(一)民國　　　年度業務計畫及經費收支預算案。

　　　決議：

八、臨時動議（包括章程條文修改）。
九、散會 
理事主席　　　　　　　　　　　　

紀　　錄　　　　　　　　　　　　

會議名稱





日期





呈報





紀錄





會





日





期





開





※虧損時應依本表造處理案
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