
桃園市平鎮區公所補助小型藝文活動
受補助者自主檢核表
	計畫名稱：

	申請者：

	項目
	檢核內容
	檢核結果
	備註

	計畫執行
	是否確實依計畫項目及期程辦理。
	是□
否□
	

	公開透明
	開放活動、課程報名資訊等，是否公開。
	是□
否□
	

	活動或課程簽到簿
	是否每場活動或課程均有簽到簿(如無法簽到請敘明理由)。
	是□
否□
	

	活動照片
	1.照片日期、地點是否與計畫相符。
2.物品之購買或租用是否均有拍攝佐證照片。
	是□
否□
	

	發票、收據要件
	1.時間、金額、品項是否與計畫相符。 
2.是否有註明清楚採購品項之各單價與總價。
3.應有要件：抬頭、統一編號、品名、金額、數量、發票或收據專用章。
	是□
否□
	

	講師出席費、鐘點費
	1.受款人簽名、印信及時數是否相符。
2.是否檢附課程表、簽到表與照片供比對。
	是□
否□
未申請□
	

	保險費
	保險期間、內容、人數是否與活動計畫相符。
	是□
否□
未申請□
	

	印製費
	是否提供紙本或電子檔。
	是□
否□
未申請□
	

	攝影費
	1.是否提供超過30張以上照片(電子檔)。
2.若有申請錄影費，是否提供相關影片(電子檔)。
3.是否提供攝影師本人現場工作畫面。
	是□
否□
未申請□
	

	文宣印刷及設計費
	1.是否提供張貼或公開宣傳之照片及圖片(如張貼至布告欄等)。
2.辦理核銷時是否提供文宣樣張或A4彩色印刷。
3.文宣上是否加註「廣告」及「指導單位：桃園市平鎮區公所」。
	是□
否□
未申請□
	

	防疫規定
	是否遵守中央流行疫情指揮中心及桃園市政府公布之最新防疫規定，做好相關防疫措施。
	是□
否□
	

	經費結報
	1.是否詳列支出用途及全部實支經費總額。
2.並無向桃園市政府其他機關申請補助。 
	[bookmark: _GoBack]是□
否□
	

	蓋章
	塗改處是否有蓋章。
	是□
否□
	

	黏貼憑證用紙
	經手人與驗收人是否為不同人。
	是□
否□
	

	領據
	1.總價是否以國字大寫呈現。
2.如講師或表演者領據等，請註明活動名稱、時間、地點等資訊。
3.戶籍地址及身分證字號等必要資訊，是否已列入。
	是□
否□
	

	支出憑證
	1.是否皆為正本。
2.發票日在核定補助日期之後。
3.支出憑證無塗改痕跡，若塗改需加蓋章。
	是□
否□
	

	填表人：　　　　　　　會計：　　　　　　　　　負責人：



1

