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公共工程完工驗收
標準作業程序自主檢查表
檢查標的：○○○○○○○○○○○○
                  日期：  年  月  日
	檢查項目
	檢查內容
	檢查結果

	
	
	是
	否
	無此項

	一、施工廠商提報工程竣工
	施工廠商是否於工程預定竣工日前或竣工當日，將竣工日期書面通知監造單位及主辦單位，並檢附竣工照片及工程竣工報告表。
	
	
	

	二、主辦機關會同竣工確認
	工程主辦機關是否於7日內會同監造單位及施工廠商，至現場進行竣工查驗。(有特殊情形必須延期，並應經機關首長或其授權人員核准者除外)
	
	
	

	
	施工廠商是否對施工期間損壞或遷移之機關設施或公共設施予以修復或回復，並將現場堆置的施工機具、器材、廢棄物及非契約所應有之設施全部運離或清除，工地周圍下水道之側溝、連接管、箱涵等是否排水通暢，另建築工程應將玻璃擦拭乾淨、地板清洗或依指示打臘，確認附屬設備均應完善齊備。
	
	
	

	
	現場查驗是否簽署「竣工確認紀錄」。
	
	
	

	三、編製工程結算書
	確認竣工合格者，除契約另有規定者外，施工廠商是否於4日內將竣工圖、工程結算明細表及契約規定之其他資料送請監造單位審查並副知工程主辦機關。
	
	
	

	
	監造單位是否於確認竣工7日內簽認竣工圖、工程結算明細表及契約規定之其他資料並，送請主辦機關審核。
	
	
	

	
	工程主辦機關是否於收受監造單位簽認送審之全部資料後7日內，確認是否核定。
	
	
	

	四、主辦單位查閱竣工文件，簽辦初驗或驗收事宜
	是否需先辦理初驗
	
	
	

	
	初驗或驗收時，監造單位與施工廠商是否備妥工程施工相關文件供驗收人員查閱
	
	
	

	五、初驗
	工程是否依契約規定辦理初驗。
	
	
	

	
	工程主辦機關於收受監造單位簽認送審之全部資料並核定後，是否訂定初驗（初驗之複驗）日期並簽請派員辦理初驗（初驗之複驗）。
	
	
	

	
	驗收人員查閱竣工文件，是否會同設計、監造單位以及施工廠商至現場進行初驗（初驗之複驗）。
	
	
	

	
	初驗（初驗之複驗）是否合格。
	
	
	

	
	初驗（初驗之複驗）紀錄是否簽請工程主辦機關單位主管或其機關授權人員核定。
	
	
	

	
	主辦機關是否於收受監造單位簽認送審之全部資料之日起30日內完成初驗（初驗之複驗）並記錄。(有特殊情形必須延期，並應經機關首長或其授權人員核准者除外)
	
	
	

	六、驗收
	工程主辦機關於收到「工程竣工報告表」與竣工文件後或初驗（初驗之複驗）合格後，是否訂定驗收日期並簽請工程主辦機關單位主管或其授權人員派員辦理驗收。
	
	
	

	
	查核金額之工程，是否於預定驗收日5日前，檢具工程竣工報表、採購契約（含修正契約總價表）、初驗紀錄及相關文件報請上級機關派員監辦。
	
	
	

	
	驗收（驗收之複驗）人員審查竣工文件，是否會同監造單位與施工廠商至現場進行驗收，並通知主（會）計人員或有關單位人員監驗。
	
	
	

	
	驗收（驗收之複驗）是否合格。
	
	
	

	
	有初驗程序者，初驗合格後，工程主辦機關是否於20日內完成驗收程序並記錄。(契約另有規定者，或有特殊情形必須延期，並應經機關首長或其授權人員核准者除外)
	
	
	

	
	無初驗程序者，除契約另有規定者，或有特殊情形必須延期，並應經機關首長或其授權人員核准者外，工程主辦機關是否於收受竣工報告與竣工資料之日起30日內完成驗收程序。
	
	
	

	七、不合格之缺失改善
	工程經初驗或驗收是否有瑕疵。
	
	
	

	
	逾期未改正者，是否依契約遲延履約規定計算逾期違約金。
	
	
	

	
	施工廠商是否不於期限內改正、拒絕改正或其瑕疵不能改正，或改正次數逾2次仍未能改正。
	
	
	

	八、點交
	工程驗收合格後，施工廠商是否依照工程主辦機關指定的接管單位辦理點交。
	
	
	

	九、部分驗收
	是否辦理部分驗收。
	
	
	

	十、減價收受
	是否辦理減價收受。
	
	
	

	
	是否經工程主辦機關首長或其授權人員核准。
	
	
	

	十一、支付工程尾款
	驗收合格並經核定後，是否依契約規定支付施工廠商工程尾款。
	
	
	

	
	履約保證金是否於驗收合格且無待解決事項後於30日內或契約規定期限內發還。
	
	
	

	
	施工廠商於工程完成驗收付款前，是否依『押標金保證金暨其他擔保作業辦法』繳納保固保證金，並填報「工程保固切結書」。
	
	
	

	
	差額保證金是否依規定發還。
	
	
	

	
	保留款是否依規定發還。
	
	
	

	十二、製作發送「工程決算書」
	工程驗收合格後，工程主辦單位是否辦理決算，並製作「工程決算書」發送相關單位、施工廠商與監造單位。
	
	
	

	
	工程決算書是否完整。
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