
桃園市中壢區公所補助辦理小型活動申請表 
編號：         【由本所填寫】    

計畫/活動 

名稱  

申請補助類別 □體育(民政課)□藝文(人文課)□公益 (社會課) □其他                

申 請 者 基 本 資 料 

申請單位 

□個人 
負責人姓名  電話  

設籍本市之藝文工作者 (請檢附身分證影本) 

□團體 
負責人姓名  電話  
本市立案之民間團體、社團法人(請檢附立案或登記證書影本) 

※請以各類別活動計畫或要點之補助對象為主 

聯絡人 
姓名  電話  傳真  

e-mail  

       經  費  預  算 

活動總經費：                              元，占總經費 100% 

預 算 收 入 
(無申請其他政府

機關補助者填無) 

※藝文類必填 

申請其他

政府單位

補助金額 

單位名稱 
申請 
日期 申請金額 核定金額/占總經費% 

             元/     % 

申請本所補助                    元，占總經費     %  

   自  籌  款                    元，占總經費    % 

檢附文件 

相關附件

資料名稱

(請自行檢

查並打ˇ) 

體育 

□申請表 

□實施計畫書或競賽規程 

□經費概算表 

□立案證書影本 

□切結書 

□其他 

藝文 

□申請表 

□實施計畫書 

□全案預算支出明細表 

□立案證書影本 

□切結書 

□其他 

公益 

□申請表 
□切結書 
□活動補助計畫書 
□經費概算表 
□立案證書及理事長當選

證明書影本 
□講師名冊及簡歷 
□活動流程表 
□其他 

備註：活動辦理結束後十五日

內檢附成果報告書核

銷。 

備註：活動辦理結束後一

個月內檢附成果

報告書核銷。 

 

 

 

 

 
 

            申 請 日 期 ： 民 國   年   月   日 

 

 

 

申請者或(團體)負責人印鑑章 

 

 

 

 

        



申請用 

桃園市中壢區公所補助辦理小型體育活動基本資料表 

編號： 申請日期：  年  月  日  

活動名稱  

單位/社團

名稱 
 

負責人  
活動日期

時間 
 

活動人數  E-mail  

行動電話  傳真  

聯絡地址    
 

辦理地點  

辦理方式： 

(一)運動項目 

(二)社團特色 

(三)實施方式 

 

檢附文件 

相關附件資料名稱(請自行檢查並打ˇ) 

□申請表 

□實施計畫書或競賽規程 

□經費概算表 

□立案證書 

□切結書 

□其他 

附件 1、基本資料表 



申請用 

桃園市中壢區公所補助辦理小型體育活動 

切 結 書 
                  (補助對象/單位)所送之申請及核銷

憑證資料、照片等資料皆屬實，並符合本補助原則之規

定，且從事體育相關活動，特切結事實無訛，如有隱匿

不實或造假情事，願自負相關法律責任，並無條件繳回

補助經費。 

 

此致 

桃園市中壢區公所 

 

切結單位：                  (圖記) 

具結人：                    (印) 

統一編號： 

地址： 

電話： 

 

中 華 民 國    年    月    日 

附件 2、切結書 



核銷用 

領      據 

    茲收到 桃園市中壢區公所補助辦理                               

共計 新臺幣   佰  拾  萬  仟  佰  拾  元整，業經收訖立據為

憑。   如因故無法履行補助條件，將依貴所規定，退回部份或全部補助款。 

      此致 

桃園市中壢區公所 

具 領 單 位：           ﹙單位印鑑章﹚  

 

統 一 編 號： 

負 責 人：                 ﹙簽章﹚  

經 手 人：                       ﹙簽章﹚ 

驗    收：                       ﹙簽章﹚ 

聯絡地址： 

 

聯絡電話： 

 

 

 

 

 

中  華  民  國     年     月      日 

 

 

附件 3、領據 



核銷用 

電匯同意書 
 

茲同意貴公所電匯至_____________銀行（代碼：□□□） 

      ______________分行（代碼：□□□□） 

(自領款金額中每筆扣除電匯手續費新台幣 3 0 元；並請檢附存摺封面影本 ) 

立書人（廠商）：                 （蓋章） 

負責人： 

統一編號（身分證字號）： 

連絡電話： 

Ｅ－Ｍail（通知已匯款用）： 

 

 

存 摺 封 面 影 本 黏 貼 線 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件 4、電匯同意書 



核銷用 

桃園市中壢區公所補助辦理小型體育活動 

經 費 總 支 出 明 細 表 

會計年度：         計畫名稱：                                 活動 

支 出 日 期 

摘       要 
原始憑證 

編 號 

金    額（新臺幣） 

年 月 日 
百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

合計 共  
佰

萬 
 
拾 

萬 
 萬  仟  佰  拾  元        

備註：１、請依原始憑證編號順序填列。 

   ２、請依活動實際支出金額填寫並檢附原始憑証正本或影本。 

 

承辦人：     會計：    負責人： 

 

附件 4、經 費 總 支 出 明 細 表 



核銷用 

桃園市中壢區公所補助辦理小型體育活動 
成果報告 

壹、活動計畫 

計畫依據  承辦單位  

計畫目標  協辦單位  

活動時間  活動地點  

參加對象  參加人數  

 

活動內容 

 

      

檢討與建

議 事 項 

 

 

貳、活動流程： 

活動時間 活動名稱 備註 

   

   

   

   

   

   

   

     

附件 5、活動成果報告 



参、 人員組織： 

職稱 姓名 職掌 聯絡電話 備註 

     

     

     

     

     

     

     

肆、經費概算： 

項目 單價 單位 數量 金額 說明 

      

      

      

      

      

      

      

      

伍、宣傳方式： 

陸、活動特色： 

柒、效益評估： 

捌、活動成果集錦（如附件一） 

玖、其他 



核銷用 

 桃園市○○○年○○○活動成果集錦 

 

  

說明： 說明： 

  

說明： 說明： 

   

 



核銷用 

桃園市○○○年○○○活動成果集錦 

  

說明： 說明： 

  

說明： 說明： 

  
 1、上述表格不敷使用時，可自行增刪。 
 2、請選取最具代表性之成果照片至少 8張以上，以電子檔方式插入上表 。    


