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109桃園市中壢區公所避難收容所開設場所檢核表 109.8 

收容所名稱 
元生國小避難

收容處所 
地址 桃園市中壢區文化二路 161號 

管理人員姓名 王 O O 電話 4271801分機 1515 

檢核項目 
主項目 子項目 說明 檢核情形 

開設前檢查 

位於安全位置 是否安全？是否鄰近受災區域？ V 

環境清潔 環境是否清潔？是否需要打掃？ V 

洗手間 
是否有洗手間？（每 20人需一座馬桶，每 6 個身障人

士需 1間無障礙洗手間） 

V 

盥洗設備 是否有淋浴設施？（每 25人 1間浴室） V 

廚房 是否有廚房？ V 

照明設施 公共區域是否有足夠的照明設施？光線是否充足？ V 

電力 供電是否正常？是否有足夠的插座提供使用？ V 

供水 供水是否正常？是否有冷、熱水？ V 

通風與空調 場所是否通風？是否有冷、熱空調？是否有風扇？ V 

排污 污水排放是否正常？ V 

消防設施 
消防設施是否正常運作？煙霧偵測、警報、排煙、灑

水、廣播等系統是否正常？是否有滅火器？ 

V 

防火安全 
是否有防火上的疑慮？電器插座、延長線是否能正確

使用？雜物是否遠離火源？ 

V 

出入口與通道 出入口是否開放並安全？通道有無阻礙？ V 

緊急逃生 緊急逃生出口是否有明確標示，且暢通無阻？ V 

無障礙設施 
是否有無障礙設施，提供孩童、行動不便者使用？需

要爬樓梯嗎？是否有電梯？ 

V 

急救設備 是否有急救箱？是否有 AED？其位置在哪？ V 

疏散計畫 是否有緊急疏散計畫或流程？是否有集合點？ V 

公共廣播系統 是否有廣播系統可以通知或警告民眾？ V 

緊急供電設備 是否有發電機，或是其他緊急供電設備？ V 

危險區域或物品 
收容所內外是否有危險區域或物品？是否有防護設施

或警告標誌？ 

V 

收容空間 收容空間大小與可收容人數為何？  V 

開設前準備 

工作人員輪值 是否有工作人員編組與輪值名單？是否有簽到表？ V 

日誌 是否備妥收容所日誌，記錄每日收容所運作情形？ V 

人員作業、休息 是否設置工作人員作業、休息區域？ V 

民眾登記 是否準備民眾登記表？ V 

物資 是否備妥發放給民眾之生活用品、寢具等？ V 

民眾飲食 是否備妥民眾所需飲食，或是有可提供管道？ V 

開口契約供應 是否簽訂飲食、生活用品、臨時盥洗設施等開口契約？ V 

收容所管理規章 是否準備收容所管理規章？張貼位置為何？ V 

收容所區域 

停車場 是否有停車場？可停放多少車輛？ V 

卸貨區 是否有卸貨區域可供貨物卸載？ V 

等候區 是否提供民眾於登記前等候的區域？ V 
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登記處 
是否足夠桌椅和空間供民眾登記？是否準備登記所需

工具？ 

V 

醫療服務區（健

康檢查） 

是否設置醫療服務區區，對民眾生理與心理狀況作初

步檢查，或是提供民眾尋求醫療服務？ 

V 

宿舍（休息）區 
是否能夠劃分單身、家庭、老人、行動不便人士等休

息區？ 

V 

供餐區 
是否有準備食物與用餐器具的區域？是否設置飲料、

點心供應處？ 

V 

用餐區 是否設置桌椅？是否有兒童餐椅等便利設備？ V 

寵物區 是否有獨立空間可收容寵物？是否有人可提供照護？ V 

休閒區 
是否有提供民眾休憩的區域？是否能提供電源以供充

電？ 

V 

儲藏區 是否有可以上鎖的儲藏區？ V 

工作人員作業區 
是否有空間提供工作人員作業、處理資料、召開會議？

是否有桌椅或相關的設備？ 

V 

工作人員休息區 
是否有提供工作人員休息的區域？是否有相關的設

施？ 

V 

參酌「災民

臨時收容安

置業務因應

嚴重特殊傳

染性肺炎

(COVID-19) 

工作指引」

辦理情形 

收容空間 

室內不超過 100人、室外不超過 500人為原則 

超過收容原則之處所應參考 COVID-19(武漢肺炎)因應

指引：公眾集會之指標進行風險評估 

V 

防疫設施、設

備、用品之預備 

有體溫量測設備、備有足夠之個人清潔用品(如肥皂、

洗手乳或含酒精乾洗手液)、擦手紙及口罩 

V 

疑似個案應變措

施 
建立通報流程、聯繫窗口、規劃暫時隔離空間 

V 

衛生防護 
工作人員(含志工)及收容民眾應全程配戴口罩、進入

避難處所前先量測體溫 

V 
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109桃園市中壢區元生國小收容所環境檢視(照片) 

配合檢核表檢視收容所空間與設施  

民眾休息區（含家庭、單身男性與單身女性休息區） 

現場照片說明：規劃室外及室內家庭、單身男性與單身女性及兒童照護

區 

  

室內單身女性寢區 室內家庭寢區 
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室內家庭寢區 室內單身男性寢區 
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民眾用餐區 

現場照片說明：利用學校現有廚房及餐廳 

  

民眾休閒區 

現場照片說明：利用學校球場、圖書館、健身房等規劃為收容民眾休閒

區 
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行政作業區 

現場照片說明：規劃資訊公告、檢疫、報到登記、志工調度、聯合服務 

             中心等行政作業區及宗教區、特別照護區 

 

 

  



7 
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醫療服務區 

現場照片說明：簡易醫護站及利用學校保健室 

  

 

 

物資儲藏區 

現場照片說明：專人管理物資發放及儲藏區域 
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廁所、浴室 

現場照片說明：規劃戶外流動廁所浴室區域及學校現有廁所 

  

電梯、無障礙設施 

現場照片說明： 

  

 

 


