桃園市八德區公所辦理祭祀公業規約訂定(變更)備查審查表

	祭祀公業名稱
	 祭祀公業○○○

	申請人
	○○○
	申請日期
	   年   月   日

	項      目
	審查結果
	備註

	
	符合

（是）
	不符

（否）
	

	1.應備表件是否齊全？
	
	
	 

	1.1祭祀公業訂定(變更)規約申請書
	
	
	

	1.2祭祀公業派下員大會會議紀錄
	
	
	

	1.3祭祀公業派下員大會派下現員簽到名冊
	
	
	

	1.4委任書
	
	
	

	1.5派下現員2/3以上書面同意書
	
	
	

	1.6祭祀公業管理暨組織規約
	
	
	

	  1.7祭祀公業規約變更前後對照表
	
	
	

	1.8已核發派下全員證明書
(含派下現員名冊、派下全員系統表、不動產清冊)
	
	
	

	2.申請書:
依申請書格式逐一詳實填列並加蓋申請人印章，若有委託情形者，應附委託書，申請人身份應為該祭祀公業管理人或派下現員。
	
	
	

	3.檢附祭祀公業派下員大會會議紀錄
	
	
	

	3.1內容應載明訂定規約或變更規約之提案事項，並經出席人數3/4以上同意。
	
	
	

	3.2派下員大會派下現員簽到名冊，出席人數應達派下現員2/3以上，人數計算後可以整除時應以本數以上(含本數)，若無法整除時應以加1人計，並非四捨五入。
	
	
	

	3.3派下現員應與已核發祭祀公業派下現員名冊相符。

	
	
	

	3.4派下現員如立具委任書得全權委託直系血親(含卑親屬或尊親屬)，或該公業其他派下現員執行其權利義務，受任人1人僅接受1派下現員之委任，且委任人數不得超過親自出席之半數。
	
	
	

	4.祭祀公業訂定(變更)規約同意書：
核對同意書之派下現員是否與已核發派下現員名冊相符，並達派下現員2 /3以上，人數計算後，可以整除時應以本數以上(含本數)，若無法整除時應以加1人計，並非四捨五入。
	
	
	

	5. 規約訂定應記載事項：
   5.1名稱、目的及所在地。
5.2派下權之取得及喪失。
5.3管理人人數、權限、任期、選任及解任方式。

 5.4規約之訂定及變更程序。

5.5財產管理、處分及設定負擔之方式。
   5.6解散後財產分配之方式。
	
	
	

	6.規約變更:原始規約內容不完備，變更規約者，內容應依規約訂定應記載之事項，並檢附祭祀公業規約變更前後對照表。
	
	
	

	7.核對已核發之派下全員證明(派下現員名冊、派下全員系統表、不動產清冊)是否與公所檔存已驗印之該祭祀公業派下全員證明書相同。
	
	
	


承辦人員：                        單位主管：








