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桃園市政府標準作業流程說明
祭祀公業派下員變動
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	申請人檢附相關文件向祭祀公業所在之區公所提出申請。
	【表1】申請書
【表2-1】變動部分系統表
【表2-2】變動後派下全員系統表
【表3-1】變動部分名冊
【表3-2】變動後派下現員名冊
【表4】切結書
【表5】拋棄書
【表6】同意書
	25日

	2.審查
	審核相關書面文件
	無
	

	3.補正
	審查結果得補正者，敘明理由及法令依據，函請申請人限期補正。
	無
	

	4.駁回
	逾期不補正或補正不全，駁回其申請。
	無
	

	5.辦理公告
	1.張貼變動部分系統表及變動部分名冊，於公所及土地所在地之里辦公處公告30天。

2.祭祀公業派下現員或利害關係人對公告事項有異議者，依祭祀公業第12條規定辦理。
	無
	30日

	6.核發派下全員證明書
	確定無人異議，公所依祭祀公業條例第17條核發變動後派下全員系統表及派下現員名冊，1份發還申請人，2份公所留存。
	無
	7日
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