更新日期 103.07.31

桃園市政府標準作業流程說明

祭祀公業法人管理人或監察人變動登記
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.受理申請
	申請人檢齊應具備表件，向所在地之區公所提出申請。
	無
	6日

	2.初審
	區公所應就申請人檢具之表件進行審核。
	
	

	3.補正
	經審查得補正者，敘明理由及法令依據，函請申請人限期補正。
	
	

	4.退件
	區公所經審不符合申請或逾期未補正，敘明理由及法令依據，退回申請書及附件。
	
	

	5.複審
	就申請人所檢附之文件予以書面審查
	無
	25日

	6.補正
	如情況係屬可補正，敘明理由及法令依據，發文通知申請人限期補正相關資料。
	
	

	7.駁回
	如情況係屬不可補正或逾期未補正，敘明理由及法令依據，發文予以駁回，並副知區公所。 
	
	

	8. 函覆申請人並核發法人登記證書
	審核後符合規定者，即核發變動後法
人登記證書與「法人圖記與管理人印
鑑式」，文並副知區公所。
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