桃園市復興區殯葬管理所組織規程暨編制表總說明
依據地方制度法第八十三之二條第二項規定：「山地原住民區之自治，除法律另有規定外，準用本法關於鄉（鎮、市）之規定；其與直轄市之關係，準用本法關於縣與鄉（鎮、市）關係之規定。」；復據同法第六十二條第四項規定：「鄉（鎮、市）公所之組織，由內政部擬訂準則，報行政院核定；各鄉（鎮、市）公所應依準則擬訂組織自治條例，經鄉（鎮、市）民代表會同意後，報縣政府備查。鄉（鎮、市）公所所屬機關之組織規程，由鄉（鎮、市）公所定之。」，爰依上開規定訂定桃園市復興區殯葬管理所組織規程。
茲本所應地方制度法修訂，改制為地方自治團體以降，所屬機關僅設清潔隊、圖書館及文化觀光所，然社會結構急速改變，人口老化問題嚴重，復以本所殯葬設施業陸續完工，為應業務需要、強化組織功能、體現事權統一，爰增設所屬機關殯葬管理所，所需員額本所暨所屬機關員額總數內調整分配，俾助益區域發展之需要。

桃園市復興區殯葬管理所組織規程
第一條    本規程依桃園市復興區公所組織自治條例第十條規定訂定之。
第二條    桃園市復興區殯葬管理所（以下簡稱本所）隸屬於桃園市復興區公所（以下簡稱區公所），其組織依本規程之規定。
第三條    本所置所長，承區長之命，綜理所務，並指揮、監督所屬員工處理業務。

第四條    本所掌理下列有關事項：
一、公立殯葬設施規劃、設置、營運及維護管理事項。
二、辦理埋葬、遷葬及公墓、納骨塔管理維護、墓區 
    勘查、巡查及違規設置墳墓查報取締事項。
三、協助民眾辦理殯儀事項。

四、殯葬消費資訊提供及推廣多元環保葬法事項。
五、有關殯葬管理業務及其他交辦事項。
第五條    本所置助理員。
第六條    本所人事、會計及政風業務，由區公所派員兼辦。
第七條　  本規程所列各職稱之官等職等及員額，另以編制表定之。

          各職稱之官等職等，依職務列等表之規定。
第八條　  本所分層負責明細表，由本所擬訂，報請區公所核定 之。
第九條　  本規程自中華民國一百十二年三月十一日施行。

桃園市復興區殯葬管理所組織規程逐條說明
	名          稱
	說    明

	桃園市復興區殯葬管理所組織規程
	本規程名稱。

	第1條  本規程依桃園市復興區公所組織自治條例第十條規定訂定之。
	明定機關設置之法源依據。

	第2條  桃園市復興區殯葬管理所（以下簡稱本所）隸屬於桃園市復興區公所（以下簡稱區公所），其組織依本規程之規定。
	明定所隸之上級機關。

	第3條  本所置所長，承區長之命，綜理所務，並指揮、監督所屬員工處理業務。
	明定所長及其職掌。

	第4條  本所掌理下列有關事項：
一、公立殯葬設施規劃、設置、營運及
    維護管理事項。

二、辦理埋葬、遷葬及公墓、納骨塔管
    理維護、墓區勘查、巡查及違規設
    置墳墓查報取締事項。
三、協助民眾辦理殯儀事項。

四、殯葬消費資訊提供及推廣多元環保
    葬法事項。

五、有關殯葬管理業務及其他交辦事項
    。
	明定任務職責。

	第5條  本所置助理員。
	明定置助理員職稱。

	第6條  本所人事、會計及政風業務，由區公所派員兼辦。
	明定人事、會計及政風業務兼辦之規定。

	第7條  本規程所列各職稱之官等職等及員額，另以編制表定之。

各職稱之官等職等，依職務列等表之規定。
	明定各職稱之官等職等及員額，另以編制表定之。

	第8條  本所分層負責明細表，由本所擬訂，報請區公所核定之。
	明定分層負責明細表訂定及核定程序。

	第9條  本規程自中華民國一百十二年三月十一日施行。
	明定規程施行日期。


桃園市復興區殯葬管理所編制表
	職稱
	官等
	職等
	員額
	備考

	所長
	委任至薦任
	第五職等至第七職等
	一
	

	助理員
	委任
	第四職等至第五職等
	一
	得列薦任第六職等(係單一編制計給)。

	合計
	二
	


附註：本編制表所列職稱、官等職等，應適用「丁、地方機關職務列等表之七」之規定；該職務列等表修正時亦同。
