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桃園市立大溪木藝生態博物館 

志工隊要點 

中華民國 103 年 10 月 14 日訂定 

中華民國 105 年 4 月第一次修訂 

中華民國 111 年 11 月第二次修訂 

中華民國 111 年 11 月 30 日桃市木博教字第 1110004998 號函頒生效 

 

第一章  總則 

第 1條 

桃園市立大溪木藝生態博物館（以下簡稱本館）為推廣各項文化活動，提高文化服務品質，加

強志願服務績效，暨凝聚志工之團隊共識，增進志工隊隊員情感，以推動地域振興，營造優質

的學習環境及服務品質，致力成為大溪常民文化學習中心，特訂定本要點。 

第 2條 

本要點依志願服務法等相關法令規章訂定之。 

第 3條 

志工隊定名為「桃園市立大溪木藝生態博物館志工隊」（以下簡稱志工隊）。 

第 4條 

隊址設於桃園市大溪區普濟路 11 號後棟 2樓。 

第二章  組織 

第 5條 

志工隊隊員是指志願服務者（以下簡稱志工）已完成志願服務法規定之基礎訓練與本館舉辦

之特殊訓練及實習，經考核通過者。 

第 6條 

志工隊受本館之指導與監督。 

第 7條 

為處理隊務，發揮分工合作之組織功能，設置幹部若干人，其名稱與職掌如下： 

一、 隊長：隊長 1名，承本館交付之任務，對外代表志工隊，對內綜理隊務及志工大會

之召集，其職責為： 

（一） 聯繫志工隊與本館之溝通與協調。 

（二） 建立志工基本資料及聯絡網絡。 

（三） 執行志工隊行政庶務性工作。 

（四） 定期召開志工大會及志工幹部會議。 

（五） 執行本館規劃之年度工作計畫。 

（六） 協助優良志工之評核、表揚及授獎事宜。 



2 
 

二、 副隊長：副隊長 1名，協助隊長執行各項隊務。 

三、組長：設行政組、導覽組、推廣組、活動組 4 組，各設組長 1名，負責各組業務暨活

動、聯繫交流，執行本館與志工隊長分派之任務。若因業務需求，經館方核可，得增減

組別。 

第 8條 

志工隊長由全體志工隊員共同票選，參選資格與方式如下：服務滿 3 年，熟稔隊務運作，並

經資格審查通過者。可自行登記或由本館推薦。 

一、志工隊長任期 2年，得連選連任一次。 

二、志工副隊長、組長由隊長遴選。 

三、志工幹部名單經本館聘任公告後始生效。 

第三章  會議 

第 9條 

志工大會每年舉行一次，必要時得舉行臨時大會。 

第 10 條 

志工大會由幹部報告年度執行業務及討論事項。 

第 11 條 

志工幹部會議由隊長規劃次年會議時間，得一至三個月召開一次，必要時得召開臨時會議。 

第四章  隊員職責 

第 12 條 

應遵守「桃園市立大溪木藝生態博物館志工隊守則」及館舍相關規定。 

第 13 條 

志工服勤時，應穿著本館規定之服裝，佩戴志工識別證，準時到勤，嚴守崗位，避免遲到早

退。 

第 14 條 

全年服務時數應達 108 小時。留隊須達 76 小時以上。 

第 15 條 

因故無法服勤時，應自覓其他隊員代理，或於 LINE 公務群組尋求代班。  

第 16 條 

有出席各項隊務會議及研習活動之義務。 

第五章  隊員權利 

第 17 條 

有接受足以擔任所從事工作之教育訓練之權利。 

第 18 條 

服勤期間由本館辦理志工意外團體傷害保險。 

第 19 條 

服勤績優者，經志工隊推薦提報本館，並由本館送有關機構參加研習或得優先參加各項活
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動。 

第 20 條 

服務期間表現優異者，經志工隊推薦，由本館擇期表揚和獎勵。另符合相關獎項資格者報請

市政府或推薦有關之機構團體予以表揚。 

第六章  附則 

第 21 條 

志工隊員於服務期間，每年須接受本館的組織考核；凡有怠忽職守、行為不良、損及文化局或

本館榮譽及未通過考核者，得以解任，詳細考核辦法如「桃園市立大溪木藝生態博物館志工

隊守則」。 

 

 


