	大溪區公所員工識別證重新製發申請表
                       申請日期：   年   月   日

	單　位
	職　稱
	姓　名

	
	
	

	申請事由
	照片欄
(如需更換照片請e-mail至80000322@mail.tycg.gov.tw)

	· 卡片遺失
· 持卡人姓名或其他身分識別資料依法發生變更
· 人為因素之卡片污損、殘缺，致無法辨認、讀寫而不能使用
· 其他不可歸責於申請人之事由：               
	

	申請人
(簽章)
	
	單位

主管
	
	人事室
	□歸責當事人，需收 
  工本費50元
□不可歸責當事人，
  不需收費。
如奉核可，請送申請書及工本費至人事室補發製卡。

	
	
	
	
	
	人事室主任

	
	
	
	
	
	

	首 長
批 示
	


注意事項
一、員工卡之核發對象為桃園市政府暨所屬機關學校、本市復興區公所及復興區    
   民代表會之員工。
二、申請費用規定如下：

  (一)首次申請核發員工卡者，免收費用。

  (二)申請人於各機關間調職或其他不可歸責於申請人之事由，申請換發新卡   
     者，免收費用。
  (三)因下列各款情事之一申請換補發新卡者，每張收取新臺幣五十元：
     1、卡片遺失。

     2、持卡人姓名或其他身分識別資料依法發生變更。

     3、人為因素之卡片污損、殘缺，致無法辨認、讀寫而不能使用。
     4、其他因可歸責於申請人之事由，致不能使用。
三、原卡片如有儲值金額時，由持卡人依悠遊卡股份有限公司規定辦理掛失及餘  
   額退回手續；申請退休或離職而繳回員工卡者，亦同。
四、持卡人申請換卡、退休或離職時，應繳回員工卡，由本室辦理註銷。如員工 
   卡已遺失，應簽立原卡片確係遺失之切結書。
五、員工卡限本人使用，並應妥善保管，如有冒用或轉借他人使用，依法追究相 
   關法律責任。
六、其餘請詳參「桃園市市民卡之員工卡作業須知」。
員工卡遺失切結書
    本人          員工卡確實遺失，無法繳回大溪區公所，倘尋獲原遺失之卡片而繼續使用，願負起一切法律上責任，並無異議。

此致
大溪區公所 

切結者：                 〈簽章〉

中華民國 年 月 日
