附件一
桃園市○○區○○里(市民活動中心)
委託管理協議書
                ○○區公所 (以下簡稱甲方)為提高(市民活動中心)使用效益，依據桃園市市民活動中心使用管理要點第三點規定，茲將○○(市民活動中心)委託○○(里辦公處/社區發展協會) (以下簡稱乙方)，雙方同意遵守下列條款：
1、 甲方同意自○○年○○月○○日起至○○年○○月○○日止，由乙方代為管理坐落於桃園市○○區○○里○○路○○號○○樓之○○(市民活動中心)(下簡稱本建物)。
代管期間最長為四年。

2、 各機關、團體或個人應於使用日十日前向甲方申請使用本建物，並於使用日前三日內向甲方繳納使用費，由甲方循預算程序，將所收取費用繳入市庫；乙方於代為管理期間須使用本建物時，仍應依桃園市市民活動中心收費標準與桃園市市民活動中心使用管理要點向甲方申請使用。
3、 乙方於代為管理期間，負責保管本建物之鑰匙，協助開關門並維護周遭秩序。
4、 由甲方訂定市民活動中心使用須知，由乙方懸掛於活動場所內，供民眾遵行。
5、 甲方依實際需要編列年度預算支應本建物管理維護費用(如:水電費、清潔費、修繕費及建物安全檢查費等)，本建物如有增建、修建或增添設備等需求，乙方需以書面向甲方提出申請，經甲方評估確有必要後，依相關法令辦理。增添之財產或物品由甲方登帳並列冊管理。
6、  甲方得定期或不定期派員檢查建物使用情形，並依相關規定辦理建築物安全檢查及定期盤點財產及物品，乙方不得拒絕；盤點結果帳物不符時，乙方需負賠償之責。 
7、 乙方代管之責任及限制：
（1） 代管期間應以善良管理人之注意義務，依本協議書約定，負責處理委託事項。
（2） 作公共使用時，應注意公共安全。
（3） 不得為任何收益或營利行為。
（4） 應自行處理代管事項，不得由第三人代為處理。
（5） 如有未經申請擅自使用之行為，乙方除應負損害賠償責任外，並應補繳自行為時至實際返還本建物期間，按桃園市市民活動中心收費標準計收使用補償金予甲方。
8、 本協議終止事由如下：
（一）期滿。
（二）代管期間，有下列情形之一時，甲方得隨時以書面通知乙方終止代管：
1、乙方違反本協議書約定事項。
2、乙方有其他足以妨礙本建物所有權之行為。
3、乙方申請提前終止代管。
4、甲方有收回本建物自行管理或另依法處理之必要。
9、  本協議終止時，本建物之各項財產、圖書及器材設備等由甲方登帳列管之財產，應由雙方現場點交，除因不可抗力或非可歸責於乙方之情事致發生毀損滅失外，如有損害，應由乙方負責回復原狀或賠償。
10、 本協議書一式二份，經雙方簽訂後生效，由雙方各執一份。
立協議書人： 
甲方：桃園市○○區公所
法定代理人：區長 ○○○ 
地址：
乙方：
法定代理人： 
地址： 
中華民國○○年○○月○○日
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