○○○（寺廟名稱）○年第1次信徒大會（執事會）會議紀錄

寺廟圖記


一、開會日期：○○年○○月○○日上（下）午○時○分       
二、開會地點：○○○○
三、出席人數：應到○人、請假○人、實到○人（詳如簽到簿）
四、列席人員：○○○、○○○、○○○（詳如簽到簿）
五、主    席：○○○（信徒推選）             紀錄：○○○
[bookmark: _GoBack]六、主席致詞：（略）
七、列席人員致詞：（略）
八、報告事項：○○○○○○○○
九、討論事項：（※依實際開會案由討論）              
第1號議案            提案人：○○○
案　由：推選○○年第1次信徒大會會議主席乙案，提請討論。
說　明：建議由○○○擔任會議主席。
決　議：（敘明實際決議情形）

第2號議案            提案人：○○○
案　由：提報○○○等○○人為本寺廟信徒乙案，提請討論。
說　明：詳如會議資料第○頁，○○○○○○○○。
決　議：（敘明實際決議情形）

第3號議案            提案人：○○○
案　由：本寺廟名稱定名為「○○○」，主祀神像為「○○○○」神聖，宗教別為「○教」乙案，提請討論。
說　明：詳如會議資料第○頁，○○○○○○○○。
決　議：（敘明實際決議情形）
            
第4號議案              提案人：○○○
案　由：訂定本寺廟章程乙案，提請討論。
說　明：詳如會議資料第○頁，○○○○○○○○。
決　議：（敘明實際決議情形）
十、臨時動議：
第1號議案  提案人：○○○ 
案  由：○○○○○○○○○○○，提請討論。
說  明：○○○○○○○○
決  議：（敘明實際決議情形）
十一、選 舉：【按實際情況記載】
（一）選舉名稱：本寺廟第1屆管理委員及監察委員選舉
（二）選舉依據：依本寺廟章程第○章第○條規定：「本廟（宮）管理委員會置管理委員○人，……。」第○章第○條規定：「本廟（宮）監察委員會置監察委員○人，……。」
（三）選舉方式：依章程規定之方式辦理；章程未規定部分，依本次會議決議之方式辦理。（選舉方式包括單記投票、連記投票、舉手表決、擲筊或其他方式等）
（四）選舉結果：
1、管理委員：○○○（○）票、○○○（○）票。
2、監察委員：○○○（○）票、○○○（○）票。
3、無效票：○○○（○）票。
（五）當選人： 
1、管理委員：○○○、○○○……等○人。
2、監察委員：○○○、○○○……等○人。
十二、散 會：同日上（下）午○時○分。                                                       
　　　　　　　　　　　　　主席：○○○（簽名或蓋章）
                          紀錄：○○○（簽名或蓋章）


附註：1、寺廟圖記得加蓋於會議紀錄封面或會議紀錄空白處。
2、會議紀錄之各項人、事、時、地、物，請務必詳列記載。
3、依會議規範第11條第2項，議事紀錄應由主席及紀錄分別簽署，如有增加簽署人之需求，由寺廟自行規定。

