
桃園市○○區 「○○宮」

○○○○（活動名稱）實施計畫

一、 計畫緣起：玉皇上帝，乃是三清所化身的太極界第一位尊神，亦即國

人所最崇敬的「天」。台灣民間均尊之為「天公」，過去每個家庭正廳的

大樑上，都設一個吊著的天公爐，可見民間對玉帝的尊敬是何等的深

入，正月初九日係玉帝的萬壽之日，乃因正月為四季之首，九為數之

極尊也。……本宮為……，藉由天公文化祭活動，為……，期使潛移默

化社會大眾，也祈求各界信眾得到庇佑，家家戶戶平安吉祥。

二、 計畫目的：

（一）推廣多元文化及文化資產保存：藉由活動，……。

（二）傳承宗教信仰文化：發揮宮廟辦理公益活動之功能……。

（三）……

三、 指導單位：桃園市政府、桃園市議會

主辦單位：本宮

          主任委員：○○○    電話： 

          活動負責人：○○○     電話：

          活動聯絡人：○○○   電話：

協辦單位：○○里辦公處、○○里辦公處、○○社區發展協會、……。

四、 活動時間：民國 107 年○月○○日至○○月○○日。

五、 活動地點：○○宮前廣場、○○公園。

六、 活動項目及內容：

日期 時間 活動項目及內容 地點

○月○○日 10:00~12:00 迎火記者會

○月○○日 社區才藝表演

○月○○日 慶讚之夜

○月○○日 祈天大典儀式

○月○○日

○月○○日 結合○○活動發展低碳綠色城市

○月○○日 利用○○宣導性別平等政策

七、 實施方法與進度：

（一）實施方法：由管理監察委員會及信徒、志工就本計畫組成任務編組

分工。

1. 總理：由常務委員○○○擔任活動負責人，綜理本次活動全盤事

務。



2. 總務組：由總幹事○○○擔任，負責本活動採購、飲食、後勤供

應、、、等事項。

3. 表演組：由管理委員○○○擔任，負責表演活動安排、接洽及聯繫。

4. 安全組：由監察委員○○○擔任組長、○○○、○○○、○○○等

為組員，負責活動安全、秩序、危機處理及與警政、消防等單位聯

繫事宜。

5. 儀典組：由○○委員○○○擔任，負責敬天、三獻禮、祈福法會等

儀式。

6. 公關組：由○○○及○○○擔任，負責活動新聞聯繫、各機關接洽

及其他宮廟接洽、、、等事項。

7. 接待組：由○○○擔任接待組長，負責活動接待。

8. 銀髮族及身障服務組：由○○○擔任服務組長，負責長者及行動

不便人士服務事項。

9. 其他：（視實際狀況自訂之）。
（二） 進度表：

時程 辦理事項

○年○月○○日 召開管理委員會訂定活動計畫

○年○月～○月 接洽表演團隊

○年○月至○月 開始籌辦及置備活動器材、用品

○年○月○○日 提活動計畫書向桃園市政府申請補助

○年○月○○日 召開內部活動籌備會議

○年○月○○日 邀請有關單位召開活動協調會議

○年○月○日至○日 活動場地佈置

○年○月○日至○日 活動執行

○年○月○日前 場地清理完成

○年○月○日前 提具成果報告申請核銷

八、 經費來源及概算：本計畫預計需新臺幣 00 萬元詳如經費來源及概算表，

本宮自籌新臺幣 00 萬元，惠請桃園市政府補助新臺幣 00 萬元。

九、 危機預防及管理措施：

（一）執掌及分工：

1.由安全組負責統籌活動安全、秩序、危機處理及與警政、消防等單

位聯繫事宜。遇天然災害或重大事故發生，立即啟動危機管理措施。

2.組織以下分工小組：

（1）秩序維護小組：負責活動意外發生時現場秩序安全維護



（2）事故通報小組：負責聯繫警政、消防、醫療、電力及其他

必要通報單位。

（3）醫療服務小組：洽請○○衛生所（或○○醫院或○○

救護組織）進駐，設置醫療服務站。

（4）交通及緊急疏散小組：疏導現場及週邊交通。

（5）服務聯繫小組：提供諮詢、繫聯及其他服務事項。

（6）復舊及保險小組：場地清理及保險事宜。

小 組 別負 責 人或窗口電 話

秩序維護小組 張○○ 0900-000-000

事故通報小組 李○○

醫療服務小組 陳○○

交通及緊急疏散小組 王○○、周○○

服務聯繫小組 劉○○

復舊及保險小組 鄭○○

（二）處理程序：

1.活動日前完成公共意外險投保事宜。

2. 危機發生立即通報安全組長○○○先生（電話 0900-000000)或副

組長○○○先生（電話 0900-000000)，依危機情況指示各分工小

組處置。

3. 重大事故立即通報有關單位並進行現場秩序維護及引導民眾疏散。

4. 專業醫療人員及車輛到達前，協助傷患搶救、救護及警戒。

5. 警消到達後，接受警消現場指揮官，並協助意外處理。

6. 公關組協助新聞處理及媒體聯繫。

7. 維護復舊：處理復舊及保險等後續事宜。

十、 預期效益及成果評估指標（含量化指標與質化指標）：
工作項目 衡量指標 指標值 說明 備註

1. 保存優良傳

統及民俗

保存方法

參與單位數
及人數、場數

･天公文化祭
･歌仔戲…等
○個里（參
與單位名
稱）
預估○人參與
及辦理○場

天公文化祭活動邀請桃園市民
及各界信士大德共襄盛舉，預
計參加○○、○○里等○○個，
人數○人，辦理○場。

2. 社會教化 教化方式

教化影響人
數

以祈天大典儀
式來教化人心
參與人數○人

以祈天大典儀式來教化人心
參與○○、○○里等○○個，人
數○人。

3. 性別平等宣

導

宣導方式

發放傳單、張
貼海報數量

以發放傳單○
張、張貼海報
○張…）方式
向○人宣導

配合性別平等政策，以發放傳
單方式，宣導家務分工平等、職
業不分性別，向○人宣傳。



4.友善城市作

為

作為

參與人數

協助銀髮族
（長者）參與
人數
身障人士參與
人數○人

本計畫以任務編組執行活動，
特別設立銀髮族及身障服務組
○人，使長者及身障人士也能
參加宗教活動，宣揚大桃園為
友善城市。長者人數○人。身障
人士人數○人。

5.低碳綠色城

市

方式

數量

･節電措施宣
導
･金紙及香減
燒數量

•以○○方式宣導節約用電、愛
護地球之理念向○人宣導
•為減少空氣污染，減少焚燒

○○公斤金紙、○○公斤香，
或推動紙錢集中燒環保政
策，將紙錢集中收受，向桃
園市環境清潔稽查大隊所轄
區中隊預約專車清運，或自
行送至指定地點集中收受○
○公斤金紙。

6.心理健康促

進

方式

參與人數或
數量

以○○（發放
傳單○張、張
貼海報○張
…）方式宣導

配合推動社區心理健康促進，
以○○方式，宣導更多市民瞭
解心理健康的重要性，並獲得
適當的訊息及資源。

7.其它(藥物濫

用防制)

參與人數 以○○（發放

傳單○張、張

貼海報○張

…）方式宣導

配合推動藥物濫用防制，以○

○方式，宣導更多市民瞭解毒

品危害、預防措施及珍愛生命之

重要。

十一、 近三年相關活動實績與成果
（一） 

（二）

（三） 

十二、 本計畫如有未盡事宜，得隨時修訂並之。


