
桃園市政府○○局受理私有土地捐贈案標準作業程序【範例】
壹、目的：為本府受理私有土地捐贈事宜，統一作業準據，以提高為民服務效能。

貳、相關法令規定及作業依據：
    一、民法第二編第二章第四節。
    二、桃園市市有財產管理自治條例。

    三、桃園市市有財產產籍管理作業手冊。
參、受理機關：桃園市政府○○局﹝依桃園市市有財產產籍管理作業手冊規定區分受理機關﹞

肆、受理土地種類：﹝依都市計畫使用分區或區域計畫使用編定種類區分﹞

伍、民眾應附證件、書表、表單、附件：
1、 桃園市政府受理私有土地捐贈案申請書【表一】。
2、 申請人身分證明文件（如身分證影本或戶口名簿影本）。

3、 土地登記謄本及地籍圖謄本。

4、 土地現況照片及位置圖。

5、 都市計畫土地使用分區證明書（非都市土地免附）。

6、 其他文件〈請管理機關依規定及業務權責需求訂立〉。
例如：〈一〉非法定空地證明。
                        〈二〉經權責機關認定有案之既成巷道或現有巷道之證 

                             明文件。

陸、作業內容：

一、流程圖：如後附。

二、流程說明：如後附。

註：本作業程序為範例，適用於一般土地捐贈，不適用於因容積移轉或都市計畫變更附帶條件等之捐贈，並請各管理機關依業務權責需求增修。
