(機關全銜)　公告 (範本)

發文日期：中華民國○年○月○日
發文字號：○○字第○○○號
附件：附表及位置圖
主旨：公告標租市有不動產（共○標），請踴躍參加投標。
依據：桃園市市有不動產短期出租作業要點。
公告事項：
一、開標日期及地點：○年○月○日(星期○)○午○時，於本機關會議室當眾開標。當天如因突發事故停止上班，將另行通知或公告辦理開標之日期及地點。
二、投標資格：凡法律上許可在中華民國領土內，有權承租不動產之政府機關、學校、公營事業機構、依法登記之法人及有行為能力之自然人，均可參加投標。如標租之不動產，依其他法令規定須具備特殊資格條件者，從其規定。
三、投標方式：以郵遞方式投標，投標人應將填妥之投標單，於蓋章後連同押標金票據等相關文件妥予密封，以掛號信件寄達「○○郵政第○○號信箱」，如逾信箱開啟時間寄達者為無效標，原件退(寄)還。
四、投標書類：投標人請於公告之日起，至開標前一日止，於辦公時間內(上午8時至下午5時)，向本機關領取投標須知、投標單及投標信封封面等投標文件，或自本機關網站下載使用。
五、標租不動產之標示、面積、使用分區或編定使用地類別、標租底價(標租年租金率)、押標金金額及位置等事項，詳如附表及位置圖。
六、本公告標租不動產係按現狀辦理標租，點交後一切應辦事項，概由承租人自行負責處理，本機關不負任何責任，投標人應逕赴現場勘查，界址以地政機關地籍圖為準，不以現場地形、地貌、圍牆(籬)為界。
七、因不可歸責本機關之情事，不能於標租公告所訂日期、時間開標時，本機關得公告或於開標場所當場宣布停止標租，並退還所寄投標信件，投標人不得異議及要求任何補償。
八、其他事項詳見投標須知及桃園市市有不動產短期出租租賃契約(格式)。
九、本公告刊登事項如有錯誤，以張貼本機關公布欄之公告為準。
十、公告相關資料及開標結果可至本機關網站下載及查詢：http://○○.○○.gov.tw/
(首長)  ○○○
