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桃園市政府標準作業流程說明
承購市有基地
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.申請書收件
	受理申請人申請。
	承購市有非公用不動產申請書。
	5日

	2.審查書件是否齊備
	審查相關書件是否齊備。
	一、申請人身分證明文件影本、印鑑證明書正本。

二、地上物權屬切結書正本。
	

	3.通知相關機關(單位)會勘
	勘查（四鄰）土地權屬、使用狀況，並請地政事務所測量占用（建）、空地面積。
	一、地籍圖謄本正本。

二、土地登記謄本正本。

三、測量成果圖正本。
	20日

	4.審核得否承購
	依相關規定審核得否承購。
	
	10日

	5.提案市政會議審議
	符合承購條件者，提報市政會議審議。
	一、市政會議提案單正本。

二、擬出售土地清冊正本。
	1個月

	6.提案市議會審議
	市政會議同意者，提報市議會審議。
	一、市議會提案單正本。

二、擬出售土地清冊正本。
	2-3個月

	7.函報內政部審議
	市議會同意者，提報內政部審議。
	擬出售土地清冊正本。
	1-2個月

	8.組成地價查估小組查估地價，並委託估價師估價
	內政部同意後，組成地價小組查估地價。
	經管市有土地價格查估表正本。
	1-2個月

	9.地價審議委員會審議售價
	查估地價後，提報地價審議委員會審議。
	
	

	10.陳報首長核定出售價格
	審議結果簽報首長核定地價。
	
	7日

	11.通知繳交地價款
	同意出售後通知繳交地價款。
	地價繳款書正本。
	1-2個月

	12.1辦理土地產權移轉
	辦理土地產權移轉相關作業。
	一、土地登記申請書正本。

二、產權移轉證明書正本。
	

	12.2駁回申請
	不符合承購條件、不同意出售或未繳交地價款者駁回申請。
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