
(  單位名稱  )  黏貼憑證用紙  
所屬年度：115                                                        黏貼單據　　　　　張

憑證編號 預   算   科   目

金                     額

用   途    說    明千

萬

百

萬

十

萬

萬 千 百 十 元

                                                

經手人

驗  收
或證明

主計

總幹事

理事長
（主任委
員）

憑

證

粘

貼

注意事項：
1.發票（或收據）確實填立買受人抬頭及統一編號。
2.「開立的品名」與「發票章抬頭之營業項目」明顯不相關者，請檢附公示資料查詢。
3.發票或收據之數量、單價、金額應詳載，如以「一式」略登，應另附明細清單。
4.請先將發票（或收據）黏貼後，再請核章人員蓋於欄位與發票紙之間（核章並為騎縫章使用)。
5.請注意：「經手人」與「驗收或證明人」不得為同一人。


