
○○區轄內運動社團計畫　自主檢核表

檢核單位：○○○○（協辦單位）

事前 項目 審核依據、標準 檢核結果 備註

申請階段

（I）

計畫申請

1.未立案社團皆已填具計畫書（I-B表），內
容確實與計畫相關，且計畫期程至 9月底，
經本單位初審後核章完畢。

是

否

2.本單位彙整各未立案社團之計畫書後，已填
具申請表（I-A表）並完成核章。

是

否

3.本單位已依限函文將申請表（I-A表）及計
畫書（I-B表）送區公所。

是

否

計畫負責人有無

限制
計畫書（I-B表）中負責人已確認設籍本區。

是

否

經費概算表
計畫書（I-B表）之經費概算表有無超出本計
畫經費編列基準表規定或標準上限之情形。

有

無

勾 選
「有」者
為異常

計畫變更
倘有計畫變更之需求，本單位有協助通知區公
所並完成計畫變更。

是

否

無變更情形

輔導提醒機制

1.有提醒受補助單位計畫申請相關作業規範或
單據不實可能衍生法律責任。

是
否

2.申請資料如有錯漏或缺失，已協助通知受補
助單位限期補正。

是

無須補正

3.受補助未立案運動社團申請補助，是否有逾
越每年 1次之限制。

是

否

勾 選
「是」者
為異常

事中 項目 審核依據、標準 檢核結果 備註

實地抽查
現場督導、抽查
實際辦理情況

1.申請補助計畫內容、日期、時間（白天或晚
上）、地點、人數等與現場實際狀況應相
符，並完成拍照佐證。

2.訪視表填畢後已核章。

是
否

事後 項目 審核依據、標準 檢核結果 備註

核銷階段

（II） 核銷程序

本單位於 9月底前，檢附核定公文影本、
核定後總表、成果報告書、團員名冊、
領據正本等送公所就地審計辦理核銷。
提醒：倘未於期限內辦理核銷，公所得不予核銷。

是

否

經費結報
同一社團如由 2個以上機關補助者，應列明各
機關實際補助金額。

是

否

無適用情形

成果照片 1.照片日期、活動時間（白天或晚上）、地點
是否與計畫相符。

是
否

2.照片人數與計畫人數是否有明顯差距。 是
否

勾 選
「是」者
為異常

3.照片是否有與其他活動重複使用或其他相關
異常情事。

是
否

勾 選
「是」者
為異常



發票、收據要件
1.買受人
2.統編
3.品名
4.金額
5.數量
6.發票或收據專
用章

1.時間、金錢、品項是否與計畫目的及經費概
算表相符。

是
否

2.不同店家之免用統一發票收據字跡是否相似
有異常。

是
否

勾 選
「是」者
為異常

3.店家名稱與購買物品是否合理。 是
否

4.憑證黏貼後，經手人、驗收、會計、總幹事
及理事長（或主委）等欄位皆已核章。

是

否

5.經手人與驗收（證明）為不同人。
是

否

講師出席費、鐘
點費

1.受款人簽名、印信及時數應相符。
2.提醒協辦單位所衍生之工作所得，未立案社
團應依國稅局、健保局等相關規定扣繳申
報。

是
否
無申請

以上各項憑證是否為正本
是

否

其他注意事項：

1. 依計畫第六點第二項規定，補助經費原始憑證應以公所核定後日期至 9月底為限。

2. 依計畫第五點第一項規定，另 2%補助各區體育會或各區立案民間體育團體之補助經費除以印刷

費、文具紙張費、誤餐費、郵寄費及碳粉為限外，所送原始憑證應以該年度 4至 8月為限。

承辦人：　　　　　　　主管：　　　　　　　日期：



○○區轄內運動社團計畫　自主檢核表

檢核單位：○○區公所

事前 項目 審核依據、標準 檢核結果 備註

申請階段

（I）

撥款程序
依核定金額於今年度本局公告日期前掣據，並
檢附核定公文影本、跨行通匯資料表各 1
份函報體育局辦理撥款事宜。

是

否

行政透明

透過相關管道（如：公所官網或協辦單位平
台）公開計畫申請等相關資訊。

是

否

開放轄內或其他體育立案團體協助計畫推行作
業。

是

否

核定計畫

1.申請表（I-A表）及計畫書（I-B表）皆有核
章並依限函文送公所辦理。

2.計畫書內容確實與計畫相關，並依計畫期程
（計畫核定後至 9月底）辦理。

是

否

經費概算表
計畫書（I-B表）之經費概算表有無超出本計
畫經費編列基準表規定或標準上限之情形。

有

無

勾 選
「有」者
為異常

計畫變更
倘有計畫變更之需求，協辦單位有通知區公所
並完成計畫變更。

有

無變更情形

輔導提醒機制

1.透過座談會、教育訓練、研（講）習、公
文、業務接觸、拜訪等口頭或文字提醒受補
助單位相關作業規範或法律責任。

是
否

2.申請資料如有錯漏或缺失，公所是否通知受
補助單位限期補正。

是

否

無須補正

3.受補助未立案運動社團申請補助，是否有逾
越每年 1次之限制。

是

否

勾 選
「是」者
為異常

事中 項目 審核依據、標準 檢核結果 備註

實地抽查
現場督導、抽查
實際辦理情況

1.申請補助計畫內容、日期、時間（白天或晚
上）、地點、人數等與現場實際狀況應相
符，並完成拍照佐證。

是
否

2.訪視案件數至少達一定比例（如其他注意事
項第 4點）。

3.訪視表填畢後已核章。

是
否

事後 項目 審核依據、標準 檢核結果 備註

核銷階段

（II） 核銷程序

協辦單位於 9月底前，檢附核定公文影本、
核定後總表、成果報告書、團員名冊、
領據正本等送公所就地審計辦理核銷。
備註：倘未於期限內辦理核銷，公所得不予核銷。

是

否

經費結報 同一社團如由 2個以上機關補助者，應列明各
機關實際補助金額。

是

否

無適用情形



成果照片

1.照片日期、活動時間（白天或晚上）、地點
是否與計畫相符。

是
否

2.照片人數與計畫人數是否有明顯差距。 是
否

勾 選
「是」者
為異常

3.照片是否有與其他活動重複使用或其他相關
異常情事。

是
否

勾 選
「是」者
為異常

發票、收據要件
1.買受人
2.統編
3.品名
4.金額
5.數量
6.發票或收據專
用章

1.時間、金錢、品項是否與計畫目的及經費概
算表相符。

是
否

2.不同店家之免用統一發票收據字跡是否相似
有異常。

是
否

勾 選
「是」者
為異常

3.店家名稱與購買物品是否合理。 是
否

4.憑證黏貼後，經手人、驗收、會計、總幹事
及理事長（或主委）等欄位皆已核章。

是

否

5.經手人與驗收（證明）應為不同人。
是

否

講師出席費、鐘
點費

1.受款人簽名、印信及時數應相符。
2.提醒協辦單位所衍生之工作所得，未立案社
團應依國稅局、健保局等相關規定扣繳申
報。

是
否
無申請

以上各項憑證是否為正本
是

否

結案階段

行政透明
結案後，應公開活動經費來源、補助事項、補
助對象、核准日期、補助金額（含累積金額）
等相關補助資訊。

是

否

結案程序

於 10月底前檢附區公所核定公文影本、核
定後總表影本、經費收支結算表、訪視
表、自主檢核表各 1份函報體育局備查或辦
理結餘款繳回。

是

否

其他注意事項：

1. 依計畫第六點第二項規定，補助經費原始憑證應以公所核定後日期至 9月底為限。

2. 依計畫第五點第一項規定，另 2%補助各區體育會或各區立案民間體育團體之補助經費除以印刷

費、文具紙張費、誤餐費、郵寄費及碳粉為限外，所送原始憑證應以該年度 4至 8月為限。

3. 未立案社團倘就計畫附表填列內容錯漏，請公所依計畫第三點第二項通知其限期補正。

4. 訪視案件數計算方式：

公所補助案件數 應訪視案件數

>100件 補助案件數*7%（無條件進位）

≦100件 補助案件數*8%（無條件進位）

承辦人：　　　　　　　主管：　　　　　　　日期：


